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ACUERDO NUMERO A-082-2021

EL CONTRALOR GENERAL DE CUENTAS

CONSIDERANDO:
Que la Contraloria General de Cuentas, conforme el articulo 232 de la Constitucidn Politica
de la Republica de Guatemala, se encuentra instituida como la entidad técnica fiscalizadora
de los ingresos, egresos y en general de todo interés hacendario de los organismos del
Estado, los municipios, entidades descentralizadas y auténomas, asi como de cualquier
persona que reciba, administre o invierta fondos del Estado o que haga colectas pablicas. Su
organizacion, funcionamiento y atribuciones son determinados por la ley,

CONSIDERANDO:
Que el Decreto Nimero 312002 del Congreso de la Republica, Ley Organica de la
Contralorfa General de Cuentas, establece como parte de las atribuciones ser el drgano
rector de control gubernamental, por lo que, las disposiciones, politicas y procedimientos
que dicte en el dmbito de su competencia, son de observancia y cumplimiento obligatorio
para los organismos, entidades y personas a que se refiere el articulo 2 de dicha Ley
Orgénica.

CONSIDERANDO:
Que el Contralor General de Cuentas, de conformidad con el Decreto Ndmero 31-2002 del
Congreso de la Republica, Ley Orgdnica de la Contralorfa General de Cuentas, se encuentra
facultado para aprobar las politicas, normas y manuales de control gubernamental de
observancia obligatoria para ejercer la funcién fiscalizadora en las entidades y personas a
que se refiere el articulo 2 de la referida Ley Orgdnica.

CONSIDERANDO:

Que oportunamente fueron aprobadas las normas de Auditoria Gubernamental de caricter
téenico, denominadas Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores
%, adaptadas a Guatemala -ISSALGT-, Acuerdo Nimero A-075 2017 del Contralor General de
o Cuentas, asi como la actualizacién de los Manuales de Auditoria Gubernamental, aprobados
£3odenn ®por el Contralor General de Cuentas, mediante Acuerdo A-066-2021; determinando que es
UPERIGR .ﬁ“ necesario contar con el Manual de Auditoria Concurrente Gubernamental, con el objeto de
. dotar a los equipos de auditoria, de las herramientas téenicas que les permitan identificar
k@ oportunamente hechos que afecten el resultado de los procesos de adquisiciones publicas, a
través de medidas preventivas o correctivas que contribuyan al adecuado uso y destino de
los recursos piblicos y patrimonio del Estado, en todas aquellas entidades contempladas en
el articulo 2 de la Ley Orgdnica de la Contraloria General de Cuentas, bajo principios de
objetividad, probidad, eficiencia, eficacia, economia y transparencia.

POR TANTO:
Con fundamento en los articulos citados y, segiin lo establecido en los articulos 1, 2, 3
literales a), f) y g), 4 literales a) y n) y 13 literales a), g) y 1) del Decreto Nimero 31-2002 del
Congreso de la Repiblica, Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas, articulos 52 y
53 del Acuerdo Gubernativo No. 96-2019, Reglamento de Ja Ley Orginica de la Contraloria
General de Cuentas.

v 1) ACUERDO NUMERO A-o82-20a1
I - Paginadea

ACUERDA:
ARTICULO 1. Aprobacién, Se aprucba el Manual de Auditorfa Concurrente
Gubernamental,

ARTICULO 2. Ambito de Aplicacion. El Manual de Auditorla Concurrente
Gubernamental, es de observancia, aplicacién y cumplimiento obligatorio para los auditores
gubernamentales, para los auditores independientes y firmas de auditorfa, cuando ejerzan el
control gubernamental externo en las entidades que indica el articulo 2 del Decreto Namero
j1-2002 del Congreso de la Repablica.

ARTICULO 3. Revision del Manual, El Manual de Auditoria Concurrente Gubernamental,
serd revisado periddicamente por la Direccidn de Aseguramiento de la Calidad de Auditoria;
la actualizacién que corresponda realizar, se hard con la coordinacién de la Subcontralorfa
de Calidad de Gasto Publico, quienes presentardn al Contralor General de Cuentas, las
recomendaciones pertinentes. La actualizacién del Manual deberd aprobarse mediante
Acuerdo,

ARTICULO 4. Interpretacién. En caso de duda relativa a la interpretacion y/o aplicacion
del Manual de Auditorfa Concurrente Gubernamental, aprobado en este Acuerdo; la
Direccién correspondiente cursard la solicitud de anilisis a la Direccion de Aseguramiento
de la Calidad de Auditorla, la que evacuard la consulta técnicamente y bajo su
responsabilidad.

ARTICULO 5. Divulgacion y Capacitacién. La Direccién de Aseguramiento de la Calidad
de Auditoria, velard para que el Manual de Auditoria Concurrente Gubernamental indicado
en este Acuerdo, se actualice y publique en ¢l sitio web de la Contraloria General de
Cuentas. Asi mismo, coordinard la capacitacién con la Direccién de Formacién y
Capacitacién en Fiscalizacion y de Control Gubernamental para los sujetos obligados.

ARTICULO 6. Transitorio. Las auditorias que se encuentren en proceso y planificadas para
el presente gjercicio fiscal al momento de entrar en vigencia este Acuerdo, deben finalizarse
conforme a los Manuales de Auditorfa Gubernamental y la Guia vigente al tiempo de la
{ emision de los nombramientos, con observancia de las normas de auditoria pertinentes y lo
instruido en el nombramiento respectivo.

ARTICULO 7. Derogatoria. Se derogan las disposiciones que contravengan o se opongan al
presente Acuerdo,

RTICULO 8. Vigencia. El presente acuerdo entrard en vigencia ¢l dia siguiente de su
publicacién en el Diario de Centro América,

Dado en la ciudad de Guatemala el trei diciembre de dos mil veintiuno.
GENe
K

COMUNIQUESE.

ACUERDO NUMERO A-ofa-30m
Pagina ade a

Contédioria General de Cuentas

MANUAL DE AUDITORIA CONCURRENTE GUBERNAMENTAL

INTRODUCCION

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 232, de |a Constitucion Politica
de la Republica de Guatemala, la Contraloria General de Cuentas aprobé el Manual
de Auditoria Concurrente Gubernamental.

De conformidad con las disposiciones legales establecidas en los Articulos 3.
Objetivos. Literales b), c), g), h) ei). 4. Atribuciones. Literales b), t), w) y x). 6. Aplicacion
del Control Gubernamental, 19. Funciones de la Subcontraloria de Calidad de
Gasto Publico y 20, Atribuciones especificas de la Subcontraloria de Calidad de
Gasto Publico v sus literales, del Decreto Numero 31-2002 de la Ley OCrganica
de |a Contraloria General de Cuentas; Articulos 28. Direccion de Auditorias Para
Atencion A Denuncias, literal c), d), f) vy 1), 31. Direccion de Analisis de la Gestidn
Pdblica, Monitoreo y Alerta Temprana, literal d) y 50. Sistemas de Auditoria
Gubernamental, del Acuerdo Gubernativo nimero 96-2019, del Presidente de la
Republica, Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas;
Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas
a Guatemala -ISSAILGT-, aprobadas mediante el Acuerdo A-075-2017, de fecha
08 de septiembre de 2017, se ha elaborado el Manual de Auditoria Concurrente

Gubernamental por la Direccién de Aseguramiento de la Calidad de Auditoria,
responsable de implementar en lo que apligue las Normas Internacionales de
las Entidades Fiscalizadoras Superiores -ISSAI.GT- y actualizar de forma oportuna
los lineamientos que apruebe la Organizacion Internacional de Entidades
Fiscalizadoras Superiores -INTOSAI-.

La aplicacion de este manual permitira estandarizar los procedimientos, debido a
que regula la ejecucion de los aspectos previos al proceso de auditoria vy las etapas
de planificacion, ejecucion, comunicacion de resultados y seguimiento, en las cuales
se describen las acciones que deben ejecutarse.

Los aspectos previos al proceso de auditoria, determinan su realizacion a las acciones
que deberan emitirse para efectuar cualquier trabajo de fiscalizacion, la etapa de
planificacion permite conocer aspectos importantes de la entidad y el area de
compras, las estrategias, objetivosy actividades a seguir; y en el proceso de ejecucion,
realizar las pruebas y verificar si cumple con las regulaciones aplicables, asimismo,
obtener la evidencia suficiente y apropiada, con el objeto de que la comunicacion
de resultados sea objetiva y permita posteriormente efectuar el seguimiento de
recomendaciones.
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Objetivos

Establecer lineamientos y procedimientos preventivos aplicados en el proceso de
auditoria concurrente, que permitan evaluar las etapas y fases de un proceso en
curso de la gestion de contrataciones y adquisiciones publicas.

Evaluar la gestion de los procesos de contrataciones y adquisiciones publicas bajo
los principios de legalidad, economia, eficiencia, eficacia, calidad, transparencia,
equidad, publicidad, racionalidad de gasto y costo-eficiencia, en el cumplimiento
de los planes, programas y proyectos.

Aplicar las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores
adaptadas a Guatemala -ISSALGT-.

Dotar a los equipos de auditoria de la técnica y herramientas para mejorar la
calidad de los procesos.

Definicion de auditoria concurrente gubernamental

Es un examen objetivo, simultdaneo, sistematico y multidisciplinario con
seguridad limitada, durante los procesos, etapas y fases de las contrataciones y
adquisiciones publicas de bienes, suministros, obras y servicios definidos por la
Direccion responsable, a través de la revision documental y fisica para comprobar
el cumplimiento de las disposiciones internas, normativa legal aplicable y
estipulaciones contractuales, con el fin de detectar situaciones o hechos que
puedan generar riesgos de danos o perjuicios al erario publico, que podria afectar
el logro de los objetivos institucionales, el resultado de las metas programadas
en los planes operativos anuales o la continuidad del proceso; con el proposito
de recomendar oportunamente a la entidad, las medidas que correspondan para
garantizar la calidad del gasto publico bajo los preceptos de probidad, eficiencia,
eficacia, transparencia, economia, legalidad, equidad, racionalidad de gasto y
costo-eficiencia.

Nivel de seguridad '

La seguridad es la confianza sobre la cantidad y tipo de procedimientos efectuados
para reducir o manejar el riesgo de presentar conclusiones incorrectas debido a las
limitaciones inherentes a todas las auditorias; el nivel de seguridad se describe en el
nombramiento de auditoria.

Seguridad limitada

Requiere efectuar procedimientos limitados que no comprenden analisis de riesgos
al sistema de control interno de la entidad.

Una auditoria concurrente gubernamental de seguridad limitada, la puede realizar
Contraloria General de Cuentas como respuesta inmediata, a cualquier proceso de
contratacion y adquisicion de bienes, suministros, obras y servicios, de las entida-
des del Estado o que manejen fondos publicos, ademas de requerimientos prove-
nientes de las denuncias ciudadanas, Ministerio Publico, Organos Jurisdiccionales,
Congreso de la Republica; asi mismo, del monitoreo de los diferentes medios de
comunicacion y la programacion de negociaciones de las instituciones y entidades
afectas de aquellos eventos de importancia de contratacion, y los considerados en
el plan anual de auditoria.

Las auditorias de seguridad limitada obligan a entender la materia contrelada y a
obtener evidencia suficiente y apropiada para fundamentar la conclusion del auditor
del sector publico.

Para la realizacion de una auditoria concurrente gubernamental, se deben cumplir
con las etapas siguientes:
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Etapas de auditoria concurrente gubernamental

Actividades o acciones
previas al proceso de

auditoria

Comunicacion
de resultados

Normas aplicables a la auditoria concurrente gubernamental

Para efectuar la auditoria concurrente gubernamental, debe observarse las Normas
Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala
-ISSAIGT-, siendo las siguientes:

ISSALGT 20
ISSALGT 40
ISSALGT 400
ISSAILGT 4000

Caodigo de ética

Control de calidad para la EFS

Principios fundamentales de la auditoria de cumplimiento
Normas para las auditorias de cumplimiento

Contrataciones y adquisiciones publicas

Son los procesos de compras para adquirir bienes, suministros, obras, servicios,
arrendamientos o cualquier otra modalidad, que realicen: a) Los organismos
del Estado; b) Las entidades descentralizadas y auténomas, incluyendo las
municipalidades, ¢) Las entidades o empresas, cualquiera sea su forma de
organizacion, cuyo capital mayoritariamente esté conformado con aportaciones
del Estado; d) Las Organizaciones No Gubernamentales -ONG- y cualquier entidad
sin fin de lucro, que reciba, administre o ejecute fondos publicos. Se exceptuan las
Organizaciones de Padres de Familia -OPF-; e) Todas las entidades de cualquier
naturaleza que tengan como fuente de ingresos, ya sea total o parcialmente,
recursos, subsidios o aportes del Estado, respecto a los mismos; f) Los fideicomisos
constituidos con fondos publicos y los fondos sociales establecidos en la ley; g) Las
demas instituciones que conforman el sector publico. Asi también, en los procesos
de contrataciones y adquisiciones que se realicen con recursos de préstamos
externos provenientes de operaciones de credito publico o donaciones a favor
del Estado, sus dependencias, instituciones o municipalidades, se aplicaran las
politicas v los procedimientos establecidos por los entes financieros o donantes,
considerandose estas disposiciones como norma especial. Se debera aplicar de
forma complementaria, las disposiciones contenidas en la ley y su reglamento que
rija las compras publicas, siempre que estas no afecten o contradigan las politicas
y procedimientos de contrataciones y adquisiciones establecidos por los entes
financieros o donantes. Si dichos entes financieros o donantes no tienen regulacién
establecida para tal fin, se aplicara lo establecido en la ley y su reglamento, En
todas las contrataciones y adquisiciones que se realicen con recursos de préstamaos
externos provenientes de operaciones de crédito publico, se debera cumplir con
un proceso de concurso competitivo, bajo responsabilidad del organismo ejecutor.
En todos los casos, debera utilizarse el sistema de Informacion de Contratacionesy
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Adquisiciones del Estado, denominado GUATECOMPRAS. En el caso de Obra fisica,
debe respetarse y cumplirse todos los indicadores de divulgacion de la Iniciativa
de Transparencia en el Sector de la Construcciéon (COST por sus siglas en inglés)’,
independientemente de la fuente de financiamiento.

Etapas del proceso de contrataciones y adquisiciones publicas

En los procesos de contrataciones y adquisiciones publicas incluyen cuatro etapas,

* Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado. Articulo 1,

Ohjeto de la ley y dmbito de aplicacion,

que representan los aspectos de la gestion a realizar, en donde el producto final
de cada etapa representa el insumo de la préxima, de conformidad con la grafica
siguiente;

Grafica 2
Etapas del proceso de contrataciones y adquisiciones puablicas

Actividades Seleccién y

contratacion Ligquidacion

preparatorias

La Auditoria Concurrente Gubernamental, se aplicara para la revision y analisis en
cualquiera de las etapas de contrataciones y adquisiciones publicas, la cual debe ser
identificada al momento de emitir el nombramiento de auditoria,

Etapas del proceso de contrataciones y adquisiciones publicas y sus fases:

1. Actividades preparatorias: Es el inicio de las etapas de los procesos de
contrataciones y adquisiciones publicas, relacionados con la programacion de
negociaciones, disponibilidad presupuestaria, requisicion, especificaciones,
entre otros, Establecidas en la normativa legal vigente, estas actividades de
preparacion previa son efectuadas por las Entidades/Unidades Ejecutoras, La
Direccion de Auditoria responsable debera tener informacion de esta etapa,
para establecer mecanismos, gue permitan determinar objetivamente la
materia controlada, que sera objeto de Auditoria Concurrente Gubernamental,
por lo gque el equipo de auditoria designado procedera adocumentarseyrecabar
datos e informacion durante este proceso, de conformidad con la planificacion
de auditoria,

Fases:
11 Estructura administrativa.
12 Programacion de negociacion.
1.3 Requisicion o pedido (solicitud de compra).
1.4 Disponibilidad presupuestaria.
15 Bases o términos de referencia.
1.6 Especificaciones generales y técnicas,
17 Disposiciones especiales y documentacién adicional (planos de construccion).
18 Criterios de calificacion y evaluacion.
19 Entrega de bases.
110 Integracion de la junta (diferentes modalidades).
11 Dictamenes técnicos y legales.
112 Proyecto de contrato.
113 Publicaciones.

2. Seleccién y contratacién: Esta es la segunda etapa del proceso de
contrataciones y adquisiciones publicas, con la documentacién de la primera,
se procede a seleccionar y contratar la mejor propuesta de los oferentes,
por lo que el equipo de auditoria, evaluara durante el proceso las acciones y
expedientes que se generen de acuerdo a la normativa legal vigente,

Fases:
2] Documentos de la junta (diferentes modalidades).
2.2 Aclaraciones y modificaciones.
23 Documentos del proceso de la recepcién de ofertas o plicas.
2.4 Garantia de sostenimiento de oferta.
2.5 Registro de precalificados.
26 Acta de adjudicacion,
2.7 Notificacion de resultados.
2.8 Documentos de contrato (garantia de cumplimiento, entre otros).

3. Ejecucién: En esta tercera etapa la Entidad/Unidad Ejecutora empieza a erogar
los fondos publicos posterior al proceso de contratacion y adquisicion publica, el
equipo de auditoria evaluara durante el proceso los documentos que respaldan
los pagos y las demas acciones relacionadas a esta etapa.

Fases:
31 Garantia de Anticipo.
32 Anticipo.

3.3 Apertura de bitacora.

3.4 Modificaciones al contrato.

35 Pagos (informes de supervision de la obra, amortizacion del anticipo y otros
documentos relevantes).

36 Garantias (Conservacion de obra o de calidad y/o de funcionamiento y saldos
deudores).

4, Liquidacién: La Entidad/Unidad Ejecutora por medio de la Comision Receptore
o Liquidadora de obra, procedera a efectuar la recepcion y liquidacion del
contrato de obra, bien y/o servicio verificando su funcionalidad, el equipo de
auditoria designado tendra que examinar durante esta etapa la documentacior
que corresponda.

Fases:
4.1 Pagos efectuados en esta etapa.
4.2 Documentos de la comision receptora v liquidadora.
4.3 Ligquidacion.
4.4 Aprobacion de liquidacion.
4.5 Funcionalidad de la obra, bien o servicio.

Actividades principales del equipo de auditoria

Las etapas de la auditoria tienen diferentes procesos, los cuales comprenden las
actividades de elaboracion, modificacion, revision y aprobacion, siendo responsables:

Cuadro1

SUPERVISOR GUBERNAMENTAL

ACTIVIDADES PRINCIPALES

4. Revisar memorando de planificacion de
auditoria, cédulas de trabajo, programas de
auditoria y toda evaluacion realizada por el
equipo de auditoria, los cuales deben estar

debidamente validados en el sistema de
auditoria.

1. Participar en las actividades a desarrollar
en las etapas de planificaciongjecucion,
comunicacion de  resultados vy
seguimiento.

2. Presentar al equipo de auditoria a las
autoridades responsables de la entidad
auditada, con base al cronograma de
actividades establecidos para el trabajo de
supernvision.

5. Trasladar el memorando de planificacion
de auditoria a la Direccion, para revision y
aprobacion.

3. Supervisar, asesorar, asistir y guiar| g participar en la realizacion de las pruebas
técnicamente a los integrantes del equipo, | fisicas (deben seleccionar las pruebas en
que participara).

durante el proceso de la auditoria.
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7. Participar en la suscripcion del acta de
apertura de la auditoria, con base al
cronograma de actividades establecido
para el trabajo de supervision.

10. Efectuar el control de calidad, mediante
revision continua, a través del sisterna de
auditoria y revision documental, durante
todo el proceso,

8. Estar presente en la comunicacion de
resultados, con base al cronograma de
actividades establecidos para el trabajo de
supervision.

T. Y otras actividades que le asigne la
Direccion de auditoria respectiva

9. Aprobar los papeles de trabajo de forma
oportuna,

Cuadro 2

COORDINADOR GUBERNAMENTAL

ACTIVIDADES PRINCIPALES

1. Participar y realizar actividades a
desarrollar en las etapas de planificacién,
ejecucion y comunicacion de resultados
de conformidad a lo establecido en el
presente manual,

6. Evaluar e informar oportunamente al
supervisor, situaciones o solicitudes que se
presenten en el transcurso de la auditoria,
inclusive provenientes de otras Direcciones,
que por sus trascendencias requieran la
participacion de instancias superiores.

2 Asignar actividades a los auditores
gubemamentales.

7. Velar por el cumplimiento de la
planificacion aprobada por la
Direccion respectiva.

3. Asignar asistentes de auditoria a los
auditores gubernamentales respectivos.

8. Implementar otros procedimientos de
auditoria o la modificacion del contenido
en la planificaciéon, deben ser analizados
con el supervisor, para la aprobacion
respectiva.

4. Elaborar con el equipo de auditoria, el
memorando de planificacion, los papeles
de trabajo, programas y evaluaciones
necesarias a realizar, para obtener la
evidencia, previo traslado al supervisor.

9. Efectuar el control de calidad, mediante
revision continla a través del sistema de
auditoria y revision documental, durante
todo el proceso.

5. Realizar las correcciones sugeridas por el
supervisor.

10. Otras actividades que le asigne el
supervisor,

Cuadro 3

AUDITOR GUBERNAMENTAL

ACTIVIDADES PRINCIPALES

1. Participar y realizar las actividades a
desarrollar en las etapas de planificacion,
ejecucion y comunicacion de resultados,
de conformidad a lo asignado por el
coordinador y a lo establecido en este
manual.

5. Actualizar programas durante el proceso
de auditoria.

2 Asignar las actividades especificas a los
asistentes de auditoria, de acuerdo con la

6. Evaluar e informar oportunamente al
coordinador, la situacion o solicitudes que

memorando de planificacion, asi como
papeles de trabajo, programas de
auditoria y evaluaciones correspondientes
para la obtencion de la evidencia del area
asignada.

planificacion aprobada. se presenten en el transcurso de la
auditoria, que por su trascendencia
requieran la participacion de instancias
superiores.

3. Elaborar con el coordinador, el

7. Efectuar las tareas asignadas con
calidad.

4. Realizar correcciones sugeridas por el
coordinador y supervisor.

8. Otras actividades que le asigne el
coordinador.
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Cuadro 4

ASISTENTE DE AUDITORIA

ACTIVIDADES PRINCIPALES

1. Desarrollar actividades que le sean |3. Apoyar en la elaboracién de papeles de
asignadas por el coordinador yjo auditor. | trabajo.

2. Coadyuvar con el auditor gubemarmental
en la realizacion de los procedimientos de
auditoria involucrandose en las etapas
planificacion, ejecucion, comunicacion de
resultados y elaboracion de informe.

4. Otras actividades que le asigne el
coordinador yfo auditor

1. Actividades o acciones previas al proceso de auditoria

La Direccion responsable, previo al proceso de auditoria debera hacer analisis
de la programacion de negociaciones, para obtener informacion y establecer
mecanismos, que permitan determinar objetivamente la(s) etapa(s) que se
establecerda como parte de la materia controlada, de las Entidades/Unidades
Ejecutoras, que seran objeto de Auditoria Concurrente Gubernamental.

Con esta informacion y considerando los criterios de materialidad, evaluacion de
riesgos, situaciones de coyuntura o de relevancia nacional y de impacto, entre
otros, la Direccion responsable, incorporara oportunamente en el Plan Anual
de Auditoria -PAA-, las Auditorias Concurrentes Gubernamentales que podran
efectuarse en cualquiera o en todas las etapas de contrataciones y adquisiciones
publicas, identificadas previo a la emision del nombramiento.

El objetivo de esta seccion, es que los integrantes de los equipos actuantes
comprendan de mejor manera el inicio de la auditoria, observando lo que se
describe a continuacién:

1.1 Emision de nombramiento

La Direccion encargada emitira los nombramientos para realizar Auditoria
Concurrente Gubernamental, como respuesta inmediata a cualquier proceso y
etapa de contratacion de bienes, suministros, obras y servicios, de las entidades del
Estado o que manejen fondos publicos y de conformidad con los requerimientos
provenientesde denuncias ciudadanas, Ministerio Publico, Organos Jurisdiccionales,
Congreso de la Republica’ y los considerados en el plan anual de auditoria.

La Direccion de Analisis de la Cestién Publica, Monitoreo y Alerta Temprana, con
base al monitoreo efectuado a los diferentes medios de comunicacion en relacion
a la contrataciéon o adquisicion de bienes o servicios, establecera eventos de
importancia relativa para la fiscalizacion concurrente. la cual podra auxiliarse por
medio de aplicaciones de tecnologias de la informacion, por tal motivo tendra de
forma oportuna comunicacién directa con la Direcciéon responsable de emitir los
nombramientos.

Sedeterminarayseconsignaraenel nombramiento respectivo la materia controlada,
identificando el proceso v la etapa a evaluar; Guia 1 “Nombramiento”.

De los nombramientos de auditoria concurrente emitidos, la Direccion responsable
debe notificar a la Direccién de auditoria sectorial que corresponda, los eventos y
la etapa de contratacion y adquisicion publica que se estaran evaluando, a efecto
de que puedan ser informados los equipos de auditoria actuantes en determinada
entidad.

1.2 Emision de declaracion de independencia

La declaracién de independencia es la manifestacion escrita y firmada por cada
integrante del equipo de auditoria, declarando que no existe conflicto de intereses
que puedan ser: personales, comerciales, financieros, econémicos o familiares
comprobables con la entidad a auditar.
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Y Acuerdo Gubernativo No, 96-2019, del Presidente de I Republica, Reglamento de la Ley Orginica de la Contraloria General
de Cuentas, articulo 28, Direccidn de Auditoria Para Atencidn A Denuncias, incisos ¢), d) y £).

4 Acuerdo Gubernativo No, 96-2019, del Presidente de la Repablica, Reglamento de la Ley Orginica de la Contraloria General
de Cuentas, articulo 31, Direccidn de Andlists de la Gestion Publica, Monitoreo y Alerta Temprana, inciso d),

5 ISSALGT 30 Valores éticos esenciales numeral 9, literal b) Independencia y objetividad, numeral 35 ¢ ISSALGT 40 numeral

6 literal b) Elemento 2: Requerimientos éticos relevantes,

Los profesionales que actuan en representacion de la Contraloria General de
Cuentas, deben realizar una declaracion anual a la Direcciéon de Auditoria en la que
esten designados y una especifica por cada nombramiento en el que forman parte
de un equipo de auditoria; Guia 2 “Declaracion de independencia”.

1.3 Recepcion de nombramiento y declaracion de
independencia

El equipo de auditoria recibe el nombramiento y la declaracion de independencia,
firman de recibido el original y fotocopia, la cual queda en resguardo de la Direcciéon
de Auditoria para el control respectivo o para dejar constancia del proceso, puede
utilizarse también el medio electrénico autorizado para el efecto.

En el caso que algun integrante del equipo de auditoria manifieste que tiene
conflicto de interés, el Director de auditoria debe entrevistarlo y sustentar con
la documentacion que valide la informaciéon plasmada en las declaraciones de
independencia y decidira la aceptacion o rechazo de la misma.

2. Etapa de planificacion

Esta etapa requiere que los equipos de auditoria realicen inmediatamente la visita
preliminar a la Entidad/Unidad Ejecutora responsable del proceso de contratacion
y adquisicion seleccionado, a efecto de recabar informacion con base a la etapa en
que se encuentra el proceso, ya que por ser dinamicos (en curso), puede ser que su
estado cambie y afecte la documentacién de la planificacion de auditoria.

La etapa de planificacion, es la mas importante de la auditoria, ya que permitira
establecer la naturaleza, alcance y oportunidad del trabajo, independientemente en
la etapa que se encuentre el proceso de contratacion y adquisicion publica.

Con relacion a las etapas y fases de la contratacion y adquisicion publica, el equipo
de auditoria podra identificar y planificar aspectos relevantes que evaluara durante
el proceso considerando el cumplimiento de la normativa legal.

2.1 Conocer el entorno de la entidad

De conformidad con las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala -ISSALGT-, la comprension de las operaciones
de la entidad constituye un requisito fundamental para comprender e identificar las
competencias, fines u objeto y atribuciones de la misma.

Elequipo de auditoria, debera conocer la entidad auditada y las circunstancias que la
rodean como: base legal, funcion, estructura organica de la entidad, unidad ejecutora
del proceso de contratacion y adquisicion, descripcion de la materia controlada
(cuando proceda: listado de oferentes, monto total ofertado, listado de productos
y los recursos considerados para el proceso de contratacion y adquisicion), criterios
aplicables (los cuales pueden ser leyes, reglamentos, acuerdos, normas, convenios,
contratos, manuales y otras regulaciones), y cualguier otra informacién necesaria’

Esta informacién contribuira a entender la necesidad, utilidad y destino de la
contratacion y adquisicion, asi como a visualizar la compatibilidad de la misma con
los objetivos y funciones establecidos para la Entidad/Unidad Ejecutora requirente.

§ ISSALGT 4000 parrafos del 118 al 122

Asimismo, el auditor tendra que conocer, aplicar y mantenerse actualizado en
leyes, reglamentos, manuales y demas disposiciones con los sistemas de compras y
contrataciones del Estado, a efecto de establecer posibles areas o fases del proceso
que, por inadecuadas acciones y omisiones de la aplicacion de las normativas
relacionadas a contrataciones y adquisiciones, asi como del control interno del
area administrativa de compras entre otros, para recomendar y aplicar las medidas
preventivas y correctivas urgentes y/o hacer las acciones legales correspondientes
cuando proceda.

Si existieran programas o subprogramas financiados con préstamos o donaciones
por convenios y tratados internacionales de los cuales la Republica de Guatemala
sea parte relacionada, las disposiciones contenidas en los mismos se aplicaran
por la entidad auditada, respetandose lo acordado entre las partes y el equipo de
auditoria verificara su cumplimiento; Guia 3 “Informacion de la materia controlada
e identificacién de criterios”.

2.2 Comunicacion con el auditado

En la visita preliminar, el coordinador y el supervisor del equipo de auditoria,
concertaran cita, a través de oficio con la Autoridad Superior de la entidad o con la
persona que ésta delegue, la cual puede ser fisica, o utilizando medios electrénicos,
con la finalidad de presentar al equipo de auditoria nombrado para la fiscalizacion,
dando a conocer el objeto, periodo, asi como la(s) etapal(s) a desarrollar en el proceso
de la auditoria, realizando una sintesis generalizada, entregar y/o enviar fotocopia
electrénicamente del nombramiento, solicitando confirmacion por el mismo medio
de la recepcion y/o firma y sello cuando corresponda’

2.3 Identificar las fases del proceso de contrataciones y
adquisiciones publicas

El equipo de auditoria debera identificar las fases con relacién a la materia
controlada indicada en el nombramiento de auditoria, de acuerdo con la legislacion
vigente de contrataciones y adquisiciones; asi mismo determinar la informacién
y documentacion que sera objeto de requerimiento, analisis y evaluacion.
Guia 4 “Etapa de Actividades Preparatorias”; Guia 4.1 “Etapa de Seleccién y
Contratacion”; Guia 4.2 "Etapa de ejecuciéon” y Guia 4.3 “Etapa de liquidacién”.

| TISSALGT 4000 parrafo del 86 al 88,

2.4 Identificacion de riesgos

De la revision efectuada a los controles de las etapas y fases del proceso en curso
de la materia controlada, se pueden identificar condiciones adversas, por lo cual
sera necesario considerar en la planificacion con el objeto de verificar y recomendar
la adopcion de correcciones al proceso de contratacion y adquisicion publica, para
asegurar su continuidad y el logro de los objetivos del evento; ademas el equipo de
auditoria debe estar alerta al riesgo de la posible comision de delitos, haciendo uso
de su experiencia y juicio profesional.

2.5 Necesidad de incluir un experto *

Cuando por la naturaleza de la materia controlada no evaluada se establezcan areas
en las que los conocimientos técnicos y especializados del equipo de auditoria no son
suficientes para emitir una conclusion, seran necesarios los servicios de un experto.

Si el equipo de auditoria considera necesario incluir el trabajo de un experto, enviara
solicitud de forma fisica y/o electronica a su Direccion, detallando de manera clara
lo gque se necesita evaluar, el mismo tiene gue ser firmado por el coordinador y/o
auditor con el visto bueno del supervisor.

La Direccion de Auditoria resolvera respecto al requerimiento del experto vy trasladar
respuesta al equipo de auditoria en un plazo de 2 dias habiles.

El experto sera nombrado por la Direccién a la que pertenece mediante
nombramiento, aceptara la declaracién de independencia, y trasladara copia al
equipo de auditoria. El experto emitira un cronograma de actividades con base
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en los requerimientos del equipo de auditoria y presentara a este ultimo, para que
verifique si contiene los aspectos, que se necesitan evaluar en un plazo de 3 dias
habiles.

El resultado del trabajo se presentara por medio de un dictamen que responda al
requerimiento del equipo de auditoria, que debera ser acompanado de los papeles
de trabajo que sustentaron los resultados, de acuerdo al cronograma autorizado.
Los documentos deberan presentarse oportunamente para gue sean utilizados en
el informe correspondiente, sin perjuicio de la forma en que deba descargarse el
nombramiento del experto.

# ISSALGT 4000 pidrrafo 79,

De no ser necesaria la participacion del experto, se deberd documentar en el
memorando de planificacion de auditoria, de igual manera razonar la necesidad de

su involucramiento.

2.6 Programa de auditoria

El equipo de auditoria aplicara diversas tecnicas y procedimientos que, a su juicio
profesional, le permitan obtener la evidencia suficiente y apropiada de aquellos
aspectos que deberan ser analizados exhaustivamente o complementados, lo
que requiere de una discusion entre los miembros del equipo de auditoria] Guia 5
“Programa de auditoria".

Los programas de auditorfa concurrente, son elaborados especificamente por etapas
correspondiente a la contrataciéon y adquisicion publica, el cual debe incluir un
detalle considerando las fases. Este detalle permite aplicar la auditoria en cualquier
momento de la gestion de las contrataciones y adquisiciones, independientemente
de su modalidad de compra, objeto, fuente de financiamiento u otros factores
CONExos.

El programa debe documentarse por escrito y ser actualizado cuando sea necesario
durante todo el proceso de la auditoria.

En una revision de seguridad limitada, los procedimientos determinados a juicio del
equipo, son los que se incluiran en el programa de auditoria y cuando se disenen los
papeles de trabajo (cédulas), deben estar directamente relacionados,

El equipo de auditoria firmara, sellard y trasladara el programa de auditoria al
supervisor para su revision, modificacion y validaciéon de estos.

Los programas de auditoria tienen los propositos siguientes:

Cuadro 5

Facilita Coordina Documenta

Identifica

? ISSALGT 4000 pérrafo 135.

2.6.1 Pruebas de auditoria

Son las que se disenan durante la auditoria para la obtencién de evidencia para el
auditor,

a) Pruebas de controles

Se utilizan para obtener evidencia sobre el diseno, implementacion y efectividad
de los controles de cumplimiento establecidos para la prevencion, deteccién y
correccion de incumplimientos e irregularidades, considerando los criterios para la
evaluacion de la materia controlada.

Pagina 6 de 32

El auditor considerara para las pruebas de control, lo siguiente:

« |dentificar los procedimientos de control importantes, relacionados con la
materia controlada o area delimitada.

« Efectuar pruebas con el objeto de asegurar el funcionamiento de los controles
establecidos,

+ Documentar las pruebas efectuadas a los controles.

« Determinar la naturaleza, oportunidad y alcance de las pruebas de controles,

b) Pruebas sustantivas
Estan disenadas para establecer las desviaciones de cumplimiento relacionadas a la
materia a examinar, El auditor determinara un nivel de confianza, con el objeto de
que la prueba sustantiva pueda detectar cualquier error importante. Las pruebas
para efectuar y la confianza aplicada en cada procedimiento, dependen del juicio
profesional del auditor.

¢) Evidencia
Es la informaciéon obtenida mediante la aplicacion de técnicas que permiten
sustentar las conclusiones:

Grafica3
Pruebas de auditoria.

Valoracion de evidencia
para sustentar las
conclusiones

Pruebas de cumplimiento

Obtencion
de

evidencia

2.6.2 Técnicas para la realizacién de las pruebas de auditoria. "

La realizacion de las pruebas de auditoria requiere la utilizacion de técnicas, con el
objeto de obtener evidencia suficiente y apropiada.

Para la obtencion de evidencia se pueden utilizar las técnicas siguientes:

a) Observacion

Consiste en presenciar como el encargado del drea de contratacionesy adquisiciones
publicas, realizalos procedimientos aplicadosen cada etapa. Estatécnica proporciona
evidencia de auditoria suficiente y apropiada de la aplicacion, pero esta limitada por
el momento en el que se efectua y por el hecho de que la observacion puede afectar
el modo en que se lleva a cabo.

b) Inspeccion

Consiste en examinar libros, registros y otros, tanto internos como externos. El
auditor analizara la fiabilidad de los documentos, teniendo presente el riesgo de
la comision de posibles delitos v que no sean auténticos, que podrian afectar el
patrimonio publico.

10 [SSALGT 4000 parrafos 144 al 155,

c) Indagacién

Consiste en obtener informacion de las personas pertinentes, tanto dentro como
fuera de la entidad auditada. Segun la materia controlada y el alcance, las entrevistas
y los cuestionarios, por si solos no constituiran, en la mayoria de los casos, una
evidencia suficiente y apropiada. Otro método posible para recabar la evidencia
pertinente es, por ejemplo, acudir a los documentos escritos de la entidad auditada.
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d) Confirmacion externa
Es la evidencia de auditoria obtenida por el equipo de auditoria, mediante la
respuesta directa, por escrito y/o medio electronico, de un tercero,

e) Repeticion

Es volver a ejecutar, de modo independiente, los mismos procedimientos ya
realizados por la entidad auditada, esto es, los controles que fueron efectuados en
las fases iniciales en el marco de las contrataciones y adquisiciones publicas.

f) Recalculo
Se refiere a verificar la precision matematica de los documentos o los registros. Esta
técnica se puede realizar de forma manual o electrénica.

g) Prueba de confirmacion:
Es comprobar los detalles de las operaciones o las actividades a la luz de los criterios
de auditoria,

h) Procedimientos analiticos:

Pueden emplearse como parte del analisis de riesgos en el area de contrataciones
y adquisiciones publicas, al momento de recopilar la evidencia de auditoria. Esta
evidencia se puede recabar comparando datos, investigando las fluctuaciones o
identificando las relaciones que parezcan no ser coherentes con lo que se habla
previsto, Las técnicas de andlisis de métodos matematicos, pueden ayudar a
los auditores del sector publico, para comparar los resultados previstos con los
conseguidos en la practica. Los procedimientos analiticos nunca pueden ser la Unica
téecnica empleada.

Si el auditor gubernamental no puede obtener evidencia suficiente y apropiada
para formar conclusiones, debido a una dificultad o cualquier caso fortuito, tendra
que modificar los procedimientos y técnicas establecidos en el memorando de
planificacion y programa de auditoria, para una mejor recopilacion de evidencia. Las
modificaciones tienen que ser aprobadas por el Supervisor, dejando justificaciéon de
esos cambios en los comentarios de las cédulas de auditoria, que fueron disenadas
para cumplir con los procedimientos previamente establecidos,

1]

2.7 Memorando de planificacion

Este documento resume las decisiones significativas de la etapa de planificacion de
la auditoria. La informacion que obtenga el equipo en esta etapa debe conservarse
en los papeles de trabajo.

El coordinador del equipe de auditoria documentara la informacion reunida, para
obtener una adecuada comprension de la entidad. El memorando de planificacion
incluye elementos importantes, tales como la normativa de la entidad, funcion,
materia controlada, entre otros. El coordinador del equipo debe limitar la informacion
exclusivamente a agquella gue es relevante.

Al formular el memorando de planificacion, el equipo de auditoria considerara los
aspectos siguientes:

* Los objetivos, el alcance y el objeto del control, criterios y otras caracteristicas
de la auditoria concurrente gubernamental, en cumplimiento al mandato de
la Contraloria General de Cuentas (nombramiento de auditoria).

« La comunicacién de obligaciones y objetivos, asi como la fijacion del
destinatario de estas comunicaciones y del momento y modalidad en que
debera hacerse.

« [actores importantes que puedan influir en la conduccion de la auditoria.

« Elcronograma de auditoria, entre otros.

El contenido minimo del memorando de planificacion es el siguiente:

v CARATULA

v INDICE

v INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD

Base legal, funcion, estructura organica de la Entidad, materia controlada, listados

M ISSALGT 4000 parrafos del 123 al 129,

de oferentes y monto total ofertado, listado de bienes, suministros, obras, servicios,

arrendamientos o cualquier otra modalidad de contratacion y adquisicion publica,

recursos financieros considerados en proceso de contrataciones y adquisiciones

publicas y estado de avance de la auditoria.

v FUNDAMENTO LEGAL DE LA AUDITORIA

Obligaciones de las distintas partes

v CRITERIOS (LEYES, NORMAS, REGLAMENTOS Y OTROS ASPECTOS LEGALES A
EVALUAR)

v OBIJETIVOS DE LA AUDITORIA

General y Especificos

v ALCANCE

v OTROS ASPECTOS EVALUADOS

Andlisis de las inconformidades en GUATECOMPRAS, modificaciones

presupuestarias, programacion de negociaciones, constancia de disponibilidad

presupuestaria y constancia de disponibilidad financiera.

+ CRONOGCRAMA DE ACTIVIDADES

v ANEXOS

Cronecgrama de actividades

Programa de auditoria

v EQUIPO DE AUDITORIA

El equipo de auditoria al realizar cada uno de los procedimientos establecidos en la
etapa de planificacion, tendra la informacion necesaria para elaborar el memorando
en el Sistema de Auditoria Gubernamental, en el cual se habilitan los campos para
ingresar los datos requeridos; Guia 6 “Memorando de planificaciéon”.

Revisados el memorando vy los programas de auditoria por el supervisor, el equipo
de auditoria los traslada por medio escrito y/o electrénico a la Direccién gque emitié
el nombramiento para que el Director revise, modifique y apruebe,

2.8 Diseno de papeles de trabajo "

Los papeles de trabajo tendran secuencia logica y cronoldgica, entendible,
debidamente referenciados y foliados.

Cuando se disenen los papeles de trabajo (cédulas) deberan estar directamente
relacionadas con el programa de auditoria.

Enlaelaboraciéon de los papeles de trabajo el equipo de auditoria tendra que observar
lo siguiente:

12 ISSALGT 4000 pérrafos del 80 al 85.
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a) Caracteristicas
Los papeles de trabajo elaborados contendran entre otras, las caracteristicas
siguientes:

« Oportunidad: realizarse en los tiempos establecidos, segun el cronograma de
auditoria y ser acordes con los objetivos de la etapa y fase.

« [Integridad: contener toda la informacion necesaria que fundamente los
resultados de la auditoria, la evidencia obtenida, asi como las cuestiones
importantes que surjan durante la auditoria, las conclusiones alcanzadas al
respecto, y los juicios profesionales realizados para llegar a esas conclusiones.

e Concision: resumir e interpretar los datos y no constituir una copia o
transcripcion de la informacion objeto de analisis.

« Claridadydetalle: elaborar de forma que sea posible su comprension por guien
hayaderevisarlos, o por quien, sin haber participado endicha elaboracion, deba
consultarlos o utilizarlos, sin necesidad de solicitar aclaraciones adicionales.

« Relevancia: Incluir aquellos asuntos de importancia para el objetivo que se
pretende alcanzar, no extendiendose a cuestiones que no estén relacionadas
con el mismo,

b) Contenido

El contenido de los papeles de trabajo esta determinado por las circunstancias y
caracteristicas de la fiscalizacion. En ellos el equipo de auditoria dejara constancia,
al menos, de los aspectos siguientes:

« Encabezado: incluira el ejercicio fiscal, la identificacion de la auditoria, la
materia controlada, referencia, el objetivo del papel de trabajo, la identificacion
por medio de iniciales de las personas que lo han elaborado y supervisado y
las fechas de realizacion.
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+ Fuente: documentos que sirven de base y en su caso, procedimiento de
obtencién.

« Objetivosy pruebas: referencia cruzada a las pruebas del programa de trabajo
llevadas a cabo para la consecucién de los objetivos perseguidos.

+ Alcance del trabajo: indica el tamano de la materia controlada y la forma de
obtencion,

« Referencias: ademas de que cada papel de trabajo tenga su propia referencia,
debe incluir las referencias cruzadas a los papeles de trabajo y la respectiva
foliacion relacionados con esa prueba, asi como a la documentacion que le
sirva de soporte, con el objeto de facilitar su revision.

« Resultados del trabajo: verificaciones efectuadas, problemas planteados,
deficiencias e incidencias encontradas,

« Conclusiones: valoracion de los resultados del trabajo en relacién con los
objetivos descritos en el programa de trabajo.

* Marcas de auditoria: simbolos que el equipo de auditoria utiliza para dejar
constancia de las pruebas y técnicas que se realizaron.

c) Sistema de referencias

Para facilitar la administracion y revision de los papeles de trabajo, la documentacion
se preparara y ordenara de manera l6gica y cronolégica, mediante un sistema de
indice de referencia cruzada y foliada que se adecue a las necesidades de cada
auditoria.

El sistema de referencia debe reunir, al menos, las caracteristicas siguientes;
« Completo,deformaquecadapapeldetrabajoesté perfectamenteidentificado,
referenciado y foliado.
+ Sencillo, evitando las referencias demasiado complejas.
« |dentificado, que cada papel de trabajo se pueda diferenciar de los recibidos
a los elaborados.

Aplicar un sistema de referencias consiste en identificar los distintos documentos
que integran los archivos de la auditoria, de forma que permita conseguir los
objetivos siguientes:

« Facilitar una organizacion logica entendible de los mismos, debiendo
ser flexible, de forma que pueda utilizarse para todo tipo de consultas de
auditorias. El programa de trabajo determinara la organizacion de los papeles
de trabajo en cada area.

« Identificar agilmente su ubicacién, basandose en una combinacion de
numeros y letras (codigo alfanumeérico).

« Relacionar la informacion contenida en un papel de trabajo con la incluida
en otro, permitiendo comprobaciones internas mediante la utilizacion de
referencias cruzadas.

d) Organizacion:

El equipo de auditoria formara el archivo de la totalidad de los documentos
relacionados con |la auditoria, cumpliendo con criterios que faciliten el acceso rapido
a la informacion contenida. Estos criterios son:

* |dentificar todos los papeles de trabajo necesarios, tanto los elaborados como
la documentacion recibida, mediante la apropiada referencia y foliacion.
« Agrupar los papeles en orden cronolégico.

El diseno de los papeles de trabajo puede variar de acuerdo a las necesidades del
equipo de auditoria, sin embargo, los mismos deben de tener los requerimientos
minimos siguientes:

« |Logotipo de la Contraloria General de Cuentas.

+ Identificacion de la Entidad Auditada,

« Materia controlada.

* Periodo de la auditoria.

» Referencia del papel de trabajo.

* |niciales de los profesionales que lo realizan, quien revisa, fecha de cada una
de las actividades.

« |dentificacion del papel de trabajo (centralizadora, sumaria, analitica y otros).

Fuente de donde se extrajo la informacion objeto de evaluacion.
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« Aspectos a evaluar,

« Marcas de auditoria.

* Objetivos.

+ Conclusiones.

* Firmas y sellos de las personas responsables del trabajo y del revisor,

2.9 Comunicacién con el auditado "

El equipo de auditoria por medio del coordinador concertara cita, de forma escrita
y/o electrénica, con la maxima autoridad de la entidad y con los responsables de las
areas que se auditaran, segun Memorando de Planificacion, con el objetivo de dar
a conocer las responsabilidades del equipo de auditoria y de la entidad auditada,
procedimiento para la comunicacion de resultados y notificacion del informe, entre
otros. Para evidencia de esta actividad, ya sea mediante oficio, suscripcion de acta
o realizacion de videoconferencia se obtendra constancia de asistencia, para lo cual
participara todo el equipo de auditoria. Guia 7 “Acta de apertura”.

| T ISSALGT 4000 parrafos del 86 al 88,

2.10 Documentacion de auditoria

Los papeles de trabajo utilizados en la etapa de planificacion de la auditoria, deberan
estar debidamente firmados por las personas que intervinieron en el proceso y
aprobados por el supervisor,

El equipo de auditoria, al efectuar la etapa de planificaciéon, debe elaborar las
cédulas que soporten esa actividad, de forma manual o en el Sistema de Auditoria
Gubernamental autorizado para el efecto.

El control de calidad es efectuado por el coordinador y el supervisor, en todas las
etapas de la auditoria, para lo cual debe elaborarse la Guia 8 “Control de calidad".

2.11 Archivo de papeles de trabajo

El equipo de auditoria compilara, en forma fisica y cuando corresponda tambiéen
electrénica, todaladocumentaciéon que soportaeltrabajo dela etapade planificacion

de la auditoria, incluyendo una copia de la Guia 8 “Control de calidad".
3. Etapa de ejecucion

El equipo de auditoria aplica procedimientos técnicos para evaluar si la materia
controlada con relacion a la etapa de contratacion y adquisicion publica, cumple los
aspectosestablecidosen leyes, reglamentos, acuerdos, resoluciones presupuestarias,
codigos, convenios internacionales y cualquier otra disposicion (criterios relevantes
identificados en la etapa de planificacion).

Esta etapa, involucra la aplicacion de los procedimientos establecidos en los
programas de auditoria. El auditor debe seleccionar y aplicar adecuadas técnicas
y procedimientos que le permitan obtener evidencia suficiente, competente y
apropiada para documentar, respaldar y emitir su conclusién sobre el objeto de
auditoria.

3.1 Ejecucion de programas de auditoria y papeles de trabajo

El equipo de auditoria debe aplicar los procedimientos a los procesos de
contrataciones y adquisiciones publicas, para determinar si éstos cumplen en todos
los aspectos significativos con los criterios identificados o si se ha presentado una
desviacion material en el cumplimiento de las regulaciones de contrataciones
aplicables, La ejecucion del programa de auditoria incluira pruebas de controles
y pruebas sustantivas (de acuerdo con el alcance del equipo de auditoria) lo que
permitira al auditor completar informacion en los papeles de trabajo disenados en
la etapa de planificacion (cédulas de auditoria) y otros que se elaboren y completen
durante esta etapa, para cumplir con el objetivo de la auditoria.

3.2 Obtencion de evidencia "

Durante el proceso de ejecucion, el equipo de auditoria obtendra evidencia suficiente
y apropiada gque fundamente o contradiga la informacion acerca de la materia
controlada. Los procedimientos de auditoria aplicables, dependeran de la materia
controlada y de los criterios identificados, asi como del juicio profesional del auditor.

La evidencia obtenida en la auditoria puede tener distintos grados de fiabilidad
dependiendo de su naturaleza, de las fuentes a las que se ha recurrido y del método
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utilizado en las pruebas realizadas para su obtencion, por lo que se establece de la
manera siguiente:

*» Laque procedede laentidad auditadatienefiabilidad cuanto mas satisfactorio
sea el control interno de las contrataciones y adquisiciones publicas.

« La obtenida de terceros independientes de la entidad auditada es mas fiable
que la adquirida dentro de la misma.

« Laobtenida directamente por el equipo de auditoria, mediante la realizacion
de inspecciones fisicas, calculos o cualquier otro procedimiento, es mas fiable
que la conseguida de terceros,

La evidencia de auditoria obtenida debe documentarse adecuadamente, debido a
que aporta pruebas para fundamentar las conclusiones y el informe.””

3.3 Resultado del experto "

El equipo de auditoria se tendra que reunir con el experto asignado, para analizar los
resultados de su trabajoy con base a ello, formarse una opinién para la elaboracién de
la conclusion. El experto proporcionara un dictamen que se encuentre relacionado
con su cronograma de actividades y al requerimiento del equipo, adjuntar los
papeles de trabajo que respaldan sus resultados, independientemente de la forma
para la descarga del nombramiento emitido por su Direccion.

De existir incumplimientos materiales que se evidencien como resultado del trabajo
del experto, éstos tienen que ser tomados en cuenta por el equipo de auditoria,

HISSALGT 4000 parrafos del 130 al 138,
15 ISSALGT 4000 pirrafo 81,
16 1SSALGT 4000 pérrafo 79.

como base para la elaboracion de hallazgos y determinacion de las acciones legales
pertinentes (sancion economica, informe de cargos o denuncia penal). En el caso
de la posible comisién de un delito, el equipo de auditoria incluyendo al experto
procedera a elaborar el proyecto de denuncia, por haber tenido conocimiento del
caso.

El experto sera responsable de las conclusiones contenidas en el resultado de su
trabajo y tendra que contribuir con los érganos competentes, cuando sea requerido.

3.4 Valoracion de evidencia

Como resultado de los procedimientos efectuados, se pueden identificar
desviaciones de cumplimiento significativas y en caso de ser necesario, realizar
pruebas adicionales gque permitan al equipo de auditoria obtener evidencia
suficiente y apropiada.

La evidencia obtenida tendra que ser evaluada de forma exhaustiva por los
integrantes del equipo de auditoria, previo a redactar como hallazgos los
incumplimientos que se consideren materiales.

3.5 Actualizacion de memorando de planificacion y programas

El memorando de planificacion y el programa, cuando proceda podran ser
actualizados con el objeto de evidenciar y delimitar el trabajo del equipo de auditoria.
Las actualizaciones se haran de acuerdo con el resultado de los procedimientos
efectuados.

Revisadas las actualizaciones del memorando y los programas de auditoria por el
supervisor, el equipo los traslada por medio escrito y/o electrénico a la Direccion que
emitio el nombramiento, para que el Director revise, modifique y apruebe.

3.6 Nota de auditoria

Si se detectan incumplimientos e irregularidades de importancia que ameriten
recomendar a las personas o entidades competentes y responsables, acciones
preventivas y correctivas que garanticen el cumplimiento de los procesos y etapas
de contrataciones y adquisiciones publicas, deben realizarlo por medio de nota de
auditoria.

17 ISSALGT 4000 parrafos del 165 al 169,
B ISSALGT 4000 phrrafo 127,

Cuando el equipo de auditoria genera nota(s) de auditoria(s) tendra(n) que ser
revisada(s), analizada(s) y atendida(s) por el supervisor gubernamental previo
traslado a la Comision de Control de Calidad y autorizacion de la Direccion gue emitio
el nombramiento; posterior a ser recibida por la Entidad/Unidad Ejecutora, deben
presentar copias al despacho de la Subcontraloria de Calidad de Gasto Publicoyala
Direccion de Auditoria responsable, para conocimiento,

El equipo de auditoria antes de recomendar la opcion de mejora que, implique
acciones por parte de la entidad, debe considerar la normativa legal vigente, su juicio
profesional, el impacto negativo hacia los beneficiarios que se pueden generary la
necesidad urgente de la contratacion y adquisicion publica en curso.

La nota de auditoria se realizara como valor agregado para que la Entidad/Unidad
Ejecutora, tenga la oportunidad de corregir a la mayor brevedad posible aquellas
deficiencias detectadas, tomando en cuenta los plazos establecidos en la ley que
rige las contrataciones y adquisiciones publicas del Estado, de acuerdo a la etapa
y fase que se encuentra el evento. La entidad tendra que informar por escrito a
los auditores de lo actuado. Al no atender las recomendaciones establecidas, se
formularan los posibles hallazgos de las deficiencias detectadas; Guia 9 "Nota de
auditoria”.

Se debera dejar constancia en el informe de auditoria final, de las acciones realizadas
por la Entidad/Unidad Ejecutora.

19

3.7 Elaboracion de hallazgos

Con base en la evaluacion de la evidencia obtenida suficiente y apropiada, de ser
procedente, el equipo de auditoria elaborara los hallazgos, considerando su juicio
profesional y la repercusion de los actos de incumplimientos y/o posible comisién de
un delito detectado como resultado del trabajo ejecutado.

Antes de elaborar los hallazgos, el equipo de auditoria se asegurara quienes son los
responsables de cada una de las deficiencias, los identificard y, ademas, recopilara
los datos de las autoridades de la entidad auditada en el periodo, siendo estos como
minimo los siguientes:

¥ ISSALGT 4000 pirrafos del 39 al 42,

« Nombres completos de las autoridades y/o responsables de la Entidad,
cotejados con el Documento Personal de Identificacion.

« Numero de Documento Personal de ldentificacion y lugar donde fue
extendido, cotejado con el original y solicitar una copia.

« Cargo que desempena o desempeno.

« Numero de |dentificacion Tributaria, cotejado contra el Registro Tributario
Unificado de la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, vy
solicitar una copia,

« Direccién particular y de ser posible que la persona indique donde puede ser
notificada.

« Numero de teléfono celular y domiciliar,

= Direccion de correo electrénico.

* Periodo de responsabilidad de la persona, comprobarlo por medio de
documentos pertinentes,

« Sueldo base nominal.

» Indicar si es Autoridad Superior o no lo es.

Es de suma importancia que el equipo de auditoria individualice a los responsables
de las deficiencias encontradas que corresponda al periodo auditado, los cargos que
desempenan y las funciones que realizan, de conformidad con la asignacion escrita
por la autoridad superior.

Elequipo de auditoria para realizar los atributos de los hallazgos, tendra que observar
lo siguiente:




18 Guatemala, JUEVES 3 de febrero 2022

DIARIO de CENTRO AMERICA

_INTEGRIDAD,
EFICIENCIAY
TRANSPARENCIA

Contraloria General de Cuentas
A

GLIATUEMALA, €

2021 Afo de la Etica
y Probidad

Bicentenario de Independencia de Guatemala

MANUAL DE AUDITORIA CONCURRENTE GUBERNAMENTAL

Estructura del hallazgo

Titulo
Debe indicar claramente y en forma resumida, lo que se detecté segun la condicion,
de manera que el lector comprenda facilmente, en que consiste la deficiencia.

Es importante indicar que, bajo ninguna circunstancia tendran que notificarse
hallazgos con titulos que no se encuentren en la base de datos. Cuando no exista
titulo en el catdlogo de hallazgos, deberan llenar el formato correspondiente (anexo
1) y entregarlo a la persona asignada, para su autorizacion.

Los titulos de los hallazgos que se propongan para su incorporacion a la base de
datos, deben ser cortos, no deben contener el nombre de la entidad, ni consignar
monto. Existe un apartado para complemento al titulo, el cual se considera que debe
identificar la particularidad del hallazgo.

Condicién

Debe describir con el detalle necesario y en forma clara, en qué consiste la deficiencia
o la condicion observada, que debe ser probada y sustentada con los papeles de
trabajo y demas evidencia obtenida. Para ello es util referirse a ;Qué fue lo que
sucedig?, ¢ Donde sucedid?, (Cuando sucedié? y ;Cuanto? (cantidad o valor que ha
causado un efecto).

En la condiciéon debe consignarse detalladamente como ejemplo el evento
que se esta evaluando, indicando el nombre de la entidad o unidad ejecutora
que corresponda, partida presupuestaria, constancia de disponibilidad
presupuestaria -CDP-, valor de la negociacion entre otros, detallando de forma
clara el incumplimiento e irregularidad reportada. No debe describirse el o los
procedimientos de auditoria efectuados.

Criterio

Debe expresar concretamente las politicas, normas y regulaciones incumplidas que
han dado origen a la ocurrencia del hecho que se ha calificade como hallazgo. Las
preguntas basicas a formularse pueden ser ; Donde esta contenido el criterio? (leyes,
politicas, manuales, normas, entre otros.), ;Cual es el ambito de aplicacion? (un
departamento, un proceso, un sistema, entre otros) y (Queé vigencia tiene? (actual,
pasado, permanente).

El criterio debe iniciarse, por ejemplo: El Decreto Numero 57-92, del Congreso de la
Republica, Ley de Contrataciones del Estado, articulo 11 Integrantes de las Juntas de
cotizacion, licitacion o calificacién, establece: *

El criterio debe iniciarse, por ejemplo: El Decreto Numero 101-97, del Congreso
de la Republica, Ley Organica del Dresupuesto articulo 3 Desconcentracion de la
administracion financiera, establece: *

El Acuerde Numero 09-03, del Jefe de la Contraloria General de Cuentas, Normas
Generales de Control Interno, articulo 1 literal a) Normas Cenerales de Control
Interno, Norma 1.8 Creacion y Fortalecimiento de las unidades de auditoria interna,
establece: “...........
Se escribe entre comillas cuando la cita estextual, Cuando la cita es parcial, se colocan
puntos suspensivos y luego se cierran las comillas, este dltimo aplica también
cuando la cita no se consigna desde el inicio del articulo, ejemplo: establece: “.xxx.",
o bien establece: “xxx.."

Consultar el texto original de |a Ley para considerar la palabra Numero o No. cuando
se refiere al Acuerdo, Decreto, Norma, entre otros.

Causa

Debe expresar la razon fundamental de la desviacion del cumplimiento del criterio,
este es un requisito basico, ya que, de la identificacion correcta de la causa, dependera
la calidad y lo apropiado de la recomendacion.

El auditor gubernamental tendra presente que, ante una condicion dada, puede
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existir mas de una causa, por lo que debe realizarse un trabajo exhaustivo con el fin
de detectar dichas posibilidades, y como consecuencia, la recomendacion que se
formule sera integral y enfocarse a cubrir las causas identificadas, con el fin de evitar
que las deficiencias persistan.

El auditor puede identificar las causas de las deficiencias, al analizar los elementos
siguientes:

Personal: Elemento alrededor del cual pueden concurrir las situaciones siguientes:
esté mal ubicado, no sea el adecuado, no se le haya brindado capacitacion, no
se le haya motivado, se presente alto indice de rotacién, asi como acciones mal
intencionadas o errores involuntarios,

Politicas, Procedimientos, Leyes, Manuales, Organizacion, entre otros: De la
misma manera pueden ser el origen de ciertas deficiencias debido a los factores
siguientes: Que sean obsoletos, estén siendo mal interpretados o aplicados, estén
desactualizados, no existan, estén elaborados incorrectamente, entre otros.

Tecnologias de la informacién: Utilizacion y/o aprovechamiento inadecuado de la
tecnologia, pueden ocasionar deficiencias.

Infraestructura: |Instalaciones insuficientes, inapropiadas, inseguras yfo mal
disenadas, edificios mal ubicados y servicios basicos deficientes, entre otros.

Lo anterior, pone de manifiesto la necesidad que el auditor defina el alcance
necesario de su trabajo y haga uso de toda su habilidad vy juicio profesional para
identificar las causas de las deficiencias.

Se deben omitir palabras tales como: Negligencia, falta de responsabilidad, falta de
transparencia, discrecionalidad,

Debe anotar el cargo funcional del o los responsables, plenamente identificados.

Efecto

Debe incluirse el efecto que tienen los hechos detectados, para que las autoridades
superiores de la entidad evaluada y los responsables directos del area examinada,
pueden valorar la importancia del hallazgo y convencerse de la necesidad y los
beneficios que se obtendran al implementar el cambio propuesto, a traveés de la
recomendacion.

El efecto debe demostrar en términos cuantitativos o cualitativos el impacto de
la condicion, tanto en relacion con el proceso, partidas presupuestarias afectadas,
area creada de la materia controlada auditada, como la probabilidad de que dicho
impacto se extienda a la entidad en su conjunto, de manera que el mismo motive
a los niveles jerarquicos correspondientes, a la implementacion de las medidas
preventivas y correctivas oportunas, para el control de los riesgos o sucesos
identificados.

La evaluacion del efecto de un hallazgo debe extenderse como minimo a identificar
los aspectos siguientes:

« Cuanto se ha visto afectada el area o cuenta evaluada, o la entidad, expresado
en: a) valores monetarios, b) calidad de bienes o servicios, ¢) cantidad de
unidades producidas o servicios prestados, entre otros.

« Queé funciones basicas de control han resultado afectadas: por ejemplo;
la autorizacion, registro y custodia de operaciones, de bienes, valores e
informacion de la entidad.

« Qué periodos han afectado, derivado que puede extenderse a diferentes anos,
meses, semanas, dias, horas, entre otros, dependiendo de la naturaleza de la
entidad y sus operaciones.

« Cual ha sido el impacto institucional en relacion con: a) la eficiencia de las
operaciones, b) el logro de los objetivos y metas, y c) la imagen institucional.

Al concluir la elaboracién de hallazgos, seran revisados por el coordinador y el
supervisor del equipo de auditoria y de ser procedente, realizar las correcciones
necesarias y trasladar el borrador de hallazgos a la Direccion de Auditoria que emitio
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el nombramiento, para revision por parte de la Comision de Control de Calidad
designada, quien emitira por escrito las observaciones y/o recomendaciones que
considere pertinentes, y en su caso el equipo de auditoria efectuara las mejoras
respectivas, previo a comunicarlos a los sujetos responsables,

3.8 Notificacion de hallazgos ™

Para la notificacion de hallazgos el equipo de auditoria efectuara el requerimiento
a la entidad auditada, de la direccion del domicilio yfo correo electrénico de
los responsables para la entrega de las notificaciones, corroborandolos con la
informacion que esté almacenada en la base de actualizacion de datos que disponga
la Contraloria General de Cuentas, relacionada a cada empleado o funcionario
publico.

La notificacién de hallazgos puede ser de manera escrita y/fo electronica v es
realizada por el equipo de auditoria, generada a través del sistema informatico
autorizado o por medio manual, siempre y cuando este ultimo contenga el visto
bueno del Director donde se haya emitido el nombramiento; para dejar constancia
de lo actuado, el equipo de auditoria debera adjuntar a los papeles de trabajo, oficio
vy cédula de notificacion de incumplimientos firmado por el responsable o por el
procedimiento que indique la legislacion vigente aplicable.

La comunicacion de las deficiencias detectadas, debe darse a conocer a los
responsables y/o maxima autoridad de la entidad, con el objeto de que, en el plazo

20 1SSALGT 4000 parrafo 89

legal establecido, presenten los comentarios y documentacion de soporte en forma
impresa y/o electrénica, para la evaluacion oportuna e inclusion en el informe,

Los atributos de los hallazgos que se deben notificar a la autoridad superior de la
entidad son condicién, criterio, causa, efecto y recomendacion, para los efectos
correspondientes.

Losatributosde los hallazgos que se deben notificar a los responsables son condicion,
criterio, causa y efecto.”!

3.9 Recomendaciones °

El equipo de auditoria debe realizar las recomendaciones necesarias destinadas a
lograr mejoras sin tener un alto grado de detalle, que contribuyan a promover la
buena gestion publica.

Toda recomendacion debe contener los datos necesarios que permitan a las
personas responsables de su cumplimiento, tener una comprension amplia y clara
que facilite llevarlas a la practica. Sin embargo, no debe presentarlas tan detalladas
que le hagan asumir el papel de la entidad y pongan en riesgo su objetividad, por lo
que deben considerarse los aspectos siguientes:

« Evaluar el costo frente al beneficio.

« Cubrir todos los aspectos del cambio propuesto.

« Tomarencuenta loscriterios vertidos por los responsables del area examinada.

« Orientar las acciones hacia la eliminacion de las causas del problema.

« Procurar fortalecer los controles existentes, aumentando la eficiencia y
seguridad,

« Orientar a la unificacién de criterios de operacién y control,

« Establecer con los funcionarios y empleados publicos que deben realizar los
procedimientos derivados de la recomendacion o recomendaciones referidas.

El coordinador y el supervisor del equipo de auditoria, cuando realicen la notificacién
de hallazgos deben trasladar a la autoridad administrativa superior de la entidad
auditada, por medio escrito y/o electrénico las recomendaciones, con el objeto de
consensuar y obtener el compromiso por medio escrito y/o electrénico, para ser

1 ISSALGT 4000 parrafo 205.
22 ISSALGT 4000 parrafo 202.

ejecutadas de acuerdo a un plan de accion, dicha autoridad tendra el tiempo que
estipula la normativa aplicable para expresar la aceptacion o no de estas, en caso
contrario justificara y fundamentara su decision, se debe dejar constancia de este
proceso, en la Guia 10 “Comunicacién de recomendaciones”.

De las observaciones emitidas por la autoridad administrativa superior segun
lo descrito en el parrafo anterior, el equipo de auditoria analizara si acepta o
no, el rechazo de la recomendacion, y de considerarlo oportuno modificara las
recomendaciones para que sean viables y factibles, las cuales quedaran contenidas
en el informe de auditoria correspondiente.

3.10 Comunicacioén con los responsables

El equipo de auditoria debe comunicarse con los funcionarios de la entidad auditada,
con el objeto de:

« Obtener los puntos de vista respecto a los incumplimientos notificados,
« Facilitar la oportuna adopcién de acciones preventivas y correctivas que
correspondan.,

Elequipode auditoriadebe reunirse con las autoridades y funcionarios o empleados
responsables de la entidad auditada, de conformidad al plazo fijado y la forma
indicada en el oficio de notificacion de hallazgos, con el objeto de recibir de forma
escrita y/o electronica los comentarios y pruebas de descargo de las deficiencias
detectadasf"la evidencia de la reunion debera ser un acta (cuando la reunion sea
presencial) o la constancia que se emita de dicha actividad (cuando sea mediante
videoconferencia); Guia 11 “Acta de comunicacion y cierre de ejecucién de
auditoria”.

En caso que la reunion sea de manera personal, el acta debe ser firmada por todos
los responsables, en el entendido que, si estos se hicieren acompanar de asesores o
personas ajenas a las notificadas, no firmaran ni compareceran en el acta asentada,
asi como no deberan participar en la reunion, unicamente podran participar los
responsables notificados. Sin embargo, las personas que se presenten con mandato
especial con representacion, podran realizar las diligencias que corresponden al
responsable del hallazgo notificado.

¥ ISSALGT 4000 parrafos 89 y 90,

M ISSALGT 4000 parrafos 51,

En caso que los responsables de la entidad auditada, no se presenten a la reunion
presencial o no participen en la videoconferencia de comunicacion y cierre de
auditoria en la hora y fecha establecida en la notificacion de hallazgos, v que no
medie una solicitud de prorroga, el equipo de auditoria procedera a redactar
el acta haciendo constar dicho extremo y en ausencia de los responsables en la
videoconferencia no se incluiran en la constancia de participaciéon.

Eleguipode auditoria verificara cuidadosamente que ladocumentacion de descargo
presentada, de forma personal y/o electronica, esté foliada, firmada y de acuerdo con
el (los) hallazgo(s) notificado(s), dando cumplimiento a lo establecido en el Sistera
de Comunicaciones Electronicas de la Contraloria General de Cuentas.

25

3.11 Analisis de comentarios y documentos de soporte

Elequipo de auditoria debe analizar cada uno de los comentarios presentados por los
responsables, verificando los documentos de descargo y argumentos presentados,
para formar una conclusion que servird de soporte para desvanecer, modificar o
confirmar el (los) hallazgo (s); Guia 12 “Analisis de respuesta”.

Como resultado del analisis de la documentacion de respaldo, en casos muy
excepcionales y disponiendo con la evidencia de auditoria pertinente, se pueden
realizar modificaciones materiales a los atributos de los hallazgos, que permitan
fortalecer la idoneidad de los resultados de auditoria. Las modificaciones deben ser
aprobadas por la Direccion que emitio el nombramiento y efectuarse nuevamente
el proceso de notificacion, si la modificacion del hallazgo es relevante o cambia
la esencia del mismo, el equipo de auditoria, debe establecer un plazo acorde al
cronograma de actividades de la Direccion de Auditoria respectiva, para no retardar
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los resultados de la auditoria, permitiendo a los responsables ampliar las pruebas de
descargo presentadas.

Todo hallazgo debe incluir los comentarios que los responsables emitieron en la
comunicacion y cierre de la auditoria; estos comentarios pueden ser en diferentes
sentidos: a) aceptando expresamente el hallazgo, b) proporcionando informacion
o explicaciones adicionales con respecto al error detectado y ¢) mostrando
inconformidad total o parcial.

*ISSALGT 4000 parrato 195,

3.12 Comentarios de auditoria

El equipo de auditoria debe dar respuesta a cada comentario que presentan los
responsables. Detallar ampliamente las razones por las cuales se desvanece o
confirma total o parcialmente el hallazgo.

El resultado del andlisis realizado en la Gula 13 Analisis de respuestas, sera el texto
del atributo “Comentario de Auditoria” del informe.

3.13 Acciones legales "

Estas seran consecuencia de aquellas deficiencias detectadas como infraccion vy
confirmadas como hallazgo, por parte del equipo de auditoria,

Las infracciones son todas las acciones u omisiones que impliquen violacion de
normas juridicas o procedimientos establecidos de indole sustancial o formal,
por parte de servidores publicos u otras personas individuales o juridicas, sujetas
a fiscalizacion de la Contraloria General de Cuentas y sancionable por ésta, en la
medida y alcances establecidos en su ley organica u otras normas juridicas, con
independencia de las sanciones y responsabilidades penales, civiles o de cualquier
otroorden gue puedanimponerse oen que hubiereincurrido la persona responsable,
dependiendo de la accion u omisién.

Las acciones legales se dividen en:

a) Sanciones pecuniarias

Las sanciones pecuniarias se imponen a los empleados publicos y demas personas
individuales o juridicas sujetas al control y fiscalizacion de la Contraloria General de
Cuentas, consistente en el pago de una cantidad monetaria, por haber incurrido
en infracciones, de conformidad al procedimiento establecido en la normativa
aplicable,

El equipo de auditoria, realizara las solicitudes de sanciones pecuniarias, de acuerdo
con los formatos y lineamientos establecidos en el sistema autorizado por las
autoridades; y las enviara a la autoridad correspondiente, para que sean impuestas a
los responsables de los hallazgos que fueron confirmados, de acuerdo con las leyes
aplicables vigentes.

[ 2 ISSALGT 4000 pérrafo 12, |

Las sanciones pecuniarias solicitadas se aplicaran sin perjuicio de proceder, en forma
inmediata, a:

1. Presentacion de las denuncias o querellas penales, al existir la comision de
posibles delitos o

2. Demanda en juicio de cuentas, al existir menoscabo en detrimento al
patrimonio del Estado.

Las deficiencias determinadas al sistema de control interno de las contrataciones
y adquisiciones publicas, deberan integrarse en un solo hallazgo e imponer las
sanciones pecuniarias a cada responsable; de acuerdo a lo anterior, los hechos que
pudieran ser constitutivos de delito, no deben incluirse en este.

b) Formulacién de cargos
Es la accion legal derivada de un hallazgo que ocasiond menoscabo al patrimonio
del Estado, con el fin de promover un juicio de cuentas. De haberse establecido en

definitiva que el patrimonio de las entidades sujetas a fiscalizacion sufrié pérdidas
en el manejo de su hacienda, en dicho juicio se buscara la restitucion o pago
correspondiente’’

Si el equipo de auditoria determina que existio menoscabo a la entidad, en el
transcurso de la ejecucion de la gestion de contrataciones y adquisiciones publicas,
en las etapas de ejecucion y liquidacion, deberan generar del Sistema de Auditoria
Gubernamental el informe de cargos provisional y notificarlo a las personas
responsables, cumpliendo con el plazo establecido para presentar las pruebas de
descargo, documentos de respaldo o el pago correspondiente.

En este proceso, el equipo de auditoria debe observar los numerales 3.10, 311 y 312
del presente manual y lo establecido en el Reglamento de la Ley Organica de la
Contraloria General de Cuentas.

Si los documentos probatorios no desvanecen el hallazgo, el equipo procedera a
generar del Sisterna de Auditoria Gubernamental el proyecto de informe de cargos
confirmado, previo a su notificacién, debera contar con opinién favorable de la
Direccién de Asuntos Juridicos; y sequidamente debera notificar a los responsables
el informe de cargos o improbacion de la cuenta, posteriormente lo remitira a la
Direccion de Asuntos Juridicos para que ésta continue con su tramite.

T Pecreto niamero 1126, Ley del Tribunal de
Cuentas, articulo 70,

Las formulaciones de cargos tanto provisionales como definitivos con sus
respectivos oficios y cédula de notificacién, se realizaran de acuerdo con los
formatos establecidos en el sistema autorizado para el efecto o lineamientos
emitidos por las autoridades correspondientes.

En caso que la opinion emitida por la Direccion de Asuntos Juridicos no sea favorable,
el equipo de auditoria analizara aportar mayores elementos de prueba y solicitara
nuevamente la opinion, o de lo contrario evaluara la aplicaciéon de otra accion legal.

c) Denuncias penales

Son las acciones que presentan los equipos de auditoria en cumplimiento de su
funcion al evidenciar, por parte de las personas responsables en los organismos,
instituciones o entidades sujetas a fiscalizacion, la comisién de posibles delitos de
acuerdo con la legislacion vigente.

Elequipo de auditoria debe estar atento a identificar la comision de un posible delito,
durante la ejecucion de la auditoria a través de la obtencion de evidencia suficiente y
apropiada. De esta forma, los equipos de auditoria que detecten actos que pudieran
ser indicativos de posibles ilicitos, deben actuar con la debida diligencia profesional y
prudencia para sustentar la accion promovida en futuras investigaciones realizadas
por los 6rganos competentes.

Comeo resultado del analisis de la evidencia de los incumplimientos e irregularidades,
el equipo que determine la posible comision de un delito, debe generar del Sistema
de Auditoria Gubernamental el proyecto de denuncia, el cual debe ser revisado por
el coordinador y aprobado por el supervisor y ser trasladado a la Direccion del sector
al que pertenece, adjuntando todos los medios de conviccion y cuando proceda
el acta de comunicacion de resultados, la que puede ser de manera personal o
por medio electrénico, para que ésta solicite a la Direccion de Asuntos Juridicos,
analisis de los hechos descritos y si estos pueden ser constitutivos de delito y
consecuentemente opine sobre la procedencia de la presentacion de la misma ante
el érgano competente.

El proyecto de memorial de denuncia, se realizara de acuerdo con los formatos
establecidos en el Sistema de Auditoria Gubernamental o lineamientos emitidos
por las autoridades correspondientes,

Posterior a la recepcién de la opinién, si ésta fuera procedente, el equipo de
auditoria integrara el expediente de la denuncia penal y lo trasladara completo en
original y las copias solicitadas por medio de oficio a la Direccion de Auditoria que
emitio el nombramiento; de las cuales el equipo de auditoria debe conservar una
copia, para que esta lo envie a la Direccién de Asuntos Juridicos para continuar
con la presentacion formal ante el érgano competente, No podra presentarse
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memorial de denuncia sin el auxilio de un Abogado y Notario de la Contraloria
General de Cuentas.

Encaso que la opinion emitida por la Direccién de Asuntos Juridicos no sea favorable,
el equipo de auditoria analizara aportar mayores elementos de prueba y solicitara
nuevamente la opinion o de lo contrario evaluara la aplicacion de otra accion legal.

3.14 Carta de representacion

Es la declaraciéon escrita por medio de la cual la autoridad de la entidad auditada,
reconoce haber puesto a disposicion del equipo de auditoria la informacion
requerida, asi como la comunicacion de cualquier hecho significativo ocurrido
durante el periodo bajo examen y hasta la fecha de terminacion de la auditoria.

Es necesario dar a conocer su contenido a los funcionarios apropiados de la entidad
con suficiente tiempo, para reducir la posibilidad de enfrentarse con el rechazo de
la entidad a suministrar este documento.

Por lo general debe cubrir aspectos tales como:

1. Todos los registros relacionados con la materia controlada, documentos
derivados del cumplimiento de los criterios aplicables a la entidad, que han
sido puestos a disposicion del equipo de auditoria, que practicé el trabajo de
campo.

2. La entidad admite su responsabilidad en el disefio e implementacién de
controles que impidan y detecten la posible comision de delitos.

3. Sedio a conocer todo cuanto deba ser revelado (contingencias, actos ilegales
y transacciones relacionadas).

La carta de representacion complementa los procedimientos de auditoria
ejecutados por el equipo, sin sustituirlos. Las manifestaciones escritas evitan
cualquier malinterpretacion que pudiera producirse, pues otorga certeza y
seguridad de cada acto, contrario al caso de recibirse declaraciones verbales de
los encargados de la entidad auditada.

La carta de representacion debe ser firmada por la autoridad correspondiente de la
entidad examinada, debido a que es la responsable de la emision de la informacion
plasmada en esta.

La carta de representacion debe tener la fecha del acta de comunicacidn y cierre de
ejecucion o la constancia de participacion en la videoconferencia.

Al solicitar la carta, el equipo de auditoria debe requerir que, si se presentaren
cambios o hechos posteriores a la fecha de emision de ésta y previo a la oficializaciéon
v notificacion del informe final a la entidad, que afecten directamente a la materia
controlada, la autoridad responsable debe informar sobre esta cuestion y emitir una
nueva. Guia 13 “Carta de representacion”.

Este documento puede realizarse de forma escrita y/o electrénica,
3.15 Documentacion de auditoria

Consiste endocumentar la evidencia de auditoria que fundamentara en esta etapa, la
conclusiony elinforme correspondiente. Los papeles de trabajo deben ser completos
y detallados referenciados y foliados, con el objeto de que cualquier auditor que no
haya efectuado la auditoria, con solo consultarlos obtenga las mismas conclusiones
descritas en el informe.

La preparacion de los papeles de trabajo debe ser efectuada por los auditores vy
coordinador y revisada por el supervisor; estos documentos deben ser firmados por
todo el equipo de auditoria que participé en el desarrollo de la actividad.

2 ISSALGT 4000 parrafos del 80 al 85.
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3.16 Archivo de papeles de trabajo

El equipo de auditoria compilara, en forma fisica y cuando corresponda también
electronica, toda la documentacion que soporta el trabajo de la etapa de ejecucion
de la auditoria, incluyendo una copia de la Guia 8 "Control de calidad",

4, Etapa de comunicacién de resultados

El proceso de fiscalizacion incluye la elaboracion de un informe por escrito
para comunicar los resultados a los usuarios, estos pueden ser los funcionarios
responsables de las entidades auditadas, Organismos, Congreso de |la Republica de
Guatemala, entidades requirentes y a la poblacién en general.

El informe debe ser comprensible, conciso, completo, objetivo e imparcial y debe
exponer de manera clara las principales conclusiones de la auditoria, permitiendo al
lector la comprension del trabajo realizado, los motivos y la forma en que se efectud,
generando recomendaciones practicas para corregir las deficiencias detectadas vy
mejorar la gestion de la entidad; de corresponder, posteriormente deben emitirse
las acciones legales respectivas.

41 Formacion de conclusion *

En funcién del alcance y mandato de la auditoria concurrente, la conclusion debe ser
la forma de una declaracién de seguridad limitada o de una respuesta mas detallada
a preguntas de auditoria especificas, que se deriven de la materia controlada.

Sequridad limitada

¢ Conclusion limpia:
Es cuando el equipo de auditoria no haya identificado actos de incumplimiento de
importancia material.

Ejemplo:

Sobre la base del trabajo de la auditoria efectuada de la institucion publica xxxx,
del proceso de licitacion publica numero xxx-xx del evento xxxxxxxx, identificado
con el Numero de Operacion Guatecompras -NOG-xxxxx, al inicio del Examen de
Auditoria, se encontraba en la fase de Junta de Licitacién; correspondiente a la
etapa de Actividades preparatorias, la cual se realizo razonablemente de acuerdo
a lo normado en el Decreto del Congreso de la Republica de Guatemala xx-xx,
Ley de Contracciones del Estado y sus reformas; el Acuerdo Gubernativo xxxx-xx,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; ISSAILGT 4000, parrafo del XXX
al XXX y del XXX al XXX y Resolucion XX-XXX, del Ministerio de Finanzas Publicas
relacionadas con las normas para uso del Sistema de Informacion de Contrataciones

* ISSALGT 4000 parrafos del 165 al 169y
del 177 al 187,

y Adquisiciones del Estado de Guatemala -CUATECOMPRAS-,

» Conclusidon de incumplimientos
Es cuando el equipo de auditoria haya detectado actos de incumplimiento en la
materia controlada auditada.

Ejemplo:

Sobre la base del trabajo de la auditoria efectuada de la institucion publica xxxx,
del proceso de licitacion publica numero xxx-xx del evento xxxxxxxx, identificado
con el Numero de Operacion Guatecompras -NOG- xxxxx, al inicio del examen de
auditoria, se encontraba en la fase de Publicacion de aviso; correspondiente a la
etapa de Seleccion y Contratacion, el cual no se realizoé de acuerdo a lo normado
en el Decreto numero xxx-xxxx del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
de Contracciones del Estado y sus reformas; el Acuerdo Gubernativo xxxx-xx,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; con lo contenido en el Manual
de Auditoria Gubernamental de Cumplimiento;, en la ISSALGT 4000, parrafo del
165 al 169 y del 177 al 187 y la Resolucion xx-xxx, del Ministerio de Finanzas Publicas
relacionadas con las normas para uso del Sistema de Informacion de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado de Guatemala -CUATECOMPRAS-,
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Derivado de los incumplimientos descritos anteriormente, la Comision de Auditoria,
a través de la nota de auditoria, numero xxxx de fecha xxxxxx, sugirié la correccién
de las inconsistencias detectadas al evento, la cual fue notificada a (nombre del
funcionario o responsable y cargo publico, e Institucion Gubernamental),

El siguiente parrafo debe consignarse como dltima conclusién en los informes de
auditoria concurrente:

El equipo de auditoria presenta los resultados del trabajo realizado, a efecto de
garantizar la eficiencia, eficacia y calidad del gasto publico; no obstante, todas las
decisiones administrativas, técnicas y legales respecto al proceso auditado son
responsabilidad de las autoridades de la (nombre de la entidad).

4.1.1 Parrafo de hechos posteriores

Una vez formulado los resultados de la auditoria, si lo considera pertinente el equipo
de auditoria, se podra anadir un parrafo para resaltar determinadas cuestiones, con
elfin de llamar la atencion sobre situaciones posteriores a la ejecucion de la auditoria,
donde se podria observar si tomaron en cuenta las recomendaciones dadas a
conocer, sobre los procesos, etapas y fases de las contrataciones y adquisiciones
publicas de la materia controlada evaluada.

4.2 Informe de auditoria”

Los informes de Auditoria Concurrente Gubernamental, seran elaborados
de acuerdo a la planificacion establecida, en cualquiera de las cuatro etapas
identificadas en las contrataciones y adquisiciones publicas. Si dentro de la
planificacion se contempla auditar la materia controlada en sus cuatro etapas,
el equipo de auditoria emitira informes ejecutivos en las primeras tres etapas a
la Direccion y cuando sea requerido por la Direccién y/o Autoridades Superiores
de la Contraloria General de Cuentas, un informe de auditoria parcial. Al cierre
de la cuarta etapa emitird un informe de auditoria final detallando cada uno de
los procesos de auditoria, situaciones e irregularidades identificadas, acciones
preventivas, correctivas adoptadas y comunicadas por la Entidad, adjuntando
como anexo los informes parciales cuando sean emitidos.

Elinforme de auditoria debe ser elaborado de forma objetiva, clara y precisa, ademas
tendra que ser conciso, pero eso no implica omitir asuntos importantes, sino evitar
utilizar palabras que pueden llevar a interpretaciones erradas. Es importante que el
equipo de auditoria tenga en cuenta que un exceso de detalles puede confundir al
usuario e incluso minimizar el objetivo principal del informe.

En general, un informe de auditoria concurrente gubernamental debe contener
como minimo los elementos siguientes:

« Pre-caratula.

« Carta de Oficializacion.

« Caratula,

« Indice.

+ Resumen gerencial.

[ ' ISSALGT 4000 parrafo del 177 al 208, l

INFORMACION GENERAL

BASE LEGAL

FUNCION

UNIDAD EJECUTORA DEL PROCESO DE CONTRATACION Y ADQUISICION
DESCRIPCION DE LA MATERIA CONTROLADA

« Listado de oferentes y monto total ofertado

+ Listado de productos

« Losrecursos considerados para el proceso de contratacion y adquisicion
ESTADO DE AVANCE DE LA AUDITORIA

FUNDAMENTO LEGAL DE LA AUDITORIA

CRITERIOS APLICADOS A LA MATERIA CONTROLADA

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

« General

AU AN U

SSNK

« Especificos
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v ALCANCE DE LA AUDITORIA

« Areafinanciera

« Areatécnica

« Limitaciones al alcance

« Otros aspectos evaluados

ANALISIS DE INCONFORMIDADES EN GUATECOMPRAS
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
PROGRAMACION DE NEGOCIACIONES

CONSTANCIA DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA
CONSTANCIA DE DISPONIBILIDAD FINANCIERA
CONFLICTOS DE CRITERIOS

COMENTARIO Y CONCLUSION

« Comentarios

+ Conclusion

RESULTADOS DE LA AUDITORIA

« Hechos posteriores

AUTORIDADES DE LA ENTIDAD RESPONSABLE DEL PROCESO AUDITADO
EQUIPO DE AUDITORIA

ANEXOS

Nombramientos

Declaraciones de independencia

Formulario estadistico

Forma SR1

Nota de auditoria

(y otros que se consideren necesarios)

LLLLsES

<

AR RN

ElequipodeauditoriageneraraelinformeenelSistemade AuditoriaCubernamental
y lo trasladara a la Direccion de Auditoria que corresponda, para que la Comision
de Control de Calidad establecida, lo revise y de existir errores, lo devuelva para
correcciones.

Después de efectuadas las correcciones, el equipo de auditoria procedera a
imprimir, firmar y sellar el informe final y lo trasladara nuevamente a la Direccion,
para que ésta a través de firma y sello, deje constancia de que lo conocié.

Posteriormente, el informe se trasladara a la autoridad superior o quien ésta delegue,
para ser oficializado.

El equipo de auditoria debe adecuarse a los plazos estipulados en el nombramiento
y cronograma de auditoria, a fin de que el informe pueda emitirse en el tiempo
previsto, permitiendo que la informacién revelada sea oportuna para las partes
interesadas.

4.3 Notificacion del informe

El equipo de auditoria notificara el informe, por medio de oficio y cédula de
notificacién y/o por medio electrénico cuando corresponda en cumplimiento al
Sisterna de Comunicaciones Electronicas de la Contraloria General de Cuentas,
al responsable de la entidad auditada (Autoridad Superior) y/o al usuario
correspondiente.

4.4 Documentacion de auditoria

El equipo de auditoria debe consolidar en un solo archivo toda la documentacion
que soporta el trabajo realizado. El archivo de los papeles de trabajo debe quedar
ordenado de manera logica y cronologica a fin de que cualguier usuario/profesional
que tenga acceso a ellos pueda comprender todo el proceso de la auditoria.

La preparacion de los papeles de trabajo, deben ser realizados por los Auditores y
Coordinador del equipo y estar revisados y aprobados por el Supervisor, sin olvidar
la utilizacion de la Guia 8 Control de Calidad.

El equipo debe entregar los papeles de trabajo de forma impresa y cuando
corresponda de manera electrénica al Departamento y/o Unidad correspondiente,
en el plazo establecido para el efecto.
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5. Etapa de seguimiento

Los informes debidamente oficializados de auditoria concurrente, en los cuales la
materia controlada fue evaluada, en cualquiera de las etapas de la contratacion
y adquisicion publica, la Direccion del Sector responsable, debera nombrar un
equipo de auditoria, para dar el seguimiento respectivo del cumplimiento de las
recomendaciones y emitir el informe correspondiente.

El seguimiento a las recomendaciones de los hallazgos formulados y notificados por
el incumplimiento, se debe efectuar por medio del formulario SR1 y/o mediante el
sisterma establecido para el efecto; el estado de las recomendaciones, se clasifican
de la manera siguiente:

« Cumplida: Cuando la recomendacion ha sido atendida o implementada en el
tiempo establecido.

+ En proceso: Cuando se han iniciado las gestiones para la implementaciéon de
la recomendacion dentro del tiempo establecido.

+ Pendiente: Cuando dentro del plazo establecido como fecha maxima para
la implementacion de la recomendacion, aun no se ha realizado ninguna
gestion.

« No cumplida: Cuando al finalizar el plazo establecido como fecha maxima
para la implementacion de la recomendacién, no se ha realizado ninguna
gestion.

En los casos donde la auditoria concurrente, el alcance haya sido en alguna de las
etapas de las contrataciones y adquisiciones publicas, en donde se determinaron
incumplimientos, que no fueron formulados los posibles hallazgos, por no existir
materia para sancionar (contrato firmado), se dejara en los comentarios del informe
los hechos que se detectaron y la Direccion responsable evaluara la asignacion de
un nuevo equipo de auditoria, para dar seguimiento al evento de contratacion y
adquisicion publica,

6. Consideraciones especiales
Son aspectos de observancia general:
6.1 Comision de Control de Calidad

La Direccion responsable, debe tener conformada la Comision de Control de
Calidad, por sus siglas (CCC). Sera liderada por el Director y se encargara de verificar
constantemente el trabajo técnico de los distintos equipos de auditoria, segun las
necesidades que se detecten.

La Comision de Control de Calidad se debe integrar con un minimo con dos (2)
Contadores Publicos y Auditores, un (1) especialista; y un (1) Abogado y Notario
que pertenezcan a la misma Direccidon de Auditoria, pudiendo ampliarse cuando
las circunstancias lo ameriten; asimismo, los profesionales deben ser personal
permanente (bajo renglon O1).

La CCC conformara un registro por equipos de auditoria y por cada miembro, para
establecer lo siguiente:
+ Reiteradas debilidades.
+ Aptitudes de cada miembro del equipo.
« Capacidades de cada miembro del equipo.
+ Establecer areas de mejora destinadas a optimizar las aptitudes y capacidades
de los equipos de auditoria,

Los equipos de auditoria deben conservar los documentos de respaldo en donde la
CCC haya emitido comentarios y/u observaciones, los mismos deben formar parte
de los papeles de trabajo.

Funciones de los integrantes de la Comision de Control de Calidad.
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Un (1) Director de Auditoria Sectorial:

« Fungira como lider de la Comision.
» Debesupervisar, analizar y revisar la calidad del trabajo técnico de los distintos
grupos de auditoria.

WISSALGT 40, parrafo 6,

« Mantener una comunicacién constante con los equipos de auditoria y los
integrantes de la Comision de Control de Calidad.

« Solicitar en el ambito de su competencia, a la Direccion de Asuntos Juridicos
opinion juridica y/o a la Direccién de Aseguramiento de la Calidad de Auditoria
opinién técnica, cuando exista discrepancia en las diferentes fases del proceso,
entre la Comision de Control de Calidad y algun equipo de auditoria, para
resolver como en ley corresponda.

« Trabajar de manera conjunta con los integrantes de la Comision de Control de
Calidad, en todo el proceso de control de calidad.

« Solicitar a los equipos de auditoria el cronograma respectivo para la revision
de hallazgos.

Dos (2) Contadores Publicos y Auditores, que hayan ejecutado con anterioridad
el puesto de auditor, coordinador y supervisor gubernamental; respaldado con su
conocimiento y experiencia.

« Revisar que los procedimientos tecnicos contenidos en los Manuales de
Auditoria sean aplicados correctamente.

« Revisar que la formulacion de hallazgos sea correctamente aplicada con
apego a Leyes vigentes, respetando la independencia de funciones del auditor
gubernamental.

« Solicitar correcciones de las formulaciones de hallazgos, cuando requieran
elevar la calidad de la prueba u otros aspectos técnicos; o, incluso rechazarlos
definitivamente, dejando la debida constancia por escrito, a fin de sustentar
la justificacién y/o decision.

« Verificar que las formulaciones de hallazgos sean debidamente comunicados
a los sujetos responsables en el plazo de ley.

+ Elaborar papeles de trabajo para realizar revision de los informes de auditoria
sometidos a control de calidad.

« Revisar los informes de auditoria con enfoque en su contenido técnico, toda
vez que, la forma, redaccion y ortografia corresponde especificamente al
equipo de auditoria.

Un (1) Abogado y Notario

« Mantener constante comunicacién y coordinacion con los integrantes de la
Comisién de Control de Calidad.

« Conocer, analizar y sugerir lo concerniente en materia legal, sobre los
hallazgos formulados y en general, sobre los informes de auditoria.

« Apoyar al Director en emitir opiniéon técnica-juridica sobre consultas vy
pronunciamientos enmarcados en materia legal, realizadas por personal
interno y externo.

Un (1) Especialista

« Apoyar al Director en emitir opinion técnica
pronunciamientos enmarcados en su especialidad.

sobre consultas vy

La CCC debe revisar exhaustivamente que los informes de auditoria, sean
elaborados con apego a los procedimientos técnicos contenidos en la normativa
correspondiente, previo a ser trasladados a la autoridad correspondiente para su
oficializacion.

6.2 Estructura de la nota de auditoria
Es un instrumento de comunicacién con el ente auditado, emitido por el equipo de

auditoria, de forma escrita y/o electrénica, cuyo objetivo es solicitar la correccion de
errores y/u operaciones erroneas durante todo el proceso de auditoria.
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Cuando el equipo de auditoria detecte deficiencias en el control interno en el
area de contrataciones y adquisiciones publicas de la entidad, siempre que las
mismas no tengan repercusién material actual o futura sobre las operaciones
presupuestarias y administrativas, debera emitir una nota de auditoria para
que estas sean corregidas. La nota de auditoria debe contener como minimo la
informacion siguiente:

a) Fecha.

b) Nombre y cargo del destinatario.

c) Nombre de la entidad.

d) Descripcion de la deficiencia detectada, indicando los pormenores vy las
disposiciones regulatorias incumplidas.

e) Plazo establecido para la correccion de la deficiencia y.

f) Nombre del Auditor y/o Coordinador que detecté la deficiencia, con el visto
bueno del Supervisor.

6.3 Cartaalaentidad

Es el documento escrito y/o electrénico, mediante el cual los equipos de auditorfa
recomendaran mejoras minimas al sisterma de control interno de las contrataciones
y adquisiciones publicas, derivado de las posibles debilidades que hayan detectado.

La carta a la entidad para ser entregada a los interesados, debera ser revisada vy
autorizada previamente por la Comision de Control de Calidad, siguiendo el proceso
de los hallazgos. Guia 14 “Carta a la entidad”.

Esta nota debe ser entregada al terminar la comunicacion de resultados y adjunta
al informe final de auditoria,
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Anexo

Anexo 1 Formato de solicitud de creacion de titulo de hallazgo.

(o]

DIRECCION DE a\l)l)l’l‘()l_-lia\ GUBERNAMENTAL
SOLICITUD PARA ADICIONAR TITULOS Y COMPLEMENTOS DE
HALLAZGOS

FECHA DE AUTORIZACION:

FECHA DE SOLICITUD:

NOMBRE DE LA ENTIDAD:
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Nu, TITULO DEL COMPLEMENTO AL TITULO DEL CONTROL CUMPLIMIENTO DE
HALLAZGO HALLAZGO INTERNO LEYES

1

2

k]

COORDINADOR SUPERVISOR REVISOR (DASCA)

Vo.Bo. DIRECTOR O
SUBDIRECTOR

AUTORIZADO (DIRECTOR
DASCA)

G.1

DIRECCION DE_AUI)I'I‘OR[A XXXXXX
NOMBRAMIENTO DE AUDITORIA CONCURRENTE GUBERNAMENTAL
No. XX-XX-XXX-20XX

CUA: XXXXX
XXXXX
Guatemala, XX de XX de XX

Equipo de Auditoria

XXXXXXX (Supervisor Gubernamental)
XXXXXXX (Coordinador Gubernamental)
XXXXXXX (Auditor Gubernamental)
XXXXXXX (Asistente de Auditor)

En cumplimiento de los articulos 232 de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala; 2, 4 literal n), 6 y 7 del Decreto Namero 31-2002, Ley Organica de la Contraloria
General de Cuentas y sus Reformas; 28 literales c), d) y ), 37 v 58 del Acuerdo Gubernativo
Nuimero 96-2019, Reglamento de la Ley Orgdnica de la Contraloria General de Cuentas, esta
Direccion los designa para que se constituyan en la (Nombre de la Entidad), para que
practiquen auditoria concurrente con seguridad limitada, al proceso (cotizacion, licitacion o
licitacion internacional, entre otros), en la(s) etapa(s) (Aspectos previos, seleccion y
contratacion, ejecucion y liquidacion), del evento (nombre del evento) con NOG nimero
XXXNXXX,

Las acciones de fiscalizacion pueden extenderse a otras entidades publicas o privadas que
haya o estén relacionadas al proceso del ciclo de la contratacion y adquisicion publica que se
esta auditando, funcionarios, empleados de otras entidades publicas o privadas, cuando
corresponda, siempre que se deriven de la presente auditoria.

Para el cumplimiento del presente nombramiento, deberdan observar las Normas
Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala
-ISSALGT-, aplicables a la auditoria de cumplimiento en lo que corresponda, leyes.
disposiciones vigentes ap]lmb]e% a la entidad auditada.
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L.os resultados de su actuacion, los hardn constar en papeles de trabajo, actas circunstanciadas
¢ informe, formulando las observaciones y recomendaciones pertinentes. El tiempo estimado
para realizar la auditoria es de xx dias habiles, ¢l cual podria variar segin las circunstancias
que se presenten en el desarrollo de su trabajo.

Vo. Bo,

La declaracion anual de independencia, debe presentarla al director de auditoria correspondiente, la persona
que debidamente designada por su autoridad superior, realice funciones de fiscalizacion a las entidades a las
que se refiera la legislacion vigente,

DECLARACION ANUAL DE INDEPENDENCIA

La declarucion anual de independencia debe presentarla toda persona afecta durante los primeros quince dias

calendario del mes de enero de cada afo, y perderd vigencia hasta el dia 15 de enero del aio inmediato siguiente.

En el caso del personal de primer ingreso, ascendido o trasladado para realizar funciones de fiscalizacion
en cualquier fecha del afo, distinta del 01 al 15 de enero, debe cumplir con la obligacion de presentar la
declaracion anual de independencia en los primeros 05 dias calendario siguiente a la toma de posesion,

El procedimiento para el cumplimiento de la declaracion anual es el siguiente;

La declarpeion anual de independencia serd impresa en hojas con membrete de o institucion y estard a cargo
de ca ireccion de auditoria, relacionada directamente al personal que labora en esa unidad administrs

Las personas afectadas leerdn detenidamente el contenido de la declaracion anual de independencia y
procederdn al llenado,

La declaracion consta de tres secciones,

A. Identificacion de la persona que realiza o realizard funciones de fiscalizacion,
Contiene los datos generales del declarante

B. Declaracion de independencia

Es la declaracion en si misma

C. Conflicto de intereses a declarar

Esta seccion tiene tres componentes que son:

Personales, comerciales, financieros o econdmicos

En la primera columna deberd identificar el nombre de la entidad pablica con la que tiene rela
en la segunda columna describir el tipo de relacion que genera conflicto de intereses,

ones y

Familiares

El declarante deberd identificar en la primera columna el nombre de la entidad, en la segunda el cargo que
ocupa, en la tercera columna incluird el nombre y el apellido del familiar y finalmente, en la cuarta columna
deberd incorporar el grado de ley del parentesco,

Otros

En este componen : podran identificar otras causas que generan impedimentos; por tanto, en la primera
columna se identifica la entidad y en la segunda columna se identifica el tipo de situaciones que podrian
generar conflicto, como la amistad intima, enemistad, odio o resentimiento, litigios pendientes, razones
religiosas o ideoldgicas ete. En este caso el director de auditoria podra entrevistar al declarante, con el objeto
de establecer si las razones que indica son fundamentadas.

La direccion de auditoria que corresponda debe elaborar la base de datos de su sonal afecto, con el propdsito
de no emitir nombramientos de auditoria al declarante para aquellas entidades en donde se hayan manifestado
razones sustentadas que podrian afectar negativamente la independencia en el proceso de fiscalizacion.

Leido y llenado el documento que contiene la declaracion anual de independencia, el declarante procederd a
firmar el documento.

En el caso en que el declarante no manifieste ningin tipo de conflicto de interés, debera cruzar una linea en
cada espacio disponible para declarar los mismos, posteriormente procederd a firmar el documento.

La direccion de auditoria que corresponda enviard copia de la declaracion anuval de independencia a la direccion
de recursos humanos para que conste en el expediente del colaborador; ademis una copia a la inspeccion general
para lo que corresponda.

DECLARACION ESPECIFICA DE INDEPENDENCIA

Para esta declaracion estaran afectas las mismas personas a la declaracion anual, con la diferencia que esta se
emitira por cada auditoria nombrada.

El procedimiento para el cumplimiento de la declaracion espe a serd el siguiente:
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La declaracion especifica de independencia serd impresa en cada direccion de auditoria, relacionada
directamente al personal que labora en esa unidad administrativa,

La declaracion espe 1 de independencia debe emitirse una por cada persona que reali el trabajo de

fiscalizacion.

Al momento de emitir ¢l nombramiento de auditoria respectivo, se deberd imprimir la declaracion especifica de

independencia.

La declarg
nombramiento de suditoria original previo a la

cidn de independencia deberd imprimirse en hojas membretadas de la institueion y adjuntarse al
na del director y autoridad superior.

En el mismo momento en que la persona afecta reciba nombramiento de auditoria, deberd leer v de no
encontrar ningun conflicto de interés con la entidad a donde se le estd designando, debe firmar la declaracion
especifica de independen

La persona afectada entregard copia de dicha declaracion a la direccion de auditoria a la que pertenezca vy

la original deberd adjuntar al informe de auditoria respectivo,

En el caso que algin integrante del equipo de auditoria manifieste que tiene conflicto de intereses, el director
de auditoria podra entrevistar o requerir documentacion que valide la informacion plasmada en las declaraciones
de independencia y decidird la aceptacion o rechazo de la manifestacion.

La declarativa de independencia debe constituir uno de los actos mas importantes del equipo de auditoria; ya
que ésta debe estar sujeta a la ética profesional, principios v valores que lundamentarin el trabajo de
fiscalizacion,

DECLARACION ESPECIFICA DE INDEPENDENCIA

XXXXXXXXXXXXX en mi calidad de XXXXXX GUBERNAMENTAL de la DIRECCION DE
XXXXXXXXXXKXX, Declaro que he sido nombrado para reéalizar auditoria concurrente con 'vLLurul.nl
limitada, a los procesos de contrataciones vy adquisiciones pablicas de  bien i
XXXXXXEXXXXXXXXX, segin nombramiento XXXX-XXX-20XX, de fecha XX/X 0XX, en donde o
mi leal saber y entender, no tengo intereses personales, comerciales, financieros o econdmicos directos o
indirectos; ni conflictos de interés de cualquier indole, tampoco tengo compromiso de servicios, trabajos o
dependencia con dicha entidad.

Declaro que ningan miembro de mi familia en los grados de ley, desempeia cargo de autoridad superior ni
tiene relacion directa en el desempefio de mi trabajo como auditor gubernamental, en la entidad descrita
anteriormente,

:scrito cualquier impedimento o conflicto de interés de tipo
inhabilitacion
sas, politicas

Me comprometo a informar oportunamente y por
personal, profesional o contractual, sobreviniente a esta declaracion, los que pueden ser
profesional, amistad intima, enemistad, odio o résentimiento, litigios pendientes, razones re
¢ ideologicas u otras que afecten mi independencia,

En el gjercicio de mis funciones como XXXXX GUBERNAMENTAL es posible que tenga acceso a
informacion sobre distintos aspectos de la entidad auditada y otras relaciones que, por lo general no estan
disponibles al piblico. Comprendo plenamente que poseer esta informacion requiere el mas alto nivel de
integridad y confidencialidad, comprometiéndome a no divulgarla ni wilizarla sin la debida autorizacion.

Hago constar que en todo momento me conduciré con responsabilidad, honestidad y profesionalismo en el
desarrollo de mis actos y no utilizaré la investidura que me otorgan, para requerir favores, beneficios
personales o a favor de terceros; tampoco a grupos a los que pertenezca,

Nota: Los datos que se consignen en la presente deberdn ser verdaderos, caso contrario se deducirin las
responsabilidades lepales y administrativas correspondientes.

En el caso de confirmarse que el Auditor Gubernamental tiene conflicto de interés para practicar la auditoria
asignada, el Director de la Direccion donde se emite ¢l nombramiento, debe dejar sin efecto parcial o total el
nombramiento y realizar las gestiones pertinentes para que sea descargado del Sistema de Auditoria
Gubernamental.

Si durante el proceso de auditoria ¢l Auditor Gubernamental, establece que tiene conflicto de interés porque
dentro de la entidad donde se encuentra practicando auditoria hay un familiar o amigo cercano que desconocia
que laboraba en la misma, debe de inmediato hacerlo del conocimiento del Director donde se emitid el
nombramiento, adjuntande la documentacion que justifique esta situacion,

En cualquiera de los casos indicados anteriormente la Direccion debe resolver en un plazo no mayor a diez
dias,

Lugar y Fecha Guatemala, XX de XXXXX de 20XX

XXXXXXX GUBERNAMENTAL
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INFORMACION DE LA MATERIA CONTROLADA E IDENTIFICACION DE CRITERIOS G.3

Entidad / Dependencia: (Nombre de la Entidad / Dependencia sujeta a auditoria concurrente)
Sector Gubernamental: (Gobierno central, Municipal, Cooperativa, ONG, entre otros)
Unidad Ejecutora: (De corresponder)

Periodo: (Indicar el periodo de la auditoria).

Nombre de la persona enlace: (Nombre y apellidos)

Ubicacion: ({Unidad administrativa donde se localiza)
Niimero de teléfono de la unidad administrativa: (De corresponder)

Nimero de celular: XXXXXXXX.

Correo Electronico: XXXXXXXX

Otra Informacion: XXXXXXXX

Mediante el articulo xxx de la Constitucion Politica de la Reptblica de Guatemala, y Acuerdo Gubernativo nimero xxxx-

1.1 Base legal. :
PR AXXX de la xxxXx XXXXXX, s¢ crea la entidad xxxxx.
1.2 Funcion de la entidad. Describir sobre las responsabilidades de la entidad.
) N Verificar el organigrama las autoridades y los responsables del departamento de compras y/o contrataciones v
1.3 Estructura organizacional, T R .
adquisiciones pablicas.
1.4 U:'"‘lf"jl QyEniorg del proceso de contratacion y Describir el nombre de la unidad ejecutor del proceso de contratacion y adguisicion publica objeto de la auditoria,
adquisicion,

1.5 Descripcion de la materia controlada, Consignar el nombre del evento, nimero de NOG v monto.
151 Proceso. Indicar la denominacion del proceso cotizacion, licitacion o evento intemacional.
1.52 Etapa / fase. Indicar la etapa v fase del proceso que se encuentra en la publicacion,
1.53 Objetivo del proceso. Detallar el objetivo del proceso.
1.5.4 Fecha inicio / fecha final del proceso. Del (dia) de (mes) de (afio) hasta el (dia) de (mes) de (afo).
1.5.5 Listado de oferentes y monto total ofertado. Describir el nombre de los oferentes y el monto ofertado por cada uno.
1.5.6 Listado de productos y/o servicios. Describir los productos y/o servicios publicados a ofertar por la entidad.

Recursos considerados para el proceso de contratacion,

5 Pl Describir la procedencia v disponibilidad de los recursos utilizados para la cotizacion y/o licitacion.
1.5.7 |y adquisicion.

1.6.1 Numero de cuentadancia:

162  |Owai

2.1.1  |Ley Organica del Presupuesto

Ley de Presupuesto General de Ingresos v Egresos de
2.1.2 |Estado para el Ejercicio xxxx. Fiscal que
corresponda.

5 , ” v De acuerdo al breve andlisis efectuado en Guatecompras, se establecio que se evaluard lo conceriente a las cotizaciones y/o
2.1.3 |Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento. |~ "0 5 . i v L y 3 o x
licitacion piblica (esta informacion es un ejemplo, el objetivo es tnicamente con objeto de una mayor comprension).

T'omas en cuenta la Resolucion para el uso del Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado -

2,14 jAcuerdos y/o Resoluciones emitidas. GUATECOMPRAS-

2.1.5 |Convenios internacionales cuando proceda.

Normas, politicas o cualquier disposicion regulatoria)
216 |de instituciones  bancarias  nacionales o
internacionales  (préstamos  y/o  donacioned
internacionales cuando apligue).

De existir contratos, el auditor deseribird lo mas relevante considerando si el impacto de incumplimiento es

2 Vs 3
2.1.7  |Contratos. material.
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Manual de Procedimiento, Obtener evidencia de que e

st una adecuada separacion de funciones en la Fase verificando, cuando aplique, que se
Autorizacion de la Solicitud del Gasto. encuentren debidamente delimitados los procesos de: autorizacion, ejecucion, registro, recepeion, custodia, pago y control
Manual de Procedimientos Depar de las operaciones, de tal forma que una unidad administrativa o persona, no ejerza el control total de una operacion,

de Compras y Suministros.
Manual de Proceso de Autorizacion de
Compra de Bienes y Servicios.

(E]
12

Libros auxiliares, manuales, formularios, Actas v
controles establecidos en la entidad.

Manual de funciones.

Otra informacion que se considere necesaria,

Procedimientos de respuesta a riesgos Indicar si la Entidad cuenta con respuesta a riesgos al drea de contrataciones y adqu nes publicas
3.1 implementados, por la entidad en el drea de
contrataciones y adguisiciones pablicas.

32 |Comportamiento de las contrataciones y La entidad realizd xxx y/o licitaciones, xx cotizaciones.
33 |Registros en sistemas electronicos estatales. La entidad utiliza SICOIN, GUATECOMPRAS, SIGES, SNIP, XXXXX
3.4  |Plan Operativo Anual. Werificar si la entidad programo la contratacion v adquisicion publica.

Andlisis del programa de negociaciones Ejemplo: la mayor cantidad de contrataciones y adquisiciones piblicas

35  |Programa de negociaciones: ;i :
g planificadas se hardn por compra directa.

Onras regulaciones v documentacion que a
3.6 [juicio profesional del equipo de auditoria y por
{a naturaleza de la entidad deban observarse.

Conclusion

Se establecit el marco legal aplicable a la entidad auditada asi también de otra informacion relacionada a la materia controlada.

NOTA:

La informacion contenida en la presente guia constituye ejemplos para la comprension de la misma. Los criterios que se agregan en esta cédula, son los mas
relevantes y los que seridn evaluados, se recomienda de no agregar ninguna disposicion que no serid evaluada,

Preparado por: Revisado por:
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:

1. ETAPA ACTIVIDADES PREPARATORIAS
- Programacion de
= if a
Entidad / Dependencia: (Nombre de la Entidad / Dependencia suj auditoria concurrente) T |V i mdsuia 0 | roganucion Py cor Wegoclaciones
de Negocaciones” (PdN) de la entidad, {art 8 15)
Sector Guber tal (Gobierno central, Municipal, Cooperativa, ONG, etc..) Toterg Svidancis i g 18 PN hava S0 giaan a8
I mi . = O : wlaborada antes del inicio de! ejercicio
Unidad Ejecutora: (De corresponder) = B Bt boatusvotidam bRl Py cor ‘::-np:::;m
Periodo: (Indicar el periodo de la auditoria). ¥ sdiubsiciones.
Revee que 18 PAN e ercuentre Carta o mema de.
123 debidamente aprobada a clecto de que LBy Ot autorizacion de la
7| wenga vigencia v obligatoriedad  de . autoridad
cumglimients. Admaon. Superior
Verfique que exhita razonable relacidn POA vy PN,
12481 aritre el PN, & POAy & Presupussto Ry Lo Presupussto
S In contratackn y odguisican es POA y  Pdn,
efectuada con recursas extemas, varifique Presupuesto ¥
gue ka3 PN cumpls con lo establecido por el evikdencia
125 financisdor  {BID, BM, entre otrod), (L] documental  de
: mcluyendo ln publicdad del PoN o AGA publicacim  del
Organigrama del lAviso  General de Contrataclones y PN o AGA
Cormaborar ol I8 estructurs organizativ de departaments de Adquisiciones | sicomesponda
ta enticdad referida al frea de compras yfo COMmpras ¥la
LA contrataciones v adguisiciones  pablicas, L COT. 4P, 4 CE contratacionss Verifique gque eaita y ¢ cumpls on
o permite llevar a cabo las actividades de s Cataalani . adquisiciones procedimient escrito que astablezca ta Manual de
diferentes modalidades dé comgra. de fore. 1 Deersl e} 126 | sdecuada cocrdinacion y elaboracide del LB, COT, 171, y CE peocedimientos o
maners ficis y eficients Ley Orghnica del proceso de Programacidn por parte de similar
Presupuesia). personal idénea
DObtenga evidencia de que exista una Revise ol procedimiento de estimacion de R e
adecuada separacitn de funciones en 13 Vi 127 | precios y lo adecuado de fas fuentes 1P, €OT, LPI, y CE b
Fase vesificanda, cuando aplique, que se e Sl consuladas para su elaboracian. s ficaucindco
encuentien debidamente. delimitados dos e I Revise =i el proceso de confratackn y
117 | proceses do:  mutorizaciin, ejecucidn, 1P, COT, 194, y CE (Pireafa 15 25 ion bajo e
registro, recepcion,  custodia,  page Morinass. Aot L 128 | incluida en s PAN ¥ respeta los aspecto LR, COT, LPI Frosoe. G
contral de las operaciones, de tal forma gy cuaftatives, cusntitativos ¥ atros ali fopnone.
que Lna unidad adminisirative o persona, o establecidos,
no ejerza el control total de una operacion,
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N SRR g eccidn exacta, techa y hora en
Hrhanm rp b LA AT 2l = que s efectuard s dNligencla de
Veriique la esistencls  roguisicin Documentacion hRad presantacion, meepckin d:gnuln [} e i
" por el responsable e whativa 8l pedido plicas
coerespondi. que justilique b nocesidad asioclada 2 ls Decharscion bursdi de quis ol ofsrents Bases, lstahs e
8y e L comiratueiien y odquisicion de b BT L contratacitn '] no us deudor moroso del Extado ni de documentos ¥
Prisetiesn, sminbstros, obas o servivi f alky adquisicidn  Programa las entidodes & las que st reflern el eseitar
Anuil de Adquisicianes Articuln 1, de LCE, 0 an su defecto,
Tbicas  (articuls 14 15210 | compromiso lormal de gue, eh case de AP, COT, LM y CE
RLCE] adpdicarsele la negociacion, previo sl
Obtenga  ovidencia ds  que Documentacion suscripcion  del comtrato  acrdvtard
requisicidn  fue  presentada con relativa &l pedido haber wfectuado el pago
LA ntelacidn  necesaria  para  oblener LR, COT, LM, y CF avociado " la carraspondi ity
oportunamente  los  bienes o contrataciin ¥ Indicacion ge fa forma de intagracion Tases
BUminALIoS gquariio dyuisichin 15211 AP, COT, LIy Ct
100 1o gu Ll e precios unitarion pod rengide.
Verligue que W requisicidn e & podica ¥ Critarias que debierin segus W lunta de Basus, crmerios  de
ancumtne completa y razonabiment thocummntacion e 15212 Licitscion pars calificas li ofertay L, COT, LMy CE caliticacion
133 rspaldado por k justificacidn de L WP, COT. LM, y CE reipaldo  (articuls 15 recibidan,
necesidad  de  la contraticion  y MLCE) . Indicacion dn kos requisitos qua e o Bases, reguivtoy
adguisicin de i bienes, suministio gl comadaren lundamentoles. M CO%, Gy £ fundamentabes
Compriebe qui el pedido se encuentie 1 pedido ¥ Modelo de ofarta y proyecto de flasm, especilcacionny,
rospaldedo  por la  descripcidn y documentacion de cOMTIN. técnicas, especiales y
134 especilicaciones de la que se requiere, P, COT, L, y CE mapaldo (artieulo 15 15214 LR COT, LMy G gandrales, manwts e
boses de contratacion y adguisiciin RLCE) cantrato
Luando proceds. Verifiue que dentro de s Rases se Rases,
Apagiress gue la informacion antevior ] parclido ¥ BCunntng la elgoniia e
138 s encuentie sprobiaca pos b autondad P, COT, Pi, y CE documentacion de Declaraciones Juradas por parte del
wiministrative  supsrior  de e ik reapalda (articula 15 150 Oferente  tenlendo o0 cuents o LR, COT, LMy CE
depandencia interesada HLEE) deserito en el Art, B de li LCE Extas
Asmgurese  que sl expedients Lxpudients completn Declaraciones detsn exighe aun i oy
156 perfenecionts & W contratacidn LB COT, L, y CE cirsos de sicepeiin
sibquisiciin, se encyentre debikamente Veriique, dee ser convenente, que esté Bases de lichacion
folisdo y ordunada. prevista sn las Baes una viiia ol hugai
Hevise el procedimiento do estimaciin Prosupuits tasn, de las obras o lugar de initalacidn o
147 de precios y o sdecuado de lay fusntes AP, COT, LM, y CE listados de precios de prestacion el servicio  iequerido, ek
consultadan para wu elaborscidn ifarencia y su fusnte 154 wxghndo  corifcade e haber 1P COT, LAy CE
Hevmar contidades y  descripciones Presupurito base concurrido  conjuntamente  con  un
118 estén de scusrda con bo que e (P, COT, LM, y CE pedido, lstados  de tuncionarie de s Unidad Ejecutors
pretende adguirer precios de referancia v ligitante
84 fuente Verifique la congruencla entre L Bases, especificaciones
t 14 presipiuess i 2 i i Intormacidn cantenida en lay bases de thenicay, wspeciales y
S5 s comtratacitn y adguiicidn ey Contrato con BID, BM, 155 lichacidn, especilicaciones generales, LR, COT, LMy CE generales, minuta de
electuada o TECUsOs  eXtermos, entre otros mpecificaciones thonicas, disposiciones contrato
141 vorifique  que ol Presupuesto Rase (L] Provupueito Base #speciales y otros documentos
cumpla con fo estatdecido  por el 5 |8 contratacidn v adquisicidn es Modela de  conrita
financiador (D, AM, entre otros), 1506 efectuada con recumos provesientos (L) sangiin ente financhador
Verdficar que la Unidad  Elecutors, Pesupuesto Base, (art de Cormenios [] Tratados
responsabile de la  Contratacion vy 6 LCE), internacionales, wverdigue que ol
43 Adquisicién,  cuente  con un By cor Proyecto de Comtratt cumpls can io
presupuesto hase expresada eh preciot establecido por el financiador (BID, BM,
unitarios debidamente aprobado (en
mensda nacional o su equivalents) ke ik Al RS s o i
Diengs ol Plan Operativg Anual y Man Operativo Anual Comproliar  la  existencia en  los Expacificaciones
A3 Programacksn  de  Negoclackmnes v Wy CoT Programacion de Dotumentos de ey Especificaciones generales (art, 18 y 20
vardiqua |a adecuads congruencla do Negociaciones ¥ 1.6.1 Genarales necesarias para facilitar b LP, COT, LM, y CE LCE)
ete Htimo y o Prévupueito Base Prviupueita Base descripeitn @ interpretacion de o que
Verifique I8 ewistencia y  adecuads resupuritn base s solicia obertar
144 apdicackin de informacidn disponible y Py cor listados de precios de Verificar  que  lav  Especificacionen Fupecificaciones
actisalirada sobre precios unitarios referencia y su fusnte Genarales pr sufichentes, gonarales
Varifique que el Presupuesto Bose esté Mresupuesto Base 162 purtinentey, clarss, compransibles y no LP, COT, UM, ¢ CE
adecuadaments programaco de tal s prestan A subjetivided o
145 forma que permits una adecusda ot discrecionalidad.
prOgramacion y sguimiento de cuotas Cusndo 34 trate de fmanciamiento Documantacién e
presupuestarias L63 externo, wenficar o se cumple lo L, T, U, y CE licitacsdn, comvenio
. Hevise el adecuado  tratamiento Py CoT Registros contables y seordado e Comvenios y Tratados
contable y/o presupuestario de b fave, predupuitarias Internacionakes.
Establesca i la modakidad de compra Programacian de verficar que las  especificaciones Contratos de Pristamo
que se utilizard pars la contratacion y negociaciones (art 17y goneralos,  wécricas,  disposiciones o Commnia con ety
s atquisickdn o4 congruente con el —— 38 LCE} especioles,  entre  otros,  sean financiador
momo proyectado o estimado de 164 congruentes entre o y e ajusten al L, COT, LM, ¢ CE
scusrtdo 4 o "Programacidn  de contenido de s bases y a4 las
Mepociaciones” de [a entidad necesidades  que  motven  la
Verdipe  que,  en  funckin  al Presupusito  base y contratackin y adauisiciin pablica
- presupuesto sstimado, la modalidad de T programacian e Verifique que las  sspecificaciones Hasus  de  fclacion,
G compra utifzada se enmargue dentro negociacionss (articulo 165 téenicas, duposicionss especiales etc. 1P, COT, L,y CF mspecificaciones
de los rangos establecidos por Ley. 17y 38 LCE). & sean mazonables en relackon con & : st generales, fécnicas y
W la contratacion v adguisicidn Expedients do compra necesidad que se pretende satistace. il i,
Encuentrs contensda en los casos de ¥ documentacion iegal locumentac : J
excepeidn que indica (n ley, verfligue que smpare ol caso de De comespooder, © Bases y anexos {art
148 gque cumpla con los reguisitos de CE excapcion, {articulo 17 existencla en los Documentos de las 19y 20 LCE).
cotlzacion o los de compra directs, ¥ 44 LTE) = Disposicionay Especales v de otros .
12 LP, €OT, L, y CE
conforme se establece en la loy v Su documentos mformativos que lacillten
regiaments. I descripcién @ interpratacion da 1o
S la Contratacion y adquiskion e Contrato 0 Convenio e 58 reqUiEnS Sdquiir
efectusds con  recursos  externos, wscrito  con  ente Werificar 3i lo acordsdo en Convenios y Coritrato de Préstimo o
1410 worifique que la modalidad de compra i Financ lador 173 Tratados Internacionales se cumple B Convenlo  del  ente
este de acuerdo con las pollticas y cuando se trate de financiamiento financisdo
procedimienton  estatilecidoy por el xtermno.
ente financiador {80, BM, Verificar  gque  las  especificaciones fases ¥
e L = % 2L B | gonersles,  técnicas,  disporiciones especificaciones
verifique  que  dentro  de o Based mipecisles  entre  ofros,  sean genomales,  técoica v
151 Documentos da Lictacion y Cotizacion LR, COT, LP1y CE 173 congruentes entra o y s ajusten al LP, COT, LM, y CF especiales (art, 20 LOE}.
[ las reipectivas Bases contenido de fas bases oy 3 s
- Verificar que el proyecta oe lis Dases Bases necesidadss  que  mativen e
it contengs contratacion y adguisicién pdblica.
Condiciones que deben reunic oy Cuando sea necesario, ¥ dependiendo Bases y aneaos (CPRG y
1324 alerentes. LFEET, M Y ded alcance del proyects, verficar que Leyes plicables).
1523 Caracteristicas ganerales y uu'.".lfrn\. 1P, COT, LPIy CE Especdicacianes 174 e "-B.\f-l iﬂmmdo. dentro. de las LP, COT, LP1, y CE
cugndi 58 trate de bienes y'o senvicios, generales y 1eenicas Disposiciones  Especiales vy otros
Lugar y formia en donde serd entiegado ) Bases Bocumentos todo lo relacionado con
e L OO, LMy e Estudio de Media Ambiente
el bien o prestados Ios servicks.
Lstado de documentos que debe Listado de documentos Verificar los planos de construccdn, Bases Y
S contener b plica, en original y copias RS a presentar cuando 40 trate de obrd, que wean wspecificaciones
d requeridas uma da (a5 cuales serdn ; 118 congrusntes o e ajusten al contenidy 18, C0T. Uiy y & generales y tcnicas
puestas a disposicion de ks _olerantes, de las bases y con las nocesidades que
Indicacion de que el oferente debard Garantias solicitadas mﬂbllweﬂ fa contratacin y adguisicin
constitulr, segin ef caso, las garantias 2 .
1325 que s rrh:n- ¢l Titule f Capitula 1P, 0T, TRy X — _ . : =i
Unico de fa ley. Revisar 51 en las Bases se incluyen los Bases y critenos de
En casos especisles y cuando @ Bases y minuta de critgrics, Bsi como s peso porcentual callficacién {art. 13, 13
altoridad  superior  fo considers contrato para evaluar y calificar las ofertas ¥ 28 LLE).
i opartune, las garantias que debecs s 18.1 respectias. Cabe recordsr que los LP, €OT, LM, y CE
constituir el contratista, con indicacion . criterios pueden incluir: calidad, precio,
de los riesgos, & cubrir, su vigencia y tiempo, caracteristicas  y  demds
VoS, condiciones gue se fijan en s bases.
i Forma de pago de los benes o P Hases y minuta de Ve-ri!:rir que los criterios (atributos o !ie?u.\ y critarios de
s Servicios. il i cantrato caracteristicat) elegidos para evahuar, calificacssn,
Porcentaje de anticipo y procedimiento Bases y minuta de 153 sean ratonables ¥ conducentes para 1P, COT, UPL, y CE
1528 para  otorgaro, cuando  éste s LR, COT, LPI y CE contrato seleccionar la olerta  gue  mejor
Erinceds. satinface l espocificaciones técnicas
esablecidas
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Varificar que # peso 0 ponderacion Bases y criterios de “Hewise 3 W sntidad cuenta con sl Modalo  estAndar  de
otorgndo 4 cads  coiterio,  aean cabficacion modelo satdndar de contrato, ciye contrato
143 raronables v conducentes  para 19, EOT, L, y CE 1 wtilizac :nn podile  demioui P, COT, LRI,y CE
wloccionar  ln olerta  que  mejor dicrecionalided wn su redaceion v
satistace las especiicaciones tcnicas contenido
estubiaciday i i 5i la contratacidn y adquisicidn pdbiica, Modalo e  contrato
erificar que ko criterios de vahucion Wases ¥ eriterios  de 3 BinCtunda Con RCUrses provenientes seqgin ente financiador
s4A s presenten ¥ sean:  clano AP, COT, LPi, v €8 cablicacion de  Convenios v Tratados
(compensibles  por  cualquiera), 1123 Internackonales, verifique  que el um
objetivos lque no s presten B Wroyecio de Contrato cumpls con ko
ntorpretaciin], sencillos [que no sean establocklo por el fnancisdor (1D, BM,
complejos y de dificll apreciacian), #nire olios).
cusnificabbes y akanaabies, asl como Verifique que en s elaboracion del Dvidencia  documental
comgrobables por trcenos Provecto de Contrato haya participade it I participacion e la
Comprabal que, pats los casos oo Documantos do 1124 1 Asesoria Juridica de (a imtmucion LP, COT, LP, v CE Asesorla Juridica en la
BNcnpektn, comgandidos i ol Aticuks wpnte  para b elaboracién  de e
A a4 do LCE. tambsin nchryan s - CONtrAacn v minuta de controt,
crftaios en cuanto 8 calificacion y costo adquisicidn basatos en Veriligue que # Proyecto de Contrate Documentaciin
aficial estimado # caso de excepchin ¥0, COmo minima; precio, forma completa de a olerta
{art. 19 LT} de pago, proctas A real hugar,
Verficar que cuando  una  entidad Fvidencia  documental forma y plazo de entrega, admissdidasd
contratante modifigus los criterion de de  publcscion  de e entregas parcialey, procedimaento
LE las bases de Reftacion, se lo haga del AP, COT, LP, y 1 madificaciones (art. 19 de recepcion, panalidades por retimso,
canocimiento @ los participantes por bils LCE) sangiones por Incurmplimionto,
escrito, on ks medies mis mpedditol y eondicknes de arantia,
an GUATECOMPRAS, 1125 esporsablidades  de I partes, P, COT, LB,y CE
Para modalidades donde se utilicen No objeciones o pMuaciones de fusrza mayor 0 co
fondos  externos, se  werificacd 1 autgsizationes del ente forito, causales de resclucion de
aplicackin de crterios que establescs financiador contratn, lo descripeidn completa y
multisteral,  sempre  que  no detallaga  del bwn 0 servicio,
LY contravenga  lis  normas  locakes P,y CE especilicaciones técnican  detaliadas,
Comprobar cumplimients e requerimiento  de  Instalacian
dictdmenes, no  objeclones g finalmentes otron datos necesarios
aprobaciones (B0, BM, PNUD, entre incospors
| atrum). 1126 Verifigue que el Proyecto de Cos Proyecto e contralo y
| Compruets que W modalidad de Actas y  resolutiones sen congruente con el cont P, COT, LM, y CE documentos
contratacion y adquisicion, para ser Lt 21y 45 LCE) Nacumentas del proceso audit
188 calficada coma Emergencia, estd CE
debidaments  sprobada  por e Ravise los anancios o eonvocstionas i Publcacidn de
autoridad que correpande wcurseh pars b modalidades de anuntion v
7 == 3 o = wontrataciin ¥ idpodicackin regiidos convocatona. (at 17
SHATRCORPRAS en la Lay v ol presense Reghamenti) qie nLCE)

contenirin oo

sl K requic
minime; una Breve descripelin el
del proceso; indicackin de s
o wptig
ok ireriatedon

LR, COT, LR,y CE

ajgar

Documentos  de  los

1.10.1 de las juntas, deberdn ser servidores L, COT, LPY, y CE mbemibros de (s junta 1131 | 1P, COT, LP, v CE
1 publicos (A, 11 LEE) din y hova para b recepeiin ¥ aperiun
Reviar el nombramients  por I Dotumentos  de  los o plicas cuando e s e
1102 autorided competents de b entidad de P, COT, LP), y CF rmaemibirc de la junta nwodulidades  choctrin En dichos
ks mieimbros de ls junta o eonvocatorias s pudnin
Varificar ta idonekdad de oy miembros Documentos e o ; ot rquieios gque s
de L junta, mediante dcreditacion de lo ety do 1 junta SmMercn camcibon sl ot o4
MO | te +n dvaa e s b 1P, €O, 81y CF 1 —————"] -’
begal, linanclera y tdonico del negocio a 1193 Varifigee gue el contenide de la L0, €OT, LP), y CE Documenton de
adjudicar publacion e coherents v Pubdicackn de
colncidente  con  la Infarrmacidn anuncios v
- 1 extablecida en los Documentos convocatoris
do  lon Bases de licitacian (an
L1L1 Oocumentas s mncuentren  fas LP, COF, LPI, y CE, Wy 20LCE) T e T s
} TEfpactivas Napaciioa:iona) PAchjeas contratacionss  y  adguisiciones Comwenio el ente
Cuando e wate de financiammnto Contratos e Prostamo exiblions, Ananchdal pof Covanics-9 Aakcador. a4
{114 externo, verificar sl %o cumple o o ¢ Convanda ‘con ente b Tratades Internacianales, el contanide sl LCE]
scordado en Convenios y Tratados fininiclador higeriiglirthnd e o
Intemacionales. CON SUA NOITTBL.
Verifigue gue las  especiicaciones Banes do atior o miows 34 opecin CUA TIPS
generales,  téonkas,  dmposiciones especificaciones GUATECOMPRAS (Articula 12, de 1
1113 eiphclales,  wotre  otran,  dean L, COTy LRI generalis, thenicas v Resthucidn mimeto 10:2018 de I
Ongraente: e & e al " Clalas n
bty ot e sy, | || VRSO e e Sl de LR, COT, P, v CE
Conratsciones ¢ Adquisiciones  del
Verifique gue las  especiicacionss Bses e i el iospraeinadhon
réenicas, diposiciones expeciales antre especificaciones Pblicat).
LiL4 atras, sean fazanabiles en relackin con LP, COT, LPY, y CE generales, técnicas y
& necesdad que e pretende mpaciales, pedido.
Saticiaces. Mota: 1 equipo de audiona epecsdars bos procedimientos de suditorla arriba Indicados, en lo que luere apbcable para oy electos de cotizseidn, licitacion, contratacion, en los caos
Comprobas que no se hagan refarencis Bases de licitacion y e exncepcidn comprendidos en el Articulo 44 del Decrota Nimero 57-92 Ley de Contratacionies dil Estad y procesos de beitackin intamacianal y otras modalidades cuando comespanda
a “marcas’, nombres comercisdos demis  documentos sl misma, podrin sbeervar ks normat pars el wo del sistema d informacién de contratackanes y sdguiticiones del Estado -GUATECOMPRAS-, v amgliar e cuendo o su sxperiondis
1115 patentey, diseleys, wic. S8 gk AP, COT, LPY, y CE, relacionados - (art. 30 v profasionalisme estos procedimientas establecidos en esta guis, de conformidad & las circunstancias derivadas a svaluacién de la materia controlada
unicaments  expresionsd  come: "o ' LCE}
equivalente’, "o semejante”, o
| similar”, "o andloga” Preparad por: Revisado por:
| Reyvisar la documentacidn contenida én Especificacsones
by Especificaciones técnicas, téenicas Firma: Fivamns
1116 constatando gque 3 misma  sea LP, COT, LPY, y LE
adecuada y soficiente para la spcuckin _ .
correcta de (o gue s guiene adguirc Fechut Fechai
En caso de bienes y servicios verdicar Dictamen técnico gue
que o condiciones sean adecuadas determing que  las
para la mcepcidn de s bienes o la condiciones san
L1L7 Prestacion oe bos servicios LP, COT, LPI, y CE, adecuadas IHa'rJ s . " .
o prestacion de o 2. ETAPA DE SELECCION Y CONTRATACION
sorvicion  que  te
pretends o a1
Veriigue que 13 bienes 0 wiministros Fudencis  documental ATOS DE | A 5 ~
aspecificados sean adyuiribles en el que ampare ol estudio S — : —_
pais 0 al menos en la region y en caso realizade Entidad / Dependencia: (Nombre de la Entidad / Dependencia sujeta a auditoria concurrente)
1118 de que 10 se encuentren, verificar s s LP, COT, LPt, y CE ” 2z x
Estudic ks alerativa de adguinlr atros Sector Gubernamental: (Gobierno central, Municipal, Cooperativa, ONG, ete,,)
oo i iy Unidad Ejecutora: (De corresponder)
Verifique que ios Dictdmenes técnacos Dictamen técnico {art Periodo: “I’!dit‘i‘ll‘ el PEI'I’OdO de la audilnrial.
= sean  amitidos  por personal 15 LCE).
1119 P, COT y LP) —T
especializados que designe ka autonidad
adnlnl\m{f.
Verfigue que las fechas de los Dictamen técnico
Dictamenes t4cnicos sean anteriores a &
LILID | 4 fecha de la aprobacién de bos T
Documentos de cotizacidn y hotacion.
S la. hctackdn es electuada con Contrato de Préstamo o
Facuros provenientes de Comwenios § Comvenin el ente -
Lapgy | Tratados intemacionales, verifique que i financiador  {art. 21 Rel.
la  aprobacion  cumpls  con o LCE). m
establacido por el financlador (820, BM, ;i
Entre ot
i o . 4
Verifigue la exstencia de un Proyecto Proyecto de contrato
55 de Contrato, cusndp se trate de bienes B O L,y B {art. 19y 50 1CE), |
o suministros  costo  estimado i
sobrepase @ normativa legal vigente. mentos de I eremtes ¢ - .
Obtonga evidencla de que ol personal que
L |nteynaadra Juntz cnmc::a conp:I Dew:ral P, COT. LM, CE :nmnr‘sm-e-none
23- nombeada per la Autoridsd Adminatrativae SR mm;:'l"" o
Superior da ka entidad.
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werifique que los miembros que integraron o se En #l cosn de ewisth rechaio de olerias, Ofertas de
encuentrsn  Integrande 4 Juma no e Nombramienta de ssepirese que los arguMmentos para dichs plerentes, ¥

211 ancusntren impodidos, pressnten eecusar, o LI, COT, LI, CE W s oo FER T rechazo hayan vido razonabies y se encusdren L, €O, LM, €1 formulano o acts
doban et recusados, de conformidad con la LcHtacion. dontro de lo estatibecido on el A, 30 de b LCE e ovakiacian {art
normativa begal vigenite haio de ofeital y los Documentos, 1 LEE ),

Contratos do que cuando 4a trate de contratacione
S ln comtrataciin oy afectuada con recunos Prdst Poancadss por  Camenk > Tratetic Contratos L]
ristama o e por  Comenios o atidos 5

213 SRR VORINGN TN B A XU RN o 1o m Convenio  con la 27 Imermacionales, se dé cumphmiento a lay (L] Aeistamn .
sstablecido por #f financiados (B0, BM, entre Comvenio con ente
b entidad previsiones astableckdas en i noman Adiskucdei

financindona politicas en matesia de svaluacisn de oleras,
: 1 Mevise que el Lempo ivertida en s evahscion

w‘m - — - - - - = 1318 sira raronatiy, en funcidn ol plaro sstatdecido on COT, LM, CF Baaas do lcitacide
Revise gue las Modificaciones se eacuentien s Diocurmientos de L ofertas ¥ orten rucibicus
debidsmente wprobades por ks Autorkiad P VrERcer Qi Ik Mmpeeias b SR S ey
Admanistrative Superior de La Unided Ejecutora — de comprandidas ontre s aspecialidad y copacidad ¥ conatancis e

u efecto de que tenga vigencis y obligatoriedad AR 2349 patis.raimgiesiiain)) s b Y P07, . Mhcad
; modificaciones v/o ! querkia en las bewes de los precalilicados (an

221 de cumplimianto. En el caso procesos Li, COT, L, 110, Bbicin et proceses 77 RLCE),
financiados por organismos Internacionales, fnanciador (st Verifigue gue cuando s trate e Consultorias,
antes da sar 4mitides s Modificeclones, dxtas 18 LLE) aplicanda los procedimientas del BID y/o BM, so
daben contar con I reypectiva “no objecion” del choanain SoRstudes 4 Exprealonies 09 intends, Saliknudes  de
aranismo financiador Ep #n las cusbes 4 indigue W infarmacién gque ol Loy e -

Evidencia solicitants debe prosentar, pero o 4o detalian Intirid 0 simibar
riiquir gl 1ol Ml préglantas o acracionss ;::.T:::;:I :: los £riterios contractuales, cuando procesada.

. formuladas por ks tnrsados hayan sido | oo o o o o Pavise que cuando so haga |a Praseleceidn de
respondidas 60 tiempo y en forma oportung : el i Conwdtores, mediante (s normas del BI0/AM, )
través de Guateeompras o ssbaceidn de b lista conty, s como maxima, Contratos da

oferentes (art. 4 i haga mediants la svahuacon de Calificaciones Pristamis o
i ALCE) Ha generales, [xperiancia especilica en trabajos L Comvenio can ol
Revise quat la Unidad Ejecutons haya informado Evidencia vimdar o por arganizackanes Ao Iuerativas [ONG, it Iarelackor
sobre las ackaraciones y modificaclones i todas documuntal  de universidades, sgancisy eipecislizadas, entre
low participantes wn forma escrita y o travis de aviso o todos lon otros)

223 los medles mis accesibles posibles, inchiyendo LP, £OT, LPY, CE olerentes ¥ VeI e, 51 SRIuarae. 18 Praselcadn 0
i Sistoma de informacion de Contrataciones y publicaciones Consultores, conforma A las normas del BID y/a
Adquisiciones del Estadoe de Guitemala - fait. 19 LCE yart. 4 WM, 54 kiom s decuscmenta sl procedinasnto Contratoy L]
GUATECOMPRAS, bis HLCE), 2322 | mediante o cual 1o sgnen puntajes o coda L Tob 8

Tidancis Comvenio con st
solichante, saistiends un  puntaje  minime
documental e necesarin pars considerar gqua cabfigue en Sacicndat
En caso de existh Modilicaciones verifigue que “‘";‘ A RRy

234 w hays otorgado # los participantes en los 1P, £OT, LA, € :::'I::I_'I:""" ""I'I: L
diferantes procesos, un tempe rasonable, pars ) o o | oehe Verifique  que enista L Garentla  de
madifieat y volver & precontar sus ofras, ‘:‘O"‘E} Soatenimeanto de Oferta, con el objeto de que & Garanth @

dias pars vohver @ Crganismo Licante se asegure que b olerts es sl .
ORRIGAE: RS 241 seria, que  olerente eatd dispuesto @ LP, COT, LPI, CE L siseighinilid
{art. 19 bis LCE) mantenesds duranta o plago estipulado on los i O o
Wirifigue I congruncls wmire lo sctuado e documentos de los procesos y que firmard «f LR
materia de moddeaciones ¢ aclaacknes y o Bagis v respumsts contrato 4 u oferta ey acogtaia

235 establecido en los Documentos v tambidn es 1P, COT, P CE da modificaciones \‘l\fﬂ»ﬂilr qui  wwstan ¢ s aphquen
aplicabile para ol caso de proceses tinanclades o ¥ acharacioned . oo o b RSN - Manuales de
e e - : | [ 247 | oo et v o por uriedo | COTAPCE | Funcones |y

personal idoneo.
Obitityga evidencis de qua la receprion de plicas ::;\k-.;n e "'\: \'!If:'que e @ r““:m pres u.u:.u; v :m:m:d : :!
we haya realizado en &l lugar, dimccion, hora = c pertinente #n cuanto # los tesgos gue deber astenimienta  de

LEs r.:cn.;vm.mm e Ins ih:; ¥ Avisg, que ne u‘: . SO, L, BRI 8 PI:'" o tubric en eits etapa dol proceso  de ER SRt . 2 olerta  fart. 70
Iy recibido oleras postetiores a dicha phaio, {nit. 24, hoctea 9}y contrataciin LCE}

art. 24 LCE), Hevise ln forma de b constituciin de l garantia, Bases y Flanzas o
Obtenga evidencia de gue la recepcidn de plicas Nombrammnta de # clecto de establecer cna se constiNyS ) i depdaito .

232 haya sido realizadi pod la junta de Licitacidn | P, EOT,PLCE | W dunta ¢ Act TAA Idapdsito on elwctiva o chaaue cartiiicado (an | LY SO LRV CE | atantis e 64y
::nhrada g g ; apertura de plicas, 0 o flanza medunte poliza a8

tenga evidenclas de que il peronal que

i integra la Junta coincida con el pecsonal | o :""{'::;"";’"‘;\I‘: Revise la cantidad por a cual se constituyd ta :"'::;mn_ ™
nombrads por la Autoridad  Administrative ' b garantia, an coso de tratare de procedimienton Flanzs @ dephsia:
Superice de l entidsd apertura de plicas i hos cuades e aplique ta LCE, que el porcentaje il ENrani

Registro, recibas o 145 eate entre el 1% y 5% del valor de L oferta. ¥ en \F.CO, P & l'mm.llo- ! P
Obitengs evidencias de que s haya entregada slemilar aque eia de tratarse de  contratacknes v Srdcbents 5

i rircibd ' % Rl i ARG Compito: £on P it i adquisicianes utiizando los procedimientos del Vil S

o Infisrmation comespondientis & los proponentes I peciponentes  que BID/BM, la garantis deberd sar por un manto Nnanciedor Tait
que presentaron olertay, peesentaron estimad-enitve 2% ¥ 54 de-0 olens 4 LCE).

olertas, Garantia de
verifique b existencia de un Acta debidamants Acta de apedura Verifique que o garantia cubia al periodo il nlinio! aa

FEN firmada, indicandio Io actuade par le Junta an 1P, COT, P, CE de plicay {art. 11 2486 compeendido entre la fecha de recepcion de LP, COT. 1P, CE oforta:. (et B4
relackin a la recepcion de plicas LCE). afitrtas hasta la adjudicacian LCE)

Revise en el Acta |0 actuado por (8 Junta, que Bkl y MG
tramicurridos los 30 minutos despuds de la hora Rt i aApertura de plicas

236 indicada para recepcidn de plicas, no se haya LP, COT, LM, CE e pihcsa Revise que la garantia tengd una vigencia de 120 y Fanza o depdsito
aceptada ninguna mad y s haya iniciado el acto 247 dias & partir de la fecha de presentackin de L, COT, LP1, CE e garantia {art. 64
da aperturs atertas LCE)
5i lo contratacion es efectusda con recunos Contratos e

227 externos, verifique qua 4 presentacin y & Préstama 0
recepeidn de olertas cumpla con ko establecido Convenio con ents Verdit qus cuAnGE va RIS OF CONTATRCIONES :
por ¢l financiador (M0, BM, entre ot ros) financiador, e lss cuales se utilicen los procedimientos del Contratos de
Verifique que an i Acta de lo actuado por la Acta de apertura a8 BID/BM, |2 gavantia se constitisya de acuerdo a P Fristamn o

238 funta se identifiquen las olertas recibidas y el LP, COIT, LPY, CE de plicas {art. 20 o normada por dichas entidades o cualquier Convenio con ente
manto do cada oferta. HLCE). otra pormsativa gue apligue segin sea @l caso et
Verifique que kos nombrey de los oferentes y el Evidar Acta de apertura
precio de cada oferta recibida se publicaron 2n Einlirie Y Analicé y ejecuté que, s la oferta debe ser du phicas,

—_— GUATECOMPRAS, dentro de los dos (2} dias | o e o0 o | (dlBlEt 08 249 oo peaL evibool Shiscua &l | o am0s Garantia e
habiles posteriores & 1 fecha en b que s haya i BUATECOMERAS splicacon’ e bor: poocedinuienios de: audWorh sosenimients  de
llevadi a tabo el acto de recepcion de ofertas y [t 0 RLCE) ejecutados y se concluye que b garantis no &5 ofrtag:
apertura de plicas. = suficients y pertinente tanto en monto, valide:

Polen de flanza de £oma en ngencia,
2310 Werifique quo se haya recibido la garantia de (P, COT. LY, CE sostenimionto  do
i fe oferts, de o 8 bt oferta  (art. 64
s g g — T E %
Verfique que los oferentes presentaron la llle::::mﬂ Juud: t:;:::::cn.:'wx

311 Daclaracion jurada de no estar comprendidos en 1P, COT, L9, CE peohibiciones do Verifique que ef oferente se ancuentre Inscrito e
nirgune de ks cascs a gue se refiere el articulo p ol > 251 en el Registro correspondiente y que esté LP, COT, LP, CE
B0 e esta lmy roferidos a Probibiciones., ptkiacitn | it vigente conkEponcienty

6y 80 LCE}. fart, 71 a1 73, ¥ 76

Evidencias de al 79 LCE}.
Cbtarga edercies e don lon olerenies o acrocmen Nas, KrRarie 7 Tas coeme St
presenten junto con la ofenta: a) ta Constancia . 253 A g LP, COT, 1P, CE 2 N

2312 &0 Inscrigion en Bl Registro gemaral de LP, COT, LM, CE Registro  General mendiende @ su especiabdad y capacidad an regtstro

adauisiciones del Estad. e Adquisiciones financigra vinculada a b contratackan. correspondients
) ) del Estado. (art. 18 Revise aque no se encuentre entre  lov Constancia a
RLCE). comprendidos con  resplucidn,  rescision, informacidn  del
Escritura de 2 terminacion o nufidad de contratos por causa de LPF, €OT, LP, CE Registro de
Documentos gque acrediten la personalidad Constitucidn ¥ dolo o mala fe, declarado por tribural Contratos en

1313 juridica del oferente y la pe ot juridica d LP, COT, LPY, CE MNambramignto competents. CGE.

S EprRsentante, en su Caso del representante En el caso de empresss extranjeras, verifigie Constancia de
egal 254 que, al mamento de participar, cuente con ia LP, COT, LM, CE Inscripeién

Verifique i la evaluscion se realiza de Formulang o acta inseripeion p provisianal

conformidad con los criterios de evaluacion y de evakmcidn de Comgwobar que, pama ks casos de excepcion, o 4

2314 calficacion establecidos en los Documentos de . Coru ofertas, bases de comprendidos en &8 Articulo 44 de LCE, también -9'75'“"'-'-' " .
los procesos de compras y que no se Rayan Weitacion y olartas. 355 o Carglen ot TRGGRNOL v LomRciom e inscripcian vigente
utilizade otros distintos o adicionales {art. 28 LCE} establecidos en materia de reglstro de S B Seedn
En caso de adjudicarse 1 oferta al proponents proveedores ST
cuyo precio o sea #l mds bajo, verifique ks Evidenca

2315 exlstEncie- e svidencls. soprite seenty. de- o L. £OT, LB, CE A de 5i la contratacidn es efectuada Con recursos documental de la
argumentas utilizadas para tal decisidn, asi ety Adjudicacién _— externos, verifique que b Precalificacisn cumpla - Precalificacion
coma ka pertinencia de los mismaos, i con ko establecido por el financiador (61D, BM,) segln las normas

Entre otros, del ente
financizdor,

Pagina22de 32




NUMERO 9

DIARIO de CENTRO AMERICA

Guatemala, JUEVES 3 de febrero 2022 31

Contraloria General de Cuentas

LT

MALA A

*_ INTEGRIDAD,
EFICIENCIA Y
. TRANSPARENCIA

2021 Ano de la Etica
- y Probidad

Bicentenario de Independencia de Guatemala

MANUAL DE AUDITORIA CONCURRENTE GUBERNAMENTAL

cumphiminto di
todes  las  oblgaciones estipuladas en el

BID y Sghtarket

0 I | Veritique qus, [ il
Verfue que se haya emitkly in Acta de CONLTALG Rstrite, ve trate de mercancias, obras, Documentos  que
Adjudicaciin en donde e plasme o sctusdo, se e o PRt blenas o savviclos que sean adguirdos en el . coT. Pl respalden la
‘g1 Justifique adecuadaments la deciion tomads ¥ R dkackn Uit marcado local o entrege Inmediats, y gue ol negociscion  fart
‘ se detalle la avakiaciin de las ofertas recibidas, Ll ';“"l'“ - :1"'““1', ot de ln negociecion o exceda de clen mil 50 LCE)
los criterion de  evaluacin,  ponderackdin e guetrakes (0, 100,000.00]
aplicada y ol puntaje asignado a cada ofaita Acta de todos ks
erdicar en caso de i rilsirig contrato po
Varfigue que la dechion reflele b voluntad de la Acta de L::’ m:"mﬂ' "“‘I‘“:: ‘::l al p:l‘nl‘(; I:n":"l:ll parmenones de s
2 v d adju ’ lacion o
28 mayorls :I»: total e sy s’rnurnﬂmn ¥ que L, COT, LM, CF adpdicacion  (ant 212 deberd hacerss constar en acts todos los P, COT, LPI, €1 :::lu-. a . ‘ugl:
SR 58 hvys SRPINHD o VOLS: 11 LCE) pormences de la negoclacion, agregando las "
Akt ~ constancias dul caso al expedients respactivo et e
Variliue en o) Acta qua | adjuBcacion se haya adjudicacian, ACE}
263 efoctusdo dentro del plaso gque sefalen sy L, COT, LM, CX basey e Obtengs evidentcia de quo o contrato haya sido Confrato y Acts de
hases, ligualcdac i [an. 33 1413 siacrito dentro del plaso de dier (10) diss P, COT, LM, CE Adjudicacidn (art
LECE y 21 RLCE) contados & partir de la adjudicacion definitive. A7 LCE y 43 RLCE).
54l plara se prorrogo hasta por 10 dias hibies Documenta  de Cartas o mmas do
16k (rotal 15 diss), verifique o W funts justifics el 1P EOT, (o8 autoriiation  de evise quie &l contrato hays Sidn suscrito por s emio 0 ln
: atraso y ol #ste fui autorissdo por b autondad . 4 préroga (an, 31 e autoridad inmedistaments infariss 4 quien ks — aroriead spayiar
administrativa de la entided BLEE] : aprobard y de confarmidad por b previsto en ol . 5 solicitando s
e s Art. 47 de la LY sutorizacin  (art
DE eulstle e proroge del plas pars | Nutoriacion | de AUCEydpch
25 | sdjudicacion, v!‘lllllqul' :m‘ s s I:n vido | wrcorimer | PO ¥ PHILR AR U Sincutn O Uana Contratn firmado
’ ublicaia en GUATECOMBRAS, g i gy - iy | pesonalidad juridien, o| contrato have s00 | o enr e | fu 47 LEE A2
f . GUATECOMPRAS " firmado por el Minkira del romo o guidn . m"”
{rt, 21 RLCE) driigne "
Verdigue que en ol Acta se haya realizado una Verifique que sl la Unidsd Ejecutora es una
clasficacidn de s olerentes, en orden de Acta de municipalidsd o entidad descentralizada el Contrato  firmado
266 mayor 8 menot prefurencin para adjudscar al P, COT, LM, CF adjudicacian fant PR contrato tiena que estar firmada por I U, COT, LPY, {47 LCE y 42
evento i segundo mejor calificade, en caso de J30CE), autodidad gque corfesponda de scuerdo con el ALCE).
i1 PeCesnio Codigo Municipal
Acta de Verfique que 5i 4 Unidsd Ejecutors es una
Revise gue la Junta adjudique @ Licitacion al
167 it B L e 1P COT, LA, cE adjudicacion  y Dependencia de la Presidencia ) contrato teme Contrato firmada
i abweante w hichis s proposicion m g g .
. I""' ‘:“Im I"‘l “‘ ‘M":.‘ " y ' " alertas de 1817 que estar firmada por el Secratario General, L, COT, L, CF fort. 47 LCE y 42
R ERRERRIER SRS olarantos [, 33}, quin podrd delegar &n los ttulares de s ALCE)
Varflique que I Junta, euando proceda, pusds citaas depondencias
sdjudicar parcialmante el proceso de compias, et ™ Verdique que, 3 |8 Unidsd Epecutors son los
s s dan los siguientes supusstos: a) 54 asi v |a|‘d catidh Organismos  Legislativo,  Judicial,  Tribunal Contrato firmada
268 establocid en e Dases; b) Slempre que L, COT, LM, CE 'l U‘ u\-’ 1E18 Suprama Electoral y Corte de Constitucionalidac AP, COT, LM, CF {ar. 47 LCE y 42
canvenga 8 los intereses del Estado; ¢} il :Iz:":“m proe !: el Contrato tiena que estar firmado por ef ALCEY
Atendiendo a ls naturslezs de los bienes y \CE) Presidante de cads organamio.
sumbistoos; d) S no forma parte de un bien Verifique que ol contrato wea aprobado por lay
unit mimag sutoridades del art. 9, y cuando se trate Contrato firmado y
e f E 1819 contratos  femados  por  los  Organksmos P, COT, LPI, CE aprobado (ar. 48
Notificacidn  de Legislativa y ludicial, deban ser aprobades por la LCE)
Verfigue gue la respectiva notificacion se
" Junta Directive o la Corte Sugema de Justicia
274 hubiere realizado o todos ks oferentes pasterior | P, COT, Lpi, cg | [EsuMtadas a tados L
los oferentes. (art, Evidencla
de dictada la resolucion razonada.
% y 37 L0E), S50 Verifique ¢l sello de recepcidn por envid de una POt LB € documentsl  de
Eviduncia = copia del Contrato firmado a la CGC i i recopoion  en
documental  de (417
112 "’:’::‘rwu:amil:lrr‘u w““.:rl“f‘,:d.mw ”:‘,: b, COT, LPL. CE haberse publicadn Verfique ef sello de recepcion por anvio de una Evidencia
. i poliesrihoed " ' ’ en a1 | copndelincumpbmiento, resolucidn, recsion,o | o oo o | documental  de
. ) GUATECOMPRAS, nulidad de todo Contrsto firmado a le CGC, a ' : recepcion  an  la
fart. 45}, partis de su respective decision, CGE
Natificacion  de
luega de notificarse o adjudicacidn, los ke s
oferentes gue ocupen o tercer lugar v los oo n g Nota: £l equipo de ausditorts ejecutars los procediminntos de auditoris arriba indicados, on o que fuere aplicable pars los efectos de cotigacion, lictacion, contratacion, an los casos
273 sipentes podrén cancelar o garantia de LB, COT, LPI, CE notiieakdy o de pxpopcsdin comprendides an ol Articulo 44 del Decreto Numero 57-92 Ley do Contrataciones del Extad y procesos de letacidn internacional y otras modalidades cuando cormeiponds,
b sostenimiento de oferta y el ralificado en J devolusin o Asl misma, podran obsrear las normas para el uso del sistema do indarmacidan de contrataciones y adquisiclones del Estado GUATECOMPRAS., y ampliar de acuerdo a su experiencia
Negunda bugar se b notificard para que cancele e ¥ profesionalnme estos procedimientos astabhcdos an evta guln, de conformidid a e circunstanciay darivadas & evalusciin e I materis controlada
s garintls hasta gue &l contrato sen aprobado "
LLE) g
e Preparado Revisado
En el caso del 4D y BM, revise sl en el plazo de oblecian da dnte por por
dos semanas de recibida I8 "no objecion” @ la financiador,
S adjudicackdn el contrato, b miama e haya 1 evidentia Firma: Firma:
. pubilicada documentsl  de
D En UUNDB v Sitio web dal Baneo. publicaciones  on Feeha: Fecha:
B En UNDB y dghtarket UNDR, Sdio web

Garantia de

3. ETAPA DE EJECUCION L

181 contrato, ol controtists hublere prestado fanrs, P, COT, L, CF cumphimiento,
depdsito en efectve o constitukdo hipoteca o fart. 65y 10},
prenda
Bovite que las flanzes, segin cormosponds,
deberdn formakizarse mediante poliea emitida .
- :Zlatu"-:::l:“;.’::;d:-“l:r:::::::«::::Ip P O :"Ij‘:;::mm ”‘: Entidad / Dependencia: (Nombre de la Entidad / Dependencia sujeta a auditoria concurrente)
T |Fueatal ek facerse. an aetzales o por . B9LCE), : Sector Gubernamental: (Gobierno central, Municipal, Cooperativa, ONG, ete.,)
medio de cheque certificado. Cuando sea
hipoteca o prenda a través de Escrtura Poblica, Unidad Ejecutora: (De corresponder)
debidamente registrada - - = e
Garantia [ Periodo: (Indicar el periodo de la auditoria),
Oivenga svidencia de que o haya mantenido la M
» b mantenimiento de I ez —
283 cadena de garantin” y se haya |enm.do la AP, COT, LP1, CE olorte v Gaesntia
garantia de cumplimisnto antes de suscribirse el
respectivo contrato. AR Sobamim
de oferta,
Verifique que L garantia sen suficiente Garantia de
184 pertinente para cubrk los riesgos que se | L, COT, LR, CE cumplimiento
establocerdn en el contrato fart, 65y 0}
rifwar i} i ranti.
sl Qo ol paandin Guann 8
285 S P, COT, LM, CE cumglimiernto (ar,
walor del contrate: i
Bieries y suministios « 10%
Verfficar 13 wigencia de la Gavantia de Lin case de o Amticipo,
Cumplimiento: s Garantia de serifique s exbencia de Inii).r.u\ll.lr:u E__‘;':'::" ""0':
186 Blenes y suministros = hasta que la entidad P, COT, LPI, CE cumptimisnto {art. 311 Anticipe ¥ constate que ¢l monto EP, €OT, LM, CE a'm“ (At 66
extienda comtancis de satisfaccdn de haber 56 RLCE), cubferto por la misma cormesponda ol e
rocibida los bienes y servicios. 100 % del Antiipy LCE)
Verffigue que cuando se trate de contratacianes Eyidencin de
o las (“:,Ls sa: iticen hod procecimidntas del Efl:’r‘r:tnn: dz i3 :\Hc .|I‘:\nfcmu de yque In Ciarantla Garnntin de
S BD/BM, fa garanila se constituya de scerdo 3 o : aya sklo recibida omes. de haberse LP, COT, LM, CE Anticigo {An
o netmad per dichas Sotidaces o cusluier Corvenio con ante otwrpado ¢l Amticipa 23 1.1 E An §1
firanciador HLLT
atra normativa que apligue segin sea el caso. Verifique que existan y se apliquen
Verifique 105 procedimientos utlizados por (@ Manal de PILTANGE | Ao Manual e
288 entidod para b bdecuada custodia v | L, COT, LR, CE funciones ¥ de 333 iR SRRV el i LP, €0, L, CE fusciones — y
conservaciin de la garantia procedimientos, por gane de personl idiines. procedimicmos
Obtenga el contratn suscrito y revise que haya Revise  que  Bs  fianzs,  segim
. sido elabarado en papel membnatade de la AR O Comrata  original e, - el Rurivil e
dependencia interesada o en papel simple con fart, 491CE) modlante  pobizn coitida  por
el sello de In misma Instiskiciones autorizadis pern operur on Evidencla de s
Verifigue, cuando proceda, que el contrato sea Cialer Cumnde  la gamndia Crarantia e
oy icein il o fc:l’;\'l”‘;‘”r‘:"‘;:;: A consistiere en depisito deberi hascre oL Ariicipo (A
deberdn canstar en Escritura Pablica, autorizada 2 Womsrarics L.-u ...I.L:uulnlu por nk:jm de ul.lcqln: w0 L)
2810 par el Escribann de Gobiemo, Sin embargo, ¢ | L2, COT, LPY, €E e Lc::,:.mn \.\..!.":.-l. w4 |.I;r\:L.L‘ o
contrato podrd sutorizars otro notario, Siempre et Lt .‘;“h f m:ﬂ::'_‘ r"_;‘”l acre .
que fos honorarkos profestonales que se causen Py —— L fic 3
no sean pagidos por el [stado. ¥ % omnno
Verifique que by parmntin sex aficiente & L‘.
115 ¥ pertinente para cubri los riesgos LP, COT, LPY, CE Gaznta a6
establecidos en el comrato, Anticios | CAR
by TLCE )
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Revise In do ln piliom. Sien los Docuinen do LigHacmn o
dvbe cxtar vigeme hasts In ansonizoe o Evidencis dd la on los sormos denicas pertivenis
del anthelpi e pane  del bt e Engen iy ¥ ddos no se hiclenm, . .
L8 Wralista ¥, en I. .m-l.ll rr" itn, ol UP, COT, LM, ¥ Akipo (A 337 verifjue el Suporvisor  hays LB, COT, L, CF ::‘:m" =
s o fnart el s deberd i 0 RLCE) ardenudo ba gjocucion de ks nmisoms, '
et et en ks Hguidaglin dejandy  constancls de ells en ol
Virliljue que cunndo w0 (e e Luaslertn de Hudconn
eotrinckones y sdguisiciones en bas Fyke Wevise s Witacens y comprische que )
videnin de 1 i Y. ST
cusles s utilicen low procedinentis O _ exiutin heelwis e merecen derivie on Bk 15
L7 del HVEM, lo garandls se constiluyi (] Anlcino iis e modificacidn  de  oonln P, COT, LM, CE Cbrn
de acuendo o do mormads por dichas v sanckone dns we hayen
entidades o cumbquler e msrmativi miateriaig
e sepim sea ¢l yaso 1% cabib nwdilcacknes al contrain o
1 lovs prwcedimbciston [T I sunckmen apficadies euvos inecedines Comrato,
L1 por b entidad purm b adeenad LP, COT, L, CE funciones 130 dehiorn  comstar 1 Bithcorn \#, C5T, £, e 3
procedimiento compruehe qui o mismos e iy de
- o regisrado  adocusdamente en dich
i Cuadeno
Verilique a aulstenchs del comi itedidn e
*Programacidn inversion del Anticpo™ eomtingenetis sobve la Iiglicubo e
(P, wlaborsdo por i contratista, Programa  de 33,10 va un hplicado de T 1P, COT, L0, CF Pitdoorn de
iy debidoments  aprobiado  por s T Inveriidn  de rvmdy  en un higar Cibra
= Autordad  Adminktrative  Superior il anticipo {Ant cnkg al do s Hitdeorn orig|
eonfratants, 51 RLCE) Sb e licora
“nforimal ieada” est o &
1311 o uanto b sogur P, COT, LM, CE Progruns
- cumplimiento #e b objetivon de
Gibtenga evidencia de que ¥l contenido Programa  de oy
.22 ¥ presentacion de W MA hays sido 4P, COT, LM, CE Irversion de 5 b Dk 00 80 SNCUBIRTE
evaluda por personal idéneo, anticipo ¥ “intheritloa® i
Ravive aque ol PIA ' contengs Programs  de T nei o e i g en s o 1 A 65T, 1P 8 Bitdcora  de

indarmacion clava, precia y suficiente
1.2 L, £OT, L, CE Ivarsian o
quin lacilite ol moAonma y controd da L

acin ¥ eflciencin e P abra

L 3

eve i
S

wrsion y desting ded Anticipo ipo
Contrato 1
pacita b phg . pdrogi canlmcial b i
Variligue que el manto dal Anticipa no di antieips o iy liphteriiiy it documental qus
S Supeion il 20 % para o] caso Dienies documento 341 gttt i g P, COT, LMY, C8 Jstifigque b
124 ¥ suministros fabricados localmente y P, €O, simidar (ArL5H; ool Ncaindo s of ekt priemoga (At
Masta del dies por clente [10%) cusndo LCE} icoedenon. au ackuinmron b km 51 LCE ¥ An
se trate de servicios de consultonla ; A del RLCT)
v 16, G st i, iy fechas i tvidoricls
que ocorrieron bos Twechos gue infbrmd ot e
Evidoncin 147 ‘III,I'F:::I’:I‘:l"':I 'l:"'"‘ ”‘"'.'I‘:.":Il:":"lll"':l LF, COT, LR, CE Justifique b
Hocomenitsl conmmicade dentru de ko 10 dias de '"‘""'I";‘ s,
Verifique que previamente a la entrega R e ot ¢l hochn S ki R1ER)
del  Anticipa, ® contratante  haya Arancls Otenga evidencin del Acta inicial en
325 rocibio adecuadaments: \P, COT, LAY, CE otorgada .y el donde w0 describen b csis que
Garanin de Anticipo programis e impiden ln pormal gleciion el Acta Imiclal y
Progranta de rversichn de Anbcipe, inversion de contrto y del Acta en dondo e informi final  mscritn
anticlpo (Art, 66 343 chin de dichas caimis, on arsy fustificor b
LCE  An 51 cherh comdar [ prormogn & priwrigE | A
RLCE) In que viewe derecho ol proveslor 43 el RN
Veriliaue que In entided cuente con TR 1 il

procedimientos  que seguren  la documental de
126 dispanibitidad oportuna y sulicients de \P, EOT, LB, CE el Friieih

boa hechos manifestados

Evidencia

disponibilidad "
fondos para readizar ls entrega el iy wido por ferea mayor . por e
Anticipo. s it mmplinciones  de  compra que :"::““\"' i
. - 144 sgnilicabun un pumento e Lempo. LP, COT, L, CE Dol o
Hewibo de pago i vlaingPie ey privrogs (At
Obtenga evidencia de que el Anticipo de anticipe o erifigue. -l: e, ‘II I‘;ll_'l ¥ 81 LCE ¥ At
127 hayi sido recibida integramants por gl LP, €OT, L, CE T I'f"l""kl'"r‘" uo e modificarion A3 del RECED
Contratista similar Lendn

e que cuande ¢l contratame
ordenc ln compra e bicnes
stsmmibnis adiclonales o vaniti e

Informes. de

Maprvinan iy Eviduncia

modelo que mlecten ba entreg,

Estabdesca que la inversidn del anticipo.

sobie Inversion cummenin que

Have Supee 5 P e P, COT, LB, de s biewes v suminkstios, se hagn = .
e ,:,."\;,. salotaligichadiony tcaliabis de anticipo (Art RAH o e el docamento gue % |'|\|1::‘||r WP ST 0N Jo \l"
SBACE proerogn al plam contrachud, la cial i P
ik CEL
debe ser proporciomal o maonable e
Constate que exista un procedimiento Manual de relucion a . sl ifie
128 #scrito para el otorgamiento  del LP, €OT, L9, CE funciones. ondenmias
anticipe. procedimianto Revise que cuande se ondene b Actas  sserit
ntratos | de suspension femponl de la comire, por y sabigitud de
B9 contatacion V. AGuincen :;.oe:l_::‘u do e ._m':u a0 .mp::;mlm al mm:nuu.l e prdrrga d A, 43
SHICHO Bo DRCIEION. TN, Convenlo  con bevamten actas ol inicio y al fnal de et RELCE)
1210 werilfigue que l anticipa cumpla con ko ] dicha  suspension,  domde s hay
establecsto por el financiadoy [BID, ;"I' s constar b fimalizcion de In sus
BM, et} e v ln promoga al plaso contractusl, la
il debe sor proporcional o ks diss
Hedie ol adecusta trtsminin Reg contemplados dentro do ls aispensiin

Bk cantable y/o presupuestario de lo fae contavles: ¥ onlenub
presuguestarios 7 e o
_ | Verifigue  que  la  solicited  de documental e
Verifique I custencin de T amplmciin del plas fise soliciadas y T salicitud § de
BETACTHA en obm v reviss gue hay a7 que fe aproboda por In Auordod LP, COT, LPY, CE I mprovhacion de
sado  mutorizada I Contraloria Adminisiraliva Sinperion del I TR,
Gieneral de Cuentas, Revise vigenei Bitdcira e comitrutand (Ar.43 el
aclh ¥ folios  debidanente Obea, Copia de RLCE),
331 gusorgzadon, Para ¢1 caso de “Nf'" e P, COT, L7, CE Rilscom o Ascplnese que o s haymn otorgnde
Carneteras en bas que s contrate Tirmas Contrakarin prorogas solicitadas por el ontrista, Evidencla
consultorns  pua realem s Ciencral o i cunndo s caisns de las misms foeren i docunserital que

Supervisiin, se deberd L

oF C1 Cucmi Cuentas impursbies 8 6L va que de st usl podin Justifiue s

exisencin de ot Rithcom gue s estar encubriéndose ks proITOga.
lievard entre la Entidad contrutante y suscepdibles de miias vio sneisnes
et Supery lidin Sl contratacidn ¥ adquisicidn es
Compare |a fecha de autorkzochon de la efectumdi  con recurars  exlermes,
biticora con In fecl el netn de ivduio Rivbcom e veriligue que ln promogs contructual
332 dle I wbra, @ efeetn de verificar que s LP, COT, LPI, CE Ol b Acta de cumpls con b establecido  por el i
ficcha dhe apcrturn sén amcrior s mick Inicio de b whea financiador (B1D, BM, etch, i la Onden Jéo objoson del
o fa oben A de Canmhio (0 las Oedenes de cambio) i darjgantEny
Verifique que existu um sderusdi supernn e conjuni ¢ 15 % el P indor
cronobogia de L anotaciones 3 monts origingl del Coatrmo. ¢ debe
seontecimionios,  especibmente el contar oo la Mo del BID o
reglatrg e dedenes  de  cambio, B sepiin cormespondi
maodificachmes. amipliaciones. 2 Bilscor de
B [ e e e vt \P, COT, 191, CE iy saig | Reviw o el wleuado  amicato ™ "
disminuciones de renglones v irabajos conbabile: o piesupostaric el S presupuesinrhos.
extras, NOHA: En o DGO, (Thrcecion Evilencia
Gieneral de Caminos) solo se lleva Verifigue gue ls variacones del mon
haicorn técnica del contrato |IJ;‘ o ‘I.-Ih:c
= " s B Foye e suinisisins v de equipo msaludn, s
3134 i g :;:T“':'I‘Il‘”‘l‘m ‘::: ';', 1P, COT, L7, CE :‘::I: S 24,11 hayan forimalizada corms ampliacioncs LP, COT, LP1, CE
supervisor del provecta, coma por ol cutndo la suma de las mismins o
contratista y micmbros de comitd local, Nolbwpes o). 200 Gt Mo i)
si flacra €l s ko Art. 44 RLCTE)
Vertfigue  que ln Hitheom sl Evidencio
disponible para todds los frmantes, Bithorn e Eenan e hyborso gmitida dedemes do documental  de
335 respetande  lis  modides sobre s LP, COT, 1P1, CE Qlwa emuhid il ital Splsrceiam o s
custodia ¥y proteceion que 432 Wkievion e albpcipely WacMgE U LF, £OT, LPY, CE ampliaciones
pasisean, &t cuenten con I pprobacitn de T e il dl
Cerieese de qoc & TN Autoridsd Administrativa Superior de adlloeites
T cortengn éspacios cn  blanco  que Py Rideoride b AR phiti . $3 LCE)
peeden ser mal i o restar Obrs Verifique que la eotidad cucaie con
sonfinhiluad al procedimicitos  que  asegaren Manual e
3413 dsponibilichel opartuna v sficiente de LP, COT, LP), CE funciomes ¥
fondos parm proceder @ Lo amplincidn procedimicntos

dol momtio del contrato.
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Comprobar que s My colebride
i e an e
il cumnsdo el vakoe L6 eIl RBinyc Bt i P, COT, L, CE
i sobrepare ol 2% e e el corresponda, deberin  formalicarse
Jel wulor ariyg mediante  poliga  emtida  por il in
Instituciones sutoreadas parg opers correspondwinie
icar que W determinagion ool on Guatomala, Cuando |a garantls AR BT
it kg il ajustado del comrn® s consstiore  en  depdiitoy, debork
be en famchd loe i de hacerse #n quetzales o por medio de
1405 del INK o la AP, €O, LPI, CE chequs tficade.  Cubnda 4
" carratn, dentm 48 RLOT) hipststarea o protda o fraves de Escritura
del intervali de. thempit que s o) Potilca, dabidamente mgistrada
RLEY z z Obtenga evidencia de que ss haya Evid
Revie ko procadimisniin etablecidos mantenido la "cadena de garantlin® y Hnbenian
por b entided pan v docimental e
set haya recibada la garantia de calidad ’
preckos wnitark. presen 164 UP, COT, LPY, CE eviregn de o
: 3 vio de funclanamiento y garantis de
anphiachines  de  contr Mt e P g i aran
14,16 L ol conwy b il LP, COT, LM, CE Harines ¥ S Sapaarie MM 08 B fecapoos cormespiid e
Tuente do informeaion procedimicain gt lo sciquie
respectan In fal seitidd,
procedimients  etnbles tovumentsl e
el bl Vorifique aue las  garantlas  sean omregan de o
Ravka y veriih > e 165 sulichonites y pertinentas para cubin LP, COT, LPY, CE parantin
b diferons nes e Evidencia I rievgos sutablecidos on ol contrato . pistid e
. o i, 67, 68 y T
1osn cor T iimeial que |“\I|i oy T0
1447 enpecificaciones, dispashchones LR, COT, LI, ¢ st In .
onpecinles v que ks amplioeidn  del Verifigue que s garantia de calidad y/o
de bives ¥ saminkbos contrato de  funclonamiento  cubra e Fivhiee
et sustenbickon tdcnics v ligal reparaciones  de  lw  fallas 0 docunental e
vile desperfictos que e sean kmputabies ntrega de i
Asegiinoe  que  lu gemtin  de F¥kienc 3646 o i Al ¥, COF, LR, CE -
ok st a0 N Eteend ol Tom doctmendal g e aparecieren durants sl tempo de jearnst i
1418 ‘L'::'u ':'l'"l‘:l' o i iy I.l: LP, COT, LM, CE respakde N responsabilidad de deciocho (18] currepondee
Iw ™ ,,“,l:, en ,|: 2 i ,,I\ e el e de I mased contados a partic de s focha de LAre 67 LOE)
ProF I g ! yarunt Tecepcien del bin
smphiaciones e e '"lu verifigue que b garantia de sakday 'h' Khemcin P
14.49 [T AP, COT, L#, I Wikt - doudores cubra lon saldod pudieran o |||-.n|.;| -I.
anipliscion & exirees e o
poot rctigin U“:“““ 167 resubtar @ favor del Estado, de la P, COT, LP, CE ke
entidad carrespondients o de terceros il Lo
Veriflgue  que  los  camblos o o b Iigudacidin e L
il e widon mediante " Vi) rar L
14,20 contrato LP, €OT, LPI, CF PN SR TLEMA N SRR Mlanual e
procedimientos  adecusdon  gue %

i i 64 LI, COT, LM, CF Tzl ¥
formulario g permitan evaluar la ejecucion de SHacadmionts
colizim lon garantia por parte de personal iddneo

Si raaion Y udquisicien Verificar e manto de i garantia de Uvlder
tuda, cun recurwi  gxtermon Nor objecin del cumplimiento, calculado  sobre el Wocumental e
1411 warifi v b privrogs contrmctunl L organisma ) iionis ead ubled GiiaIiel el oamktatd presoryl U
cumpls  con I eatnb por @l finang lador 165 P, COT, LPY, CE
| osr (R0, BV, b Garantls de conservacién, de cafidad it hn
T dor | el
Yool w/o de lunclonamiento = 15% vorrespondicite
Revie el e — - " Garanths de saldos deudiles = 5% ° (AR, 57 L0
comable v/o . n “Verificar la vigencia de lay Garantiay: Evhlencia
De conservacian, de calidad y/o de documental e
- funcionamiento = 18 medes contados 8 cirega de I
revie al Hixps peritdicas B¢l 16,10 partii de la fecha de recepcion de los P, COT, LM, CE garat
151 existencia de todos los eetimaciones y P, COT, LPI, CE comlratistn | At biavensy o BUTHRILErOs. cormespind e
que s mismas se reflern a s W LCE AR 9 Saldos deudores = hasta lo fecha de (An. 67 y oF
aprobacidn de la liquidacion, * Hew)
Tayn Veriligue los procedumientos utilizadas p—— 2
’ Mol &
¢ extimacion il ! o estimag o por b eotidad para b adecusda
. " M, C 1 ones ¥
352 Supervisor, dentrn de s § dias e LF, COT, L), CE del  contrudista Al custods § conservackin  de  las i i "I':‘ iy ST,
vencid el peric (As, 52 RLOE) F ok
Whtenga evidenc T que cuanda e trate de v kbencls
bayn re sk o i nés v adguisiciones #n las docunwntal  de
slgulentes i pnesserc iy cudhes ta utilicen los procedimimntol que W compl
i hidar. Ak, p pl, € vl
AR dius e | ToeR Ade TR COT, iP CX e AP 1612 del MID/BM, Ia garantia se constituys ] con I
g 'F'EI" s ‘I‘ ¥ ';""'r ;"“'”"”"" upervisor (An do acuerdo & lo normado por dichas mormativa il
;‘hll"- . ‘-Ih AN G0 PN 2 RLUT) entidades 0 cualquier otra normativa i
ioch par l Superviv g apligue segun so4 al cato i ador
e Aprobacion  de
Werillgue ol bl comilotachones por \ Autorklad
n uloridad
S5 :""" o do: precion. en ‘l' e TR Adminisrativa Nota: £ equipt de auditoris ejecutars loy procedimientas de auditoria arriba indicadar, en lo que fuere aplicable para lod efecton te cotizacidn, licitacién, contratacidn, en los casos
haty, verifique que st aproha , 3 : . 3 ; : .
ol e wks APt ‘ Superior { Aris 7 dw eNcepcian comgrendsdos en el Articulo 44 del Decreto Numdao 57252 Ly e Contratachones del Estad y procesos de Beitscidn macional y otris modalidades cuanto cormesponds,

witrklad sdosinksirtiva superior de
enthdd 0 dependens i ienciidi

Al mismo, podrdn obiervar las normas para ¢ uso del sistema de inforrmacidn de contrataciones y sdguisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-, y ampilar de acuerdo & su experiencia
¥ profesionalismo estos procedimientos establecidos en evta guis, de conformidad a las circunstanclas derivadas a evaluacién de ls materia controlada,

ruidas pars ¢l
precios

Vriflgue
ulilizndon scom ofici’

bicthomtion _Preparado por: Revisado por:

de  Muctungidn

LP, COT, P, CE

« % ¢ hayan

aphcads segdn T eablovidn en ¢l de precios (A Firma:
Reglamento de n LCT 81 LCE] Ar. 9
RLLE) Fecha: Fecha:
Evidencia
En la fabricackin de biencs verifigue documental
dque s esten reallzandn bas reten lones by lns
" en ooncepto  de amonumekm  del . reten
A58 | amicipo. Lay retenciones deben ser, del 2 CFT, 11 5 T
e porcentaje  gue el amticipo conceptin e -
pucn anticipn { Ar. 31 4. ETAPA DE LIQ[J[DA(.[()N
RLCE)
Evidencia
. docurnl
lique  que i -
157 Puchacidn, ~ de. LP, €OT, LPI, CE relnckmnades g
con  Muctuacion
s (AR
) {Nombre de la Entidad / Dependencia sujeta a auditoria concurrente)
Verifique que ¢l avance informeds
= Proye e - + . . 4 + . -
I estimacin sea  congruente s Sector Gubernamental; (Gobierno central, Municipal, Cooperativa, ONG, etc.,)
rasonable o retacin ol periodo que s raohsiind
. informa.  (Had wlerta 4 posibl ; ) Imi N : D correspo T
158 et periicanglPadnee R i LP, COT, LPI, CE - dntew Unidad Ejecutora: (De corresponder)
plazos si enepcatin  avances  no S . g FenT = T ey
mzomables en relackin al  tempo A_"‘;'I"'I“'““ | Periodo: (Indicar el periodo de la auditoria).
iranscurrido) N
S — Hegrinon
iy apronag \F, €O, LPI, CE wtables Y

e 5
cataris

Evidencia
verifique que se haya entregado la documsenul  de
garantia  de  Calidad  ylo o dnirggn d¢ In

161 funcionamiento de bienes y la Garantia LP, COT, LPI, CE garuntia
e Saldos Deudores con fecha anterion correspondicie
& la recepeitn de ko contratade. tArs 67 y 6f

LCE)

Evidencia

documental  de

Rovise  gue b garantias  antes

de o
sefialadas se  hayan  constituido
362 i P, €OT, LP), CE ganintin
madianty saguro, depdsito en efective Fresnondient
cormes e
o comstitulde hipoteca o prenda, 7 6%y 70 o6 ke

Evidencia

documental de

Verificar si s¢ autorizaron  pagos los Pagos
LF, COT, LPY

parciakes o cuenta del contrata e parciales

cuando apligue

(Art. 52 RLCE]

a1
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Verilicar W lox pagos parcisies e Thanch Fwrtancin
Veilfigue que, una ver aprobada s
hcieron &l contratista dentro del plaro documental de 0 docurmental en
de brelnta (30} dlan posteriodnes @ le oy pages s A Wi e ] o cunl conste b
a1y e, COT, LM, CE ' Articudo 57 de b Ley de Contrataciones g
focha on que fue prosentads la parciales b gt e o g aprobacion  de
umentacldn  completa  que  de cuandn iphigue 442 F " 3 e "‘ 5 L, COT, LM, I Bguidacion y
estipuld en ol contrata {Are. 62 LCE) (IR IS S T B ol finlquite
ot libsera de sus obligaciines, Kahvo Io
Lwsdencia . otorgado  (Art
Comprobier s - kiror sirenos an 1o il S dispusto en el Articulo 67 da la misma ARALCE)
umantal d
angos ol contratista pov estimaciones, Lary (Respomsabilidad pot 5 afos|
ALl . B oyt Ny L9, COT, LM, € o g ki ; i
W 4 reconocieron Interesas, a valic ftud
i wlectundon
{Art. 63 LCE)
En (uanto &l pago ! contratista,
varifigue ] siguieite = = == ' = e
#) Y exisbiora Liguidaciin o Proyecto Revisn el scta de rocepeion definitiva y e de
sprobado, verifique que el pago al a5 proceda de  conformidad  con  la Ui, COT, LM, CE recepeiin
comrathta s hubiers waliado dentio conchniones incluidas en dicha acta dafinitiva
oo Jos treints (30) dias siguisntes & (s verlflque ks detos del Acts  de
focha & qua  la storidad Dwadencio Recepcltn Final, constate la fechi de Sm da
admsinttrativa superior de la entidad documental de dicha Acta comparando con n fechy de il
emitid u wabacn I \ wocimisnto del placo establocido para . p
i LM\TH :: N .A: <lb\|l-:v 5, €O, LPI, C8 " | pagos Y ‘*I iy "M‘ ke Lontruto v Acta
} §i exnstiora Proyecte dw Contrathta alectusdos -y o e de Aoy blenes o et el S
w0 respuesta on ol plago de un mes (30 (Am. 57 e En caso e na colncidir, Definitiva,
dias calendarios] de recibide, verifique Ar. AT RLCE) dixursemiacion, que  respalce s informer de
qua ol pago ol contratiste se haya axtanaién de plsio y ol #ata na welite, i MWpEro
riralizade dartro de los tresmta | 30) das docusmentacion  que  evidencis  lis
subsiguintes  plato pars aprotiscion penalizaciones realizadal al proveedor
indicado anteriormante, o3 dedie un Acta ™
s (M0 digs calendarios); todo eflo de Verifigue sl en el acts s estipuls gue se recapilon
comndormidad con el Art. 57 de la LCE cumplid con lo indicado on scta de la definitiva,
L a5 " s 1P, LOT, L, CE
— ) O Cuidencia comisién con  observaciones, o e Acta e
ST I DAPONE. CO W e £ documantal de huba obyervacianes
445 cobioe #l contratista. Constate saldos P, COT, LP, CF
oy pagos e b CRL
pandientes
electudos Acta e
Revive on I mcepoion final del objeto
Obtenga evidencia que respalde los [videncia recepitn
buciad bros pallaidos ki hinlh, 1 tal 454 o W cditaeon W i e LB, COT, LPY, CE detnitiva
OO _.0__Poges__raing - L . cumplido con s totaidad de lo .
Registros Contratg
contratado F
a7 Revisar el adecuado reflejo contable P COT, LPL CE comables ¥ (A, S5 LCE)
yio presupuestano de la fase ’ . Presupuritanc Acta de
i Se debera comprobar que, la fecha de recoprian
- b . i recepcion delinitive de loy blenes o thidinitiva ¥
S e suministros, se haya tomado como s domis
sty b g e fecha de clerre de s Gitie £ r wite e,
rucaptors y Hauldsdors: - Incha de clerrs de (o Gltima acta, y que LB, COT, LPY, CE wvidencin
# partir de esta lecha, W entidad de que documental
Verifigue  gue  la  Autoridad s tatm, deberd wilar por la que ampain ln
Achrministrativa Superior, dentro de o comervacion o recepcian de o
§ diss sgwlentes al informe del Mombramienta adquirda sdguirde (At
Supetvisor, hayil nombrad b Comisian e 1 Comikon 55 LCE)
421 Receptora v Liquidedora  -CAL P, COT, LP1, CF Roceptora v informe  de
Integrada con tres miembros, con ls Vuktadars wipervsor o
Verificar 44 s dio algun reviaso on s
colaboracién del Supervisor ‘o su [Art. 55.1CE) oriicar Bl W 0 algin yativic. & aquivalente
entregi del abjeta de o comtritado por
equivalente, y el impresentante del Betn e
parte del provesdor. Si lay causas son :
proveedar 456 P COT, LM, CE recepeian
Imgnatses a éste, s detor verilicar sl
Lvidencis dafiniti.
0 sanchond con (s aplicacian de una
documental de Contratn
multa cormmpondsnte.
Verifique o CRL hizo  recepciones la actuscién de suscrito (Art. BS
423 parcisles y en todo caso hublere Le, COT, LP, CE la Comigidn LCE)
realizads la ecepcion defimitive. Meceptara S U contratacion y sdqusicion es AN 4
Contrato e
Liguidador electuads con  recursos  externos, Possta &
[Arta. 46 ALCE) an? verifique el cumplimiento  de e i : 9
Dweno
Obtenga evidencla que la CRL, ha norman y politicas establecidas por el priiileiniiy
warificada fisicaments que los banes o financisdae |BID, BM, entre otros) ¥
servicios  estin siendo  entragados Twidencis
infarme de la
satisfactoriaments,  suscriblendo el oriid Verificas s existe evidencia documental documental
amision
. o mecopekin  dafinitive® patablece, ¢l adecuaiio ¥ o ol
acta o woopciin  dafinitive i ass que establesco el desting, vl adecuada (P, £OT. LPL Ck que respaida o
421 coffespondiente. En caso contrano, P, COT, LPI, CE Vausidad w0 v la Mentificacion de lo adquinide o wsn, desting y
deberd revivarse y constatarse que en gy I"" ¥ U:" & contratadc reghstro de o
documentos de
ol acta correspondeente se haya dejado licitacidn (st COMTatago.
comtancls de gue se tomaron en priggen Eadencis
55 LLE}
Cuants todos los elementos Verifiqgue que w hublere asignado documental
relacionados o los detailes formaimente | responsabilidad a una sobire L]
establecidos en las bases, 459 peons o entidad sobre el cuidada, P, COT, LP, CE resporsabiiidad
Segin |a magnitud del objeto da la mantenimiento y ieguridad del abjeto asignadn  del
contratacion se deberd verificar, que la heta de e b comtratacion objeto de b
CRL, hays elaborado & “acta de recepcidn contratacién
424 " - Ui, COT, LPY, CE b
recepcidn  definitiva™ de la misma, definitiva  (Art, Si \a contratacion y adquaicion es c i
dentro 35 dias siguentes a ia fecha de SS.LCE) electusds con  recursos  extermos P
préstam
notificaciin de s nombrambnto. 4510 | verifigue sl cumplimiento de s [T i g
= Comvenio
§ W contrstaciin y adguisicion es Coraiat e normas y politicas establecidas por of "
antrate respectivo
efectusda con  recursos  extermos, Brdsbaind . financiador [BID, BM, emre stros) A
425 verifigue el cumplimienta de s w Comenks En la vista de campo, en el lugar de Inbormacian
normas y politicas establecidas poe el bt entregs del objetn de la contratacion sabre el desting
financiados (BID, BM, entre otros) 4511 verifiqgue que & mismo estd slendo P, COT, LM, CE y us del objeto
utilizade para el propsito por el que de ")
: 5 fue adquirido CoNtTataCion
‘.mw Verificar sl existe un  documento anuai de
ks a & - P e . " 4512 nistmative para el Lo adecusdo del P, COT, LM, CE funciones ¥
Constate que & Comision Receptors y oijets de la contratacién proedimientay
Liguidadora haya procedido & efectust Verificar 51 se tiene un programa Plan anual de
In  Uquidscion del  Contrata ¥ i sdecuada  de  mantemimiento  en (P, O, LPL CE mantenkmiento
establecido 2] Importe de os pagos o s i funcidn del objeto de la contratacisn, L : ; cuanda
. hater p
> ;‘ bros  que  deban Im..q:; al S peii s, cuando aptique apligue
431 ontrativta, dentro de los dias L, COT, L, iquidacidel {Art St b contatacidn y adquisicion es Contrato: - tia
oontacias = partie de e reoepcion del 56 LCE efectusda con  recursos  externos, it
objeto de le contratacién, En caso de 4514 verifique el cumplimients de las (] : i
2 = anmvenio
habersa producido. una reschitn o noimas y politicas estableckias por el prsiiaieis
resakickin del Conteato, se debio llevar fnancladr (B0, BM, estra oros] - .
# cabo ¢ mismo procedimiento.
S transcurrida diche plasg, s Comisian
o ha suscrito ef acta correspondiente, Proyects de Mota: £ equ:po ds auditoria ejecutara lon procedimientos de audtiori arriba indicados, en ko que fusre splicable para los efectos de cotiacian, iitacion, contratacién, en fos casas
a3z #l contratists puede presentar o la Lp, COT, LPY, CE Iquiddacidn (At A Articulo 44 del Deo J 5792 Ley de Contratacionas del Estad y procesos de licitacion internacional y otras modalidades cusndo corresponds,
unidad administrativa de b entidad 57 LCE) Asi mlslrm wdn‘lnobarlval las normas pars el uso del skitema de Informacion de contratacionss v sdguisiciones del Estade -GUATECOMPRAS-, y amphlar de scuerdo b su experiencia
Interasada, un proyects de lguidacion ¥ profe p en esta guia, de conformidad a W circunstancias derivadas a evaluscion de ks materia controlads
Revise lo adecuado de la Liquidscidn o
Pr ] sentad: i cos
::;tetlmm eﬂ ado, um mc;.“;: Provecta. v " e ) — ]
433 P i $. g LF, COT, LRI, CF liquidacion  y reparado por: \evisado por:
chservacionss  realizadas  sobre el iy
o
mism; toda elio en funcidn del abjeto
: e Firma: Firma:
de L contratacion
Fecha: Fecha:
verfique gque fa Liquidacion  del Acta  de
Contrato o Proyecto de Liquidacidn recepeidn
441 vy 4 L, COT, LPI, CE ok
haya side sprobade o improbada por ks definitive
Autoridad Administrativa Superior de i3 Froyecto de
Entidad  (AASE} dentro  del mes liquidacian (Art
sigulente (30 dias calendario] de 57 LCE)
recibida ls respectiva documentacian
5i yencido este plazo no se produce
ninguna resolucidn, con la peticidn de
aprobacién  presentada por el
contratsta se tendrd por resuelta
favorablements.
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PROGRAMA DE AUDITORIA

DATOS DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA

Entidad / Dependencin: (Nombre de ln Entidad / Dependencin sujeta o auditoria concurrente)

Sector Gubernamental: (Ciobierno central, Municipal, Cooperativa, ONG, etc.,)

Unidad Ejecutora: (e corresponder)

Periodo; (Indicar el periodo de la auditoria)

No. DESCRIPCION Ref. P/T | Hecho por: | Fecha

DEFINICION;

OBRIETIVOS

ALCANCE

MATERIA CONTROLADA

PROCEDIMIENTOS

Téenicas para olitenclin de evidencia
Describir las técnicas o wilizar
|
Preparado por: Aprobado por:
Firma: Firma:
Fecha: Fecha

La informacion descrits en esta guia es un gjemplo para la compresion de ln misma,

MEMORANDO DE PLANIFICACION

1. COMPRENSION DE LA ENTIDAD AUDITADA Y SU ENTORNO

Base legal

Su  ambito juridico se encuentra regulado en  XOCOOOOXXXXXNXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXX
Funcion

La (entidad) xxxxx es el ente técnico XXXXXX XXXXX XXXX, y tiene coomo objetivo

fundamental XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Estructura Orginica de la Entidad

La autoridad superior estd constituida por xxxxxxx, y los responsables de la unidad

ejecutora  del proceso de compras o adquisiciones piblicas, son ejercidas por

XNOONNXXXXXXXXXNNX

Materia controlada

Son los procesos de adquisicion en curso bajo el régimen de licitacion y/o cotizacion
publica, o normativa perteneciente a los organismos internacionales cuya legislacion sea
aplicable (nombre del evento, nimero de NOG, Programas, subprogramas, proyectos,

actividades, obras o grupos de gasto, renglon) identificados en el nombramiento de

auditoria.

Listados de oferentes y monto total ofertado

Cuando proceda y de conformidad a la etapa y fase se debera describir los oferentes y

monto total ofertado.

Listado de bienes, suministros, obras, servicios, arrendamientos o cualquier otra

modalidad de adquisicion piblica

Se debera de describir de acuerdo a la materia controlada, lo que la entidad objeto de

fiscalizacion, registrd en la programacion de negociaciones.

Recursos financiero considerados en proceso de adquisiciones piblicas

Se deben de identificar los recursos del presupuesto programado, tomando en cuenta el
Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico, del proceso de
adquisicion pablica a evaluar,

Estado de avance de la auditoria

El equipo de auditoria determinard en que etapa y fase, evalud la auditoria concurrente, del
proceso de la adquisicion publica.

2 FUNDAMENTO LEGAL DE LA AUDIORIA

La Auditoria se realizo con base en: XxOMXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXNXXKXXX

Obligaciones de las distintas partes
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De conformidad a la funcion fiscalizadora descrita en la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala, el equipo de auditoria fue nombrado para efectuar auditoria
mediante nombramiento xxxxx, la responsabilidad del equipo es efectuar la auditoria de

manera objetiva en el plazo establecido segiin planificacion general.

La entidad xxxxxx, estd obligada a presentar la informacion y documentacion dentro del
plazo requerido por el equipo de auditoria para lograr el cumplimiento de la auditoria. El

informe de auditoria serd presentado al xxxxx (usuario).

3. CRITERIOS (LEYES, NORMAS, REGLAMENTOS Y OTROS ASPECTOS
LEGALES A EVALUAR)

De conformidad a la materia controlada delimitada los criterios a evaluar son los siguientes:
XAXXXXXXXXNKXXXNKXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XAXXXXXXXXXXXXXXKXKX

4. OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

General

Verificar que el manual de auditoria de concurrente gubernamental sea funcional.

Especificos

Verificar que los procedimientos sean aplicables y funcionales.

Verificar que lo descrito en el manual sea comprensible.

Verificar que las guias sean claras.

% ALCANCE

Evaluacion del proceso de (licitacion, cotizacion y/o evento internacional) evento xxx con

el nimero de NOG xxx, por el periodo del xxxx de xxxx al xx de xxxx de 20xx

Programa de auditoria
Se elabord el programa de auditoria, en el cual se describen los procedimientos que se
efectuaran, estos son flexibles y pueden modificarse para alcanzar el objetivo de la

auditoria.

6. OTROS ASPECTOS EVALUADOS
Cuando proceda el equipo de auditoria debera identificar y evaluar otros aspectos, como se
describen a continuacion:

Analisis de in las inconformidades en GUATECOMPRAS

Modificaciones presupuestarias

Programacion de negociaciones

Constancia de disponibilidad presupuestaria

Constancia de disponibilidad financiera

7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Elaborar el cronograma de las actividades a realizar en la ejecucion de auditoria: cuando

corresponda debera observarse lo descrito en la planificacion general de auditoria.
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8. ANEXOS

Cronograma de actividades

Programa de auditoria,

EQUIPO DE AUDITORIA

[ Preparado por: Revisado
por:

Firmu: Firma:

Fecha: Fecha:

MODELO DE ACTA DE APERTURA DE AUDITORIA
A continuacion, se expone un modelo de acta de apertura para la ¢jecucion de una auditoria concurrente,
elaborada y presentada de conformidad con las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala, -ISSALGT-, El acta tiene un caracter orientativo, pero tendrd que
adaptarse segin  las exigencias y circunstancias individuales, Puede ser conveniente obtener

asesoramiento juridico para determinar la idoneidad del acta de apertura propuesta.

Acta nimero (xx guion dos mil xx (xx-202x) folios namero (xxxx EN LETRAS (xx-xx), del libro de
actas nomero xXx xx,xxx. En la Ciudad de xxxxxx, siendo las xxx horas con xxx minutos del dia xxxx,
reunidos en xxxxxxx, las siguientes personas: (nombres de las personas de la entidad, puestos, bien
identificadas dentro de los procesos que serin objeto de la auditoria, v, los nombres de los auditores
actuantes), para dejar constancia de lo siguiente: PRIMERO: De conformidad con el nombramiento
(0s) nimero xxxxxx, de fecha xxxxx emitido (s) por el (los) Director (es) de Auditoria de xxxxx,
{incluir nombre del director) con el visto bueno de xxxxxxx, (incluir nombre del sub contralor o
autoridad). SEGUNDO: La presente acta tiene por objeto exponer: a) Los términos del nombramiento
de auditoria, la naturaleza, y limitaciones, de la auditoria concurrente. b) Las obligaciones respectivas
del equipo de auditoria y de la Entidad. La presente acta se realiza para dejar constancia de la
finalizacion de la etapa de familiarizacion y se inicia la etapa de ejecucion de la auditoria, La auditoria,
se realizara con base a la informacion y documentacion de los (procesos de contratacion y adquisicion
en curso bajo el régimen de licitacion y cotizacion publica, o normativa perteneciente a los organismos
internacionales cuya legislacion sea aplicable) y controles establecidos de la [nombre de la entidad] v
de [nombre de Unidades ejecutoras] a [fecha) correspondientes al periodo del proceso xxxxx en dicha
fecha seran sometidos a fiscalizacion por (del sector XXXXXX, de la Contraloria General de Cuentas)
de conformidad con (Art. No. 2, de la Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas y sus
reformas). TERCERO: Los objetivo(s) de la auditoria son los siguientes: a) Emitir opinion
independiente sobre el proceso en curso xxxxxx de la Entidad |y Unidades Ejecutoras seleccionadas]
elaborados de conformidad a la legislacion aplicable, b) [Otros objetivos, por ejemplo, relacionados de
conformidad con las normas o los controles internos]. CUARTO: obligaciones del equipo de auditoria.
Se observarin Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a
Guatemala. -ISSALGT- aplicables en la ejecucion de la auditoria y a la normativa legal aplicable que
resulte pertinente. Las ISSALGT obliga que nos adecuemos a las exigencias deontologicas para que se
planifique v ejecute la auditoria para obtener garantias razonables que las operaciones de la Entidad
{unidades ejecutoras) estan exentos de incumplimientos materiales. La auditoria iniciard con la
aplicacion de procedimientos para obtener evidencia sobre los registros. La auditoria implica una
evaluacion de la correcta aplicacion de las disposiciones regulatorias por la direccion de la entidad.
Debido a las limitaciones inherentes a la auditoria y también al control interno, existe el riesgo

inevitable que no lleguen a detectarse incorrecciones materiales, incluso cuando la auditoria se
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planifique vy ¢jecute con arreglo a las normas de auditoria pertinentes. Al evaluar los riesgos,
consideramos el control interno en la elaboracion y presentacion fidedigna por la entidad de la
informacion y documentacion para concebir procedimientos de auditoria que resulten apropiados a las
circunstancias, pero sin el proposito de emitir una opinion sobre la eficacia del control interno de la
entidad. No obstante, se informard o comunicard por escrito cualquier deficiencia significativa del
control interno que se hubieren detectado en el curso de la auditoria. [Siempre que sea necesario, el
equipo de auditoria considerard la posibilidad de afadir informacion sobre sus obligaciones con
relacion a cualquier otro objetivo de auditoria que tenga fijado]. Cuando el equipo de auditoria
finalice el trabajo de campo, deberd dar a conocer a los responsables de la entidad, los hallazgos
correspondientes, para 1o cual indicard hora, lugar y fecha de la reunion y otorgard el plazo prudencial
para presentar pruebas de descargo con relacion a los hallazgos determinados, QUINTO: Presentacion
de informes. El informe de auditoria serd notificado al concluir ¢l proceso de oficializacion, SEXTO:
Independencia. Nuestras exigencias y compromiso de ética profesional nos exigen gue seamos
independientes respecto de [nombre de la Entidad], por lo que confirmamos nuestra independencia en
esta auditoria. Ello significa que carecemos de cualquier tipo de interés presunto o real,
independientemente de su efecto en la prictica, que pueda considerarse incompatible con las
obligaciones de integridad, objetividad ¢ independencia. SEPTIMO: Obligaciones de la entidad.
[ También cuando proceda se afadiran las obligaciones de la entidad con relacion a los objetivos de
auditoria). La ejecucion de la auditoria partird al momento que las autoridades superiores de la entidad
y responsables o encargados de la misma, comprendan y acepten las obligaciones en lo relativo a: a)
La elaboracion y presentacion fidedigna de la informacion y documentacion, b) Los controles internos
que la entidad estime necesarios para permitir que sus operaciones estén exentas de incorrecciones ¢
incumplimientos. ¢) La exigencia de facilitarnos: i) Acceso a toda la informacion que sea pertinente
como registros y documentacion, y cualquier otro material requerido. ii) Cualquier otra informacion
complementaria solicitada a la entidad para los fines de la auditoria. iii) Acceso a toda la informacion
relacionada a la auditoria. iv) Indicar si existe informacion no disponible al momento de la realizacion
de la auditoria y que podria limitar el alcance de la misma (presentar oficio firmado por los encargados
de la entidad, dirigido al Coordinador y Supervisor del equipo de auditoria). OCTAVO: Carta de
representacion. Dentro de los procedimientos ordinarios de auditoria, se solicitard confirmacion por
eserito de los encargados de la entidad sobre la veracidad de la informacion presentada al equipo de
auditoria. NOVENO: Se solicita a los encargados de la Entidad que se manifieste sobre la aceptacion
de los términos de la presente acta (incluir nombre, cargo y/o puesto y los comentarios vertidos del
actuante, [eer este punto antes de pasar al siguiente para que la persona gue emita comentarios
éste satisfecho del texto) DECIMO: No habiendo mds que hacer constar se da por terminada la
presente en el mismo lugar y fecha de su inicio, siendo las xxx con xxx minutos, la que es leida
integramente a las personas que en ella intervienen, y quienes, enterados del contenido, validez vy

efectos legales, ratificamos y firmamos. DAMOS FE.

‘IRMAN LOS RESPONSABLES QUE COMPARECIERON A LA SUSCRIPCION DE LA MISMA,

'UNTAMENTE CON EL EQUIPO DE AUDITORIA)
SE IMPRIME EN FOLIO DEL LIBRO DE ACTAS DE LA CGC)

G.8

CONTROL DE CALIDAD

Entidad / Dependencia: | (Nombre de la Entidad / Dependencia sujeta a auditoria concurrente)

Sector Guber al: | (Gobierno central, Municipal, Cooperativa, ONG, etc.,)

Unidad Ejecutora: (De corresponder)

Periodo: {Indicar el periodo de la auditoria).

Anilisis del Conocimiento del Entorno de la
Entidad.

Ltapa actividades previas.

Etapa seleccion y contratacion.

Etapa de ejecucion.

Etapa de liquidacion,

Elaboracion del Programa de Auditoria.
Elaboracion memoranda de planificacion.
Elaborar el Acta de apertura de auditoria
cuando proceda,

Elaborar nota de auditoria con
recomendaciones.,

Trasladar la Comunicacion de
recomendaciones.,

Elaborar ¢l Acta de Comunicacion y cierre de
auditoria,

Realizar el analisis de respuesta.

Solicitar la Carta de representacion.
Carta a la entidad (si se hubiere emitido).

| IElaboracion de informe. ’ |

Fuente: Guias del proceso evaluado.

Objetivo:

Verificar que cada papel de trabajo realizado por el equipo de auditoria, se encuentre conforme a las
normas aplicables, para lo cual el supervisor dejard evidencia en la comuna de observaciones, la revision
realizada al contenido de cada uno de estos,

Preparado por: Revisado por:

Firma:
Fecha:

Firma:

Fecha:

NOTA DE AUDITORIA

No. xxx-XxXxX
(Fecha) Guatemala, xx de xx de xx

Profesion (licenciado, doctor, ete.)
Nombre

Cargo

Nombre de la Entidad

Su Despacho

Respetable (apellido)

De conformidad con el Nombramiento No. Xxx, de fecha xx de xx de xx, emitido por el Director de
Auditoria de xxx con el visto bueno del Subcontralor de Calidad del Gasto Publico, se nos ha
designado para que en representacion de la Contraloria General de Cuentas, se practique Auditoria
Concurrente al proceso de (nombre consignado en el nombramiento), con nimero de NOG xxx, por
un monto de Q (segun Guatecompras).
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Con base en las caracteristicas de la Auditoria Concurrente las cuales son preventivas, correctivas,
agiles y oportunas, nos permitimos comunicarles que derivado de nuestra revisién preliminar se
determing lo siguiente:

RESULTADOS PRELIMINARES

DE CUMPLIMIENTO A LEYES Y REGULACIONES APLICABLES
Lo X

Condicion

HANXK

Criterio

XXXXX,

DE CONTROL INTERNO

L 000mx

Condicién

XXXHX

Criterio

XRHHX,

OBSERVACIONES

(situaciones que merecen ser mencionadas, pero que no tienen criterio)
Conclusion

Derivado del analisis preliminar realizado al expediente, se recomienda a las autoridades de
(nombre de la entidad y/o unidad ejecutora, segin nombramiento), tomar en cuenta los resultados
antes descritos, a efecto de realizar las acciones correctiva al proceso xxx, con nimero de NOG xxxx,
hasta que se resuelva en definitiva la situacion y enmienden los procedimientos, dando
cumplimiento a la normativa legal.

Posteriormente, deberan notificar al Equipo de Auditoria, las acciones legales y/o administrativas,
en un plazo no mayor de cinco dias habiles de recibida esta nota. Asimismo, deberan publicar en el
Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-, las
acciones realizadas para el conocimiento general y publico.

El Equipo de Auditoria, comunica los resultados preliminares del trabajo realizado, a efecto de
garantizar la eficiencia, eficacia y calidad del gasto publico; sin embargo, todas las decisiones de
caracter administrativo, legal y técnico respecto al proceso auditado, son responsabilidad de las
Autoridades del o000,

Lic. () Lic. (f)

Auditor Coordinador

Lic. ()

Supervisor

COMUNICACION DE RECOMENDACIONES

DATOS DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA
dad ( Dependencin:
Sector Gubernamental:

{Nombre de ln Entidad / Dependencia sujeta o auditoria concurrente )
{Ciobierno central, Municipal. Cooperativa, ONG, ete.,)
(D e

{Indicar ¢l periodo de 1o auditoria),

Periodo:

sporder)

Titulo del hallazgo:

Recomendacion sugerida: ‘

i Esta de scuerdo con la sugerencia? 81 | NO
Sila recomendacion sugerida por el equipo de auditorfa no puede ser viable la implementacion indicar causas v las
sugerencias para corregir la deficiencia electuando un andlisis costo beneficio

Justificacion

Recomendacion para incluir en el informe (consensuada)

Fecha estimada para que la recomendacion sea implementada

Cargo funcional responsable de la implementacion (indicado por la mdxima autoridad ):

Nombre, firma y sello de la maxima autondad de la entidad auditada

Auditor Gubernamental Coordinado Gubernamental Supervisor Gubernamental

Manual de Auditoria Concurrente Gubernamental

ACTA DE COMUNICACION Y CIERRE DE EJECUCION DE AUDITORIA

Acta namero (xx guion dos mil xx (xx-20XX) folios namero (xxxx EN LETRAS (xx-xx),
del libro de actas niimero xx xx,xxx. En la Ciudad de xxxxxx, siendo las xxx horas con xxx
minutos del dia xxxx, reunidos en xxxxxxx, las siguientes personas: (nombres de las
personas de la entidad, cargos, las personas deben estar bien identificadas dentro de los
procesos que seran objeto de la auditoria, y, los nombres de los auditores actuantes), para
dejar constancia de los siguiente: PRIMERO: El equipo de auditoria, actia en las
presentes diligencias, de conformidad con el nombramiento nimero DAS-xxxxxx, de fecha
xxxxx emitido por el (la) Director (a) de Auditoria al Sector xxxxx, (incluir nivel
académico y nombre del director, de acuerdo al nombramiento) con el visto bueno de

XXXXxxx, (incluir nivel académico y nombre del Subcontralor o autoridad, de acuerdo al

nombramiento), para practicar auditoria concurrente, por el periodo comprendido del 01
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de enero al 31 de diciembre de 20XX al proceso xxxxx., SEGUNDO: La presente acta
se suscribe para dar cumplimiento a lo establecido en la Constitucion Politica de la Repiblica
de Guatemala, articulo 12 Derecho de Defensa; Acuerdo Gubernativo No. 96-2019, del
Presidente de la Repiblica, Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria General de
cuentas, Articulo 63 Discusion y a las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala ISSALGT-. TERCERO: Se hace constar que mediante
OFICIO xx. No. DAS-xx-xx-202x, de fecha xx de xx de dos mil xxxx, (ingresar los niimeros
de oficio que se utilizaron para notificar) se notifico a cada uno de los responsables arriba
descritos mediante cédulas de notificacion los dias martes xx y miéreoles xx de xxx de
20xxx, las deficiencias y/o hallazgos determinados para su conocimiento y presentacion de
pruebas de descargo el dia lunes xx de xx de 202x CUARTO: El equipo de auditoria para
el efecto procede a recibir comentarios escritos y en medio magnético de las
respuestas de las deficiencias determinadas, por medio del oficio nimero Of.xx-201x,
de fecha xx de xx de 202x; documento sin nimero, de fecha XX de XX de 201X
con documentacion de soporte adjunta, con folios del XXX al XXX comprobados por el

equipo de auditoria (por cada persona notificada) QUINTO: Si los presentes desean
manifestar  puntos adicionales a los comentarios. (Describir de manera clara lo que los
participantes desean manifestar y antes de pasar al punto siguiente leer cada uno de ellos
para satisfaccion de la persona) SEXTO: Indicar el nombre de las personas que fueron
notificadas y no se presentaron con los comentarios y documentacion de soporte. Adicional
si existen personas que no fue posible notificarles por no haber sido localizados. SEPTIMO:
El equipo de auditoria informa a los responsables que procederan con el analisis de los
comentarios y documentacion de soporte y de confirmar las deficiencias y/o hallazgos
notificados se plantearan las recomendaciones con la finalidad de eliminar la causa que los
iencias y/o hallazgos

origind. De existir errores materiales en los atributos de las defic

notificados, se efectuaran las correcciones pertinentes y se realizara la notificacion
correspondiente. OCTAVO: No habiendo mas que hacer constar se da por terminada la
presente acta en el mismo lugar y fecha de su inicio, siendo las xxxx horas con xx minutos,
la que es leida integramente a las personas comparecientes, y quienes, enterados del

contenido, validez y efectos legales, la aceptamos, ratificamos y firmamos. DAMOS FE.

(FIRMAN LOS RESPONSABLES QUE COMPARECIERON A LA SUSCRIPCION DE
LA MISMA, JUNTAMENTE CON LA COMISION DE AUDITORIA).

(SE IMPRIME EN FOLIO DEL LIBRO DE ACTAS DE LA CONTRALORIA GENERAL
DE CUENTAS).
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ANALISIS DE RESPUESTA (POR HALLAZGO)

DATOS

_Entidad / Dy

\Iu e nombramicnto:

Nu. e Ilulhu.uu. )
Fecha:

Condicidn:

Cumentaria de Ty rexpossables; | Responuabile |

Respustwible 2

Doscamentacicn de soporte:

Renpoamabibe | I I Ny, [he Foluos l I
Riwpusnsihle 2 [ ] I I
Secontons o | O —

e nsario de awsbitoris

Se imicia con la frave:

Se confirma of hallazgo para XXXX XXXNX, licenciady XXXXX XXXXX XXXXN, porque .... (6 los comertarios ylio
documirnitaciin pr dis por los res) bles mo i en el hallozgo, argumentando ¢ indicando los razones por lay
cuiales se confirma ol mivmo, contrarrestando el comentario de los responsables),

XXXXX XXXXX, quien fungii como Jefe del Departamento
d’r o pras, purrf ,-mﬁnluuunmud:du .\fr.' I’\'\'\' X u! XXXXX, porgue en lax pruebay de descargo ...

i v ihevemneae of Il () s debe de dmibicar e of informe
ot halliezpe sv netifie con of milsere XX 3 om ol prosente informie lo coervipesde of s X

Respuivihle 2, Poeguic; Set indeir com b frave;

Se canfirma el MHﬂ_wmm NN VXXX, feenciodo XYXNN XXXVY XXUNN, porgue ... (0 low comemtorios wo docmmemiacidn presentads
o fosk o gk ol hallazyo, wry fo @ dmilicands lus razones wm. cunles ve confirma ef iniun, contrarvestands of
womenitarin de for pesporsiaibles).

Se desvawece of hallazge para XXNX XXX, weiorn XXXXN XXXXX XXXXX, quiven fungid conn Jofe del Departamento de com s, por ol
perivde com prendids defl XXXXX ol XYXXX, porgue en loy priebay de descargo ..

i e deveanece ol hallazgo (x) ve debe de indicar en el informe:
el hallazgw s sotficd con of indmecs XX oo of presente informe e correspoinste o nimers XX

Auditor () Coordinador (1) Supervisar (1)

CARTA DE REPRESENTACION
Guatemala, XX de XXXX de 2XXX

Licenciado (a)

KAXXX XXXAXX XXXXX
Supervisora Gubernamental
Contraloria General de
Cuentas

Estimado Licenciado(a)

XXX:

Segiin nuestro leal saber y entender, confirmamos la siguientes informaciones y opiniones que les
suministraramos durante la auditoria de gubernamental concurrente al proceso (cotizacion y/o licitacion),
con nimero de NOG xxxxx del evento xxxxx, de la entidad gubernamental xxx, por el periodo
comprendido del xx de xxxx al xx de xxxxx de 2xxx, con el proposito de examinar el cumplimiento de
leyes, normas y regulaciones aplicables a las contrataciones y adquisiciones ptblicas.

1.- Reconocemos nuestra responsabilidad por la presentacion razonable del proceso de compra (cotizacion,
licitacion o evento internacional), segiin NOG xxxxxxx, por la Unidad Ejecutora xxxxx, correspondiente al
periodo comprendido del xxx de enero xxxxx al xx de xxx000 20xx, de acuerdo con principios presupuestarios
utilizados por esta entidad.

2.- Todos los documentos que conforman el expediente de (cotizacion, licitacion o evento internacional) y
todos los comprobantes de pago (si se el caso) v su correspondiente respaldo, les han sido facilitados a ustedes.
No conocemos la existencia de otros documentos, operaciones o convenios significativos, que no estén
razonablemente demostrados o debidamente presentados en los registros que amparen la documentacion del
proceso.
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3.- Desconocemos la existencia de: a) La inobservancia de las leyes o reglamentos cuyos efectos deberian ser
considerados para la correcta ¢jecucion del proceso del evento Xxxxxxxxxxy, segin NOG xxxxxx, por la
Unidad Ejecutora xxxxxx.,

4..- La entidad gubernamental ha cumplido con todas las obligaciones contractuales establecidas en leves y
normas aplicables vigentes, que pudieran tener un efecto importante sobre la ¢jecucion presupuestaria en caso
de incumplimiento,

Adicionalmente debe incluir informacion no contemplada en los incisos anteriores v que pueda ser
importante conocer para una adecuada interpretacion del proceso de contrataciones y adquisiciones
prblicas.
Alentamente,
LIC. XXXXX XXXXX XXXXX
Autoridad Superior de la Entidad Auditada

Coe, archivo administrativo

Fecha: _/ /

No. Referencia: 00/00
CONFIDENCIAL

CARTA A LA ENTIDAD

REF: CARTA A LA ENTIDAD - PERIODO EXAMINADO AL (Periodo de revision) DEL
PROCESO XXXX DEL EVENTO XXXXX CON NUMERO DE NOG XXXX.

Licenciado (a):
Nombre de la persona:
Cargo de la persona:
Nombre de la entidad:
Direccion de la entidad:

Estimado Licenciado(a) xxxxx:

Sirvase encontrar la carta a la entidad para el proceso de contratacion y adquisicion piblica
examinada que se especifica arriba, para sus comentarios. La carta comprende ciertos asuntos
relacionados con el control interno de las contrataciones y adquisiciones puablicas, que se evalud
durante el curso de nuestra auditoria, gue fue planificada y desarrollada para obtener conclusiones
de cumplimiento de la aplicacion de eriterios a la materia controlada examinada.

La carta es adicional y la informacion que contiene es de cardcter confidencial, ha sido elaborada
para el uso exclusivo de los directores de la entidad. La carta no se puede entregar a ningtin
tercero sin nuestro previo consentimiento escrito. Dicho consentimiento sélo se otorgard en el
entendido de que la carta no ha sido preparada considerando los intereses de ningiin tercero y que
nosotros no aceptamos ninguna obligacion, responsabilidad o pasivos de ninguna naturaleza ante
€sa parte.

Quedamos a sus oOrdenes para ampliar o discutir los puntos anteriores y agradecemos la

colaboracion de los funcionarios y su personal para la realizacion de nuestro trabajo.

Atentamente,

F) )

Nombre del Coordinador.

Nombre del Supervisor.

C.e. Archivo.
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